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Upgradeinformation zu TopKontor Handwerk Version 6.3

VORWORT

Seit der ersten Version von TopKontor Handwerk vor Gber 15 Jahren hat sich das Programm
immer weiterentwickelt, in Bedienung und Oberflache verandert und wurde mit vielen neuen
und sinnvollen Funktionen ausgestattet. Und trotz dieser langen Entwicklungszeit stellen sich
immer wieder neue Aufgaben und Herausforderungen, das Programm fiir unsere Anwender
weiter zu optimieren, die digitalen Geschaftsprozesse im Handwerk weiter zu vereinfachen
und das Programm an die sich stetig verandernden und wachsenden technischen Herausfor-
derung in der IT anzupassen.

Mit der hier vorliegenden Version 6.3 von TopKontor Handwerk nutzen Sie eine Software auf
dem entwicklungstechnisch aktuellsten Stand.

Funktional hat sich so einiges getan. So wurde mit dieser Version 6.3 die Richtlinie der GoBD
(,,Grundsatze zur ordnungsmaBigen Fiihrung und Aufbewahrung von Bichern, Aufzeichnun-
gen und Unterlagen in elektronischer Form sowie zum Datenzugriff”) Gberarbeitet und erwei-
tert. Im Zuge der Erweiterung zu GoBD wurde die IDEA Export Schnittstelle implementiert.
Uber die IDEA Export Schnittstelle kdnnen Sie dem Betriebspriifer alle steuerrelevanten Ge-
schaftsvorfalle im IDEA Format bereitstellen.

Dariber hinaus wurde in der OP-Verwaltung der Import von Lieferantenrechnungen im
ZUGFeRD-Format integriert. Zu guter Letzt wurde die Reparaturauftragsverwaltung technisch
Uberarbeitet und im Bereich Usability optimiert um die Bedienung fiir den Anwender weiter
zu verbessern und zu vereinfachen.

Sicherlich konnen wir nicht jede Detailverbesserung in dieser Broschire auffiihren, mochten
lhnen aber einen Teil der Neuerungen und Anderungen hier aufzeigen.

Auch in Zukunft werden wir TopKontor Handwerk weiter optimieren und Ihnen im Rahmen
Ihrer Softwarepflege die neuen Funktionen und Verbesserungen regelmaBig zur Verfligung
stellen. Damit wird gewahrleistet, dass Sie als Anwender in modernes Werkzeug nutzen, dass
immer auf dem Stand der Technik ist.

Wir wiinschen lhnen viel SpalR beim Ausprobieren der neuen Funktionen und bei der Arbeit
mit TopKontor Handwerk.

>
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GOBD

Mit dem Schreiben vom 14. November 2014 definiert das Bundesfinanzministerium die
,Grundsatze zur ordnungsmafigen Fliihrung und Aufbewahrung von Blichern, Aufzeichnungen
und Unterlagen in elektronischer Form sowie zum Datenzugriff (GoBD). Seit dem 01. Januar
2015 sind die Richtlinien verbindlich anzuwenden. Die GoBD ersetzt die GoBS (,,Grundsatze
ordnungsgemalRer DV-gestitzter Buchfiihrungssysteme”) und die GDPdU (,,Grundsatze zum
Datenzugriff und Priifbarkeit digitaler Unterlagen®).

Mit der Verscharfung der Richtlinie zur ordnungsmaBigen Buchfiihrung in den neuen GoBD
(,,Grundsatze zur ordnungsmaBigen Fiihrung und Aufbewahrung von Bichern, Aufzeichnun-
gen und Unterlagen in elektronischer Form sowie zum Datenzugriff) zum 01. Januar 2015,
werden nun auch Vor- und Nebensysteme von der gesetzlichen Pflicht zur Aufbewahrung von
Geschaftsunterlagen erfasst.

Unter der Bezeichnung elektronische Vorsysteme versteht man beispielsweise Warenwirt-
schaftssysteme, Zeiterfassung, Kassenlosungen und andere. Es kommt hierbei nicht auf die
Bezeichnung des Systems an, sondern auf die Relevanz ob steuerlich relevante Geschaftsvor-
falle, Belege (Kassen- oder Rechnungsbelege) und Dateien (Datev, PDF, etc.) erfasst und be-
reitgestellt werden konnen.

Mit dem GoBD riickt jetzt auch verstarkt die erforderliche Verfahrensdokumentation in den
Brennpunkt der steuerlichen Uberpriifung durch den Betriebspriifer. Die Verfahrensdokumen-
tation nach GoBD dient dem Nachweis, dass die Anforderungen an die Aufbewahrung von
Daten und Belegen in Unternehmen erfiillt sind. Zudem ob die Anforderung aus dem HGB und
der Abgabenverordnung eingehalten werden. Denn bedenken Sie, als Steuerpflichtiger und
Nutzer der Software sind Sie allein fiir die Einhaltung der GoBD verantwortlich und haftbar. Die
Verantwortung erlischt auch bei einer Auslagerung der Buchfiihrung an fremde Dritte (Steuer-
berater, Rechenzentrum, u.a.) nicht.

,Wir empfehlen Ihnen daher, sich zeitnah bei Fragen zur Anwendung und Umsetzung auf lhren
Betrieb von lhrem/r Steuerberater/in intensiv beraten zu lassen.”

Um digitale Daten vor Manipulationen zu schitzen sind MaBnahmen zur Absicherung des
IT-Systems erforderlich, die sich auf TopKontor Handwerk als auch auf die Netzwerk- und Sys-
temeinrichtung des Anwenders beziehen. Uber die Benutzerverwaltung lassen sich die Be-
rechtigung beschrinken, so dass ein unkontrolliertes Andern und Léschen von Daten nicht
moglich ist. Sollten Anderungen oder das Léschen von Daten erforderlich sein, erfolgt die
Protokollierung im Programm tber Mutationsprotokolle. Die Aufzeichnung betrifft sowohl die
Einstellungen wie auch den Dokumentbereich. Nehmen wir das Beispiel einer Ausgangsrech-
nung. Die Rechnung wird erstellt und gedruckt. Bei einer Anderung der Rechnung wegen eines
Rechtschreibfehlers oder einer Erganzung der Rechnung um eine weitere Position kann die
Ausgangsrechnung erneut gedruckt werden. Die Anderung wird protokolliert und gespeichert.
Mit dem Druck des Rechnungsausgangsbuches wird die Ausgangsrechnung festgeschrieben
und ist ab diesem Zeitpunkt nicht mehr dnderbar. So wie die Anderung eines Beleges, wird
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auch das Loschen eines Beleges protokolliert. Zusatzlich muss zukiinftig eine Begriindung fur
das Loschen angegeben werden. Die MaBnahme dient hier einer Nachvollziehbarkeit und Be-
griindung bei einer spateren Prifung.

Natdurlich gibt es MaRnahmen die auRerhalb der Protokollierung des TopKontor Handwerk lie-
gen (Systemwechsel, Softwareupdates, u.a.). Diese Eingriffe sind im Rahmen des IKS (internes
Kontrollsystem) zu erfassen und zu dokumentieren. Auf diese Weise kann auch zu einem spa-
teren Zeitpunkt ein Nachweis erfolgen, ,Wer“, ,Wieso” und ,Warum® der Eingriff erforderlich
war.

Fiir einen GoBD-konformen Einsatz von TopKontor Handwerk sind die folgenden Vorausset-
zungen erforderlich:

e Stellen Sie Uber die Benutzerverwaltung sicher, dass nur berechtige Personen Zugang zum
Programm erhalten

e \Vergeben Sie den Benutzern nur die Rechte die er bendtigt
e |Im Idealfall haben maximal nur zwei Benutzer Administrationsrechte
e Die Datenbank liegt in einem geschiitzten Bereich im Netzwerk

e Der Zugriff auf das Datenbankverzeichnis wird nur berechtigten Benutzern erlaubt

Ebenfalls wichtig: Alle Daten und elektronischen Dokumente sind so aufzubewahren, dass der
maschinelle Zugriff durch die Finanzamter jederzeit moglich ist. Hierunter fallt auch die Daten-
sicherung (Backup), falls ein System ausfallt oder irreparabel beschadigt wird.

IDEA Export Schnittstelle

Mit der EinfUhrung des Datenzugriffs erweitert der Gesetzgeber die Moglichkeiten der Finanz-
verwaltung zur AuBenprifung bei Unternehmen. Fir die AuBenprifung stehen dem Prifer
hierflr drei unterschiedliche Zugriffsarten als geeignete Instrumente nebeneinander zur Ver-
figung:

e unmittelbarer Datenzugriff (Z1): Nur Lesezugriff auf Hard- und Software des Steuerpflichti-
gen. Der Betriebspriifer nutzt das DV-System des Unternehmens mittels “Nur-Lesezugriff”
inklusive eventuell vorhandener Auswertungsprogramme des Systems.

e mittelbarer Datenzugriff (Z2): Der Unternehmer wertet die Daten nach den Vorgaben des
Betriebsprufers mit Hilfe des vorhandenen DV-Systems aus.

e Datentrageriberlassung (Z3): Das Unternehmen stellt die steuerlich relevanten Daten auf
einem Datentrager in maschinell auswertbarer Form zur Verfliigung.
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Um die Erfullung der GoBD-Anforderungen hinsichtlich der maschinellen Auswertbarkeit zu
erleichtern, wurde der sogenannte Beschreibungsstandard (GDPdU) entwickelt. Bei der Da-
tentrageriberlassung sind der Finanzverwaltung nach den (GDPdU)“ vom 16. Juli 2001 nicht
nur die gespeicherten steuerlich relevanten Unterlagen und Aufzeichnungen in maschinell
auswertbarer Form auf einem Datentrager zu lGibergeben. Darliber hinaus sind auch die Struk-
turinformationen wie die Formatangabe, Dateiaufbau, Felddefinition und die Verknipfungen
zur Auswertung zu Uberlassen. Dies gilt seit 2015 auch fiir den Nachfolger der GDPdU — die
GoBD.

Dieser Beschreibungsstandard ist die Richtlinie fir die Erstellung der IDEA Export Schnittstelle
und stellt den Datenexport gemall GDPdU sicher. Damit sind die Anforderungen an die GDPdU
hinsichtlich des Datenexports abgedeckt und erfillt.

Um die IDEA Export Schnittstelle nutzen zu kdnnen, mussen Sie die IDEA Export Schnittstelle
unter Datei | Einstellungen | Schnittstellen | Sonstige | IDEA Export fiir den gewiinschten
Benutzertyp freigeschaltet werden. Zusatzlich legen Sie fest, wo die Exportdaten abgelegt
werden sollen.

Einstellungen _
Speichern 3¢ Abbrechen = [EF Erweiterte Einstellungen ~ 2
[ Betriebsdaten
Einstellungen - Schnittstellen
£¥ Anschriftsfeld - Auftragsbearbeitung
Hier konnen Sie hinterlegen welche Schnittstellen im Programm aktiviert werden sollen. Ben6tigt die Schnittstelle z.B. einen Pfad zum
Is Vorschlagswerte Einlesen, so konnen Sie diesen hier eintragen. Dieser Pfad wird Ihnen beim Offnen der Schnittstelle dann vorgeschlagen.
= Dokumente
~ Auswahl der Schnittstellen Status der Schnittstelle
I Kalkulation
£¥ Wahrung i extemes AufmaB ° Nicht aktiviert
i . Sonstige
£ Schnittstellen ® Akiviert fr Benutzer mit Administratorstatus
£¥ Firmenkalender £¥ Mareon-Schnittstelle
23 Telefonie £¥ TomTom Aktiviert far alle Benutzer
£¥ Rohstoffe £¥ mobile App

£¥ Externe Programme £¥ Zeiterfassung
£¥ Outlook Abgleich
£¥ Dokument Management System

£¥ IDEA Export

Vorgabewert fiir Datenexport |C:\ProgramData\bluesolution software GmbH\TopKontor Handwerk\00900\IDEAExport r-3

Haben Sie die Einstellungen gespeichert, kann die IDEA Export Schnittstelle Gber Schnittstellen
| IDEA aufgerufen werden.
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Datei Dokumente Stammdaten Module Schnittstellen
2 2 g
F-—-% F-—-% F-—-%

Datenimport  Datenimport IDEA
Stammdaten -  Dokument -

Import

Export

Auf der Eingangsseite wird die Bezeichnung des Mandanten und die Anschrift des Unterneh-
mens vorbelegt. Im Kommentar wird der Softwarename und die eingesetzte Version eingetra-
gen (Anforderung der GDPdU). Den Kommentar kénnen Sie bei Bedarf erganzen. Klicken Sie
im Anschluss auf <Weiter>.

IDEA Export En

¥ Abbrechen | € Zurick ¥ Weiter @

Mandant Demomandant SHE

Anschrift Heissmann GmbH * Breite Strale 10 * 48431 Rheine

Kommentar TopKontor Handwerk - 6.3.0.8
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Legen Sie den Zeitraum fest, fiir den die Daten aufbereitet und exportiert werden sollen. Das
Ausgabeverzeichnis wird aus dem Wert aus den Einstellungen vorbelegt und kann bei Bedarf
geandert werden.

IDEAExport [ x|

X Abbrechen € Zuriick ¥ Weiter @

Wahlen 5ie einen Zeitraum, flr den die Daten exportiert werden sollen.

L

von 01.01.2017 | v

bis 05.10.2017

Ausgabeverzeichnis |C\ProgramData\bluesoclution software GmbH\TopKontor

Hinweis: Beachten Sie bitte, das die Aufbereitung und die Erstellung der Dateien
einige Zeit in Anspruch nehmen kann.

Mit dem Klick auf <Weiter> startet die Aufbereitung, der Export der Daten und das Erstellen
der Dateien.

IDEA Export EN
M sbbrechen | £ Euruck- @

5

Wahlen Sie einen Zeitraum, flr den die Daten exportiert werden sollen.

von 01.01.2017 |

bis 05.10.2017 |

Ausgabeverzeichnis (C\ProgramData\bluesolution software GmbH\TopKontor | -

Hinweis: Beachten Sie bitte, das die Aufbereitung und die Erstellung der Dateien
einige feit in Anspruch nehmen kann.

Kassenbuch wird geladen...
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IDEA Export n
& Abbrechen € Zuriick » Weiter i),
08:54:35 Export wird gestartet.. A

08:54:35 Import der Abgabenverordnung

08:54:35 Abgabenverordnung wird importiert
08:54:35 Mandanteneinstellungen werden Gbergeben
08:54:35 Mandanteneinstellungen wurden Gbergeben
08:54:35 Einstellungen werden geladen

08:54:35 Einstellungen werden Gbergeben

08:54:35 Einstellungen wurden Gbergeben

08:54:35 Dokumente werden nachgeladen

08:54:35 Dokumente werden nachgepflegt

08:54:37 Dokumente werden geladen

08:54:37 Dokumente werden Ubergeben

08:54:37 Dokumente wurden Ubergeben

Bei dem Export im Beschreibungsstandard werden die Daten, z.B. das Rechnungsausgangs-
buch und das Buchungsjournal in einzelne Dateien geschrieben. Da die Dateien in der Regel
keine Information zur Struktur haben, wird die Index.xml erstellt. In der Index.xm| werden die
einzelnen Datendateien und die Information zur Struktur ausgegeben. Den Export vervollstan-
digt eine DTD-Datei, die den Aufbau der XML-Datei beschreibt.

Um sicher zu stellen, dass der Betriebsprifer alle erforderlichen Dateien erhalt, sollte immer
das Verzeichnis mit den Dateien genommen werden.

ZUGFERD

Seit Juni 2014 gibt es fir die elektronische Rechnung das Datenformat ZUGFeRD (Zentraler
User Guide des Forums elektronische Rechnung Deutschland). Eine Rechnung im ZUGFeRD
Format sieht bei der ersten Betrachtung wie eine Rechnung im PDF Format aus. Die Besonder-
heit: In der PDF wird die Rechnungsdatei im XML Format zusatzlich eingebettet und erlaubt,
dass die Rechnungsdaten maschinell ausgelesen und automatisiert weiterverarbeitet werden
kdnnen. Das spart Zeit sowie Kosten und minimiert die Gefahrenquellen von Fehlern durch
Mitarbeiter. Zudem wird durch das ZUGFeRD-Format die durch die Finanzverwaltung gefor-
derte revisionssichere Standard erfillt.

Mit der Version 6.3 unterstitzt TopKontor Handwerk den Import von Rechnungen im
ZUGFeRD-Format. Um die Funktion ZUGFeRD-Import nutzen zu kdnnen, missen Sie das Mo-
dul OP-Verwaltung lizenziert haben.
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Im OP—Center | Rechnungseingange kann iber dem Untermeni von 4 Neu ~ eine ZUGFeRD

Rechnung importiert werden.

W OP-Center =

] Schiiefien - e Beprbeiten = Loacten | o Speichemn M Verweren | W Lieferantenflifer setien | Filérn G, | ¥ Aualisieren ([} [-Rechoung =
Angatengy  TUORERD-Recheungiimporn } Angaten 2o Buchung
Eelegtin Ercrnng Eonts
Hummer Belegrupmimer Steuerschiinuel  Splnen
Bahungsdawen 0102017 |8 AR
Fachi Y 8 0 Belegdatum  OAI02007 |99
i fsigan oA |8
i Shonto in % 000% Skowte pottigbi  D4LMNT|E
et - B 000¢ Bewag otne Sionta [l a00e

Wahlen Sie die zu importierende ZUGFeRD Rechnung aus.

'3 Downloads
5 Dokumente

= Zuglerd_Rechnung_39255789 31.082017 0913 POF-Datei 92 KB

=) Offnen x

4 L » Dieser PC » Desktop > ZugFerd Projela v {3 | “ZugFerd Projekt” durchsuchen 2

Organisieran = Meuer Ordner E. O @
m Deskiop * " Name - Anderungsdatum Typ Grobe

Ist die eigene Kundennummer des Lieferanten im Lieferantenstamm hinterlegt, wird die Rech-
nung ohne weitere Abfrage importiert. Ist die Kundennummer nicht vorhanden, erfolgt eine

Auswahl der Lieferanten zu dem die Rechnung importiert werden soll.

& OP-Cermer »

Bl sctuieBen = teu = s Baarbedten me Lonchen | of Speichers 30 Verwerlen | W Lieferantendiner sotzen | Filer O | @ acwlmesn () E-Rechnung =
Angaben num Beleg Angaien zw Buctung
Belegtyp Ftthanng «| | Koot . -
Hemmes Befegrmmer Steuenichitiset [=] [somtmn ]
Buchungidatum 04102017 |8
Ay fu Fahlangsbedngurg
Rechrmngibetrag | Beutic - W O T
L Falig am pL0IMT
e St i % 000%| Shoess gatg b OLMINTE
Buhianginest

Sknanto B 000€ Bewagomneskonto [ 0 oo0é

" Ubernehmen £ Abbrechen s Neu & Bearbeilen == Loichen | o Speichern 3 Vermerfen | [ Weiterss = _
suce | Qjas
[ Adres-br | Suchbeegret - FaTitel Hame B 2 e ld M2 oa
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Nach der Auswahl des Lieferanten bzw. nach der automatischen Zuordnung zum Lieferanten
Uber die Kundennummer, werden alle relevanten Rechnungsdaten aus der ZUGFeRD Rech-
nung Ubernommen.

Nach der Sichtkontrolle, kann der zu buchende Buchungssatz gespeichert oder bei Bedarf an-
gepasst und dann gespeichert werden.

Die ZUGFeRD — Rechnungsdatei wird nach dem Speichern automatisch in der Historie zum
Lieferanten abgelegt. Im OP — Center | Rechnungseingange kann die ZUGFeRD Rechnung nach
dem Speichern Uber E-Rechnung angezeigt oder direkt in die Historie zum Lieferanten ge-
wechselt werden.

B Schulintien Moy = o Boarbeiten == |osctus x Y Liefecantenfitier setoen | Filte O amaaliieen | E-Rchoung =
Al for Buhung A
q s for 1] A0 WS 5
M * 9, ] teuser 5 e 1
Bue LN
Ay mngbeangungs
R i
i - = 4] 1
L I MILAR & L o
3 oy M7
L S 15 sitig
e R e
S L} ] e 5 A
ey el T g Bt Rrirgied Vil am d il Taetr e
2 FNI5ETER TOOAD EONTELR SANITAR & FECHNUNG F2557E9 ks ZDe20NT TRO52T TS5 20998y ZARETE

BENUTZER - DRUCKEREINSTELLUNGEN

Die Druckereinstellungen wurden um die Funktion der benutzerbezogenen Druckereinstellun-
gen erweitert. Das heil3t, zu jedem Benutzer kdnnen, abweichend zur Grundeinstellung der
Druckereinstellungen, eigene Druckereinstellungen vorgenommen und gespeichert werden.

In den Einstellungen | Dokumente | Druckereinstellungen werden wie gewohnt die Drucke-
reinstellungen fur die Dokumente hinterlegt. Die Druckereinstellung aus den Grundlagen wer-
den fir jeden Benutzer genommen, wenn zu dem Benutzer keine benutzerbezogenen Drucker-
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einstellungen hinterlegt sind.

Melden Sie sich mit dem Benutzer an, zu dem die benutzerbezogenen Druckereinstellungen
vorgenommen werden sollen. Offnen Sie unter Datei | Druckereinstellungen die benutzerbe-
zogenen Druckereinstellungen.

Im folgenden Fenster kann der Benutzer seine individuellen Druckereinstellungen zu den Do-
kumenttypen vornehmen.

infocenter
Benutzerverwaliung
Benutzer/Mandant wechseln
Einstellungen
Druckersinstellungen

Formulare

2D %3l F

Mandanten ¥

Nach dem Speichern der benutzerbezogenen Druckereinstellungen fiir den Benutzer werden
die Druckereinstellungen flir neue Dokumente und auch fir Bestandsdokumente verwendet.

o Speichem M Abbrechen i}

_ " Anzahl Evemplare  Teut for Platzhalter

Auttragsbestitigung - =

Rechrung 1 = Origine Onginul
Gutschuill
LisTeracketin
Warbangriverirag

Sernceaultag Oniginal
Sarvicenshrmdg
Dirucloer
Serviceguischiif
Verlragurachnusg HF Oficeet Pro L7500 Senes w Dwucker - SEtup
(Vertragrgutschrift " Kopen wie Original drucken
Pr gt ae
Besteliureg Ershe Saite Letrie Seite
Rikgatischi=s | Automatisch auswaien | _F_
Lieferanmahmursg Otstred Papierichacht DHpaier Pagisrichishn
Slprmdechnung
Freder Beleg 1
Freuer Baleg 2 Sonstige Seiten
Fresar Beldeg 1
Kurzoe Ciperer Paprerschacht

Arbaitpetinte
Somimeniiste Metto
Astikesiigne
Leistungsverzesching
Adtikel- Und LoBansd s
O Awfrmadle
Acdmali=ine

Ohne Positionapree
Sernmenliste Beutta
" —
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Manuell, im Dokument angepasste Druckereinstellungen werden nur temporar im Dokument
vorgehalten. Beim erneuten Offnen eines Dokumentes werden zum Ausdruck wieder die be-
nutzerbezogenen Druckereinstellungen verwendet.

NEUE FUNKTIONEN UND DETAILVERBESSERUNGEN
EMAIL — EINSTELLUNGEN

Da es in der Vergangenheit immer wieder mit der Funktion ,Senden an“ Probleme unter-
schiedlicher Art mit den verwendeten Emailprogrammen gab, konnen jetzt Einstellungen zum
Aufruf des Emailclients und das Format, wie die Emailadresse an den Emailclient Gbergeben
werden soll, eingestellt werden.

Die EMail-Einstellungen rufen Sie Gber Datei | Support | EMail-Einstellungen auf.

Legen Sie fest, ob der Aufruf des Emailclients Gber die Windows APl Funktion oder den Direk-
taufruf Gber die MAPI — DLL’s erfolgen soll.

|'|..J Infocenter Aul Updates prifen

d Benutzerserwallung Aktivierungsschllssel eingeben

BenutzerMandant wedhseln Lidéns déaktnénen

g Einstellungen Fermwariung starben

|_-|..- Druckerginstellungen EMail-Einsteliungen

D Farrmulare [
D Mandanten 4

Wenn Sie Outlook verwenden und lhre Kunden in der Vergangenheit von Ilhnen Emails mit
einem Winmail.dat Anhang bekommen haben, setzen Sie die Option , fir Emailversand SMTP
verwenden”. Wird die Option gesetzt, wird bei der Ubertragung der Emailadresse ein SMTP als
Prefix vor die Emailadresse gesetzt.
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EMail-Einstellungen “

Aufrufvarianten

Aufruf Windows-API (MapiSendMail)

o Direktaufruf der MAPI-DIIg

flr EMailversand SMTP versenden

Test QK Abbrechen

Uber die Schaltfliche [Test] kdnnen die gemachten Einstellungen getestet werden. Mit [OK]
werden die Anderungen zu den Einstellungen (ibernommen. Die Einstellungen gelten immer
nur an dem PC an dem die Einstellungen vorgenommen werden.

Weitere Funktionalitaten und Detailverbesserungen sind in das neue TopKontor Handwerk
Version 6.3 eingeflossen. Mit TopKontor Handwerk Version 6.3 liegt Ihnen als Anwender ein
stabiles und zuverlassiges Werkzeug fir die tagliche Bliroarbeit vor.

Wir wiinschen viel Freude bei der Anwendung.

Seite 15



Die Blro-Software fur den Handwerks-Profi

TopKontor

handwerk

Upgradebroschire zur Version 6.4

bluesolulon’
Software - Sicherheit - Erfolg
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© 2000 - 2018
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Internet; www.bluesolution.de oder www.topkontorhandwerk.de

Fragen zur Bedienung des Programms beantwortet Ihr Fachhandler.

Die Veranderung und/oder Vervielfaltigung dieser Dokumentation oder Teile daraus sind - in
welcher Form und zu welchem Zweck auch immer — ohne die ausdrickliche schriftliche Ge-
nehmigung durch blue:solution software GmbH untersagt.
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Upgradeinformation zu TopKontor Handwerk Version 6.4

VORWORT

Mit der Version 6.4 wird die Einhaltung der Richtlinie der GoBD (,,Grundsatze zur ordnungs-
maRigen Fihrung und Aufbewahrung von Blichern, Aufzeichnungen und Unterlagen in elek-
tronischer Form sowie zum Datenzugriff) mit dem Modul ,,DMS Connect” noch einfacher.
Gerade durch die Zunahme von elektronischen Dokumenten ist auf eine rechtssichere Ablage
von Dokumenten in Handwerksbetrieben zu achten. Mit der optionalen Anbindung des Doku-
ment Management Systems von ecoDMS werden alle Vorgaben der rechtssicheren Archivie-
rung und Dokumentationspflicht fiir Unternehmen nach der GoBD-Vorgabe erfiillt. Mit dem
Modul DMS Connect werden alle in TopKontor Handwerk ausgedruckte, eingescannte oder
per Drag&Drop eingefligte Dokumente (Dateien) automatisch in ecoDMS One archiviert. Alle
Uber TopKontor Handwerk archivierte Dokumente kénnen auch wieder aus TopKontor Hand-
werk aufgerufen werden.

Darliber hinaus wurde im OP-Center der Import von Lieferantenrechnungen im ZUGFeRD —
Format um den automatischen Download via FTP erweitert. Bietet der GroBhandler einen
FTP-Download von ZUGFeRD Rechnungen an und ist der ZUGFeRD — FTP - Download in Top-
Kontor aktiviert und eingerichtet, so kann das Programm vollautomatisch in einem einstellba-
ren Zyklus (oder auf manuelle Anfrage — je nach Einstellung) die beim GrofRhandler hinterleg-
ten ZUGFeRD Rechnungen abholen und zur weiteren Bearbeitung im Rechnungseingang im
OP-Center bereitstellen.

Auch in Zukunft werden wir TopKontor Handwerk weiter optimieren und Ihnen im Rahmen
Ihrer Softwarepflege die neuen Funktionen und Verbesserungen regelmaBig zur Verfligung
stellen. Damit wird gewahrleistet, dass Sie als Anwender ein modernes Werkzeug nutzen, dass
immer auf dem Stand der Technik ist.

Wir wiinschen Ihnen viel SpalR beim Ausprobieren der neuen Funktionen und bei der Arbeit
mit TopKontor Handwerk.
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Upgradeinformation zu TopKontor Handwerk Version 6.4

DMS CONNECT

Mit dem Modul DMS Connect werden alle in TopKontor Handwerk ausgedruckten Dokument-
typen automatisch in ecoDMS One archiviert. Die Zielverzeichnisse und Dokumenttypen sind

nach der Installation schon voreingestellt, kdnnen aber von Ilhnen geandert oder erweitert
werden.

Einstellungen zu DMS Connect

Servicegutschrift
Vertragsrechnung
Vertragsgutschrift
Preisanfrage
Bestellung
Rickgabeschein
Lieferanmahnung

Stornorechnung

Speichern 3 Abbrechen @

Zugangsdaten = Verzeichnisse  Zuweisung Dokumenttyp -> Verzeichnis, Dokumentart | Sonstiges

Zuordnung der Dokumenttypen zu den Verzeichnissen und Dokumentarten aus ecoDMS.

Dokumenttypen Ordner aus ecoDM5S Dokumentart aus ecoDMS
Auftragsbestatigung 4 Allgemeines Auftragshestatigung
Rechnung Ausgangsrechnung
Gutschrift b Fuhrpark Baubeschreibung
Lieferschein b Miete / Pacht Brief

Mahnung b Nebenkosten Eingangsrechnung
Textdokument Lieferschein

Dokument P Steuer Mahnung
Wartungsvertrag b Telefon / Internet nicht zugeordnet
Serviceauftrag b TV / Rundfunk Reperaturauftrag
Servicerechnung Vertrag

b Bank

4 Handwerk
b Ausgehende Dokumente
b Bestelldokurmente
b Eingehende Dokumnente

b OP-Verwaltung

Selbstverstandlich werden alle tiber TopKontor Handwerk in ecoDMS One archivierten Doku-

mente in den jeweiligen Bereichen wie Projekt- oder Adressenstamm wieder angezeigt und
kdnnen dort auch wieder aufgerufen werden.

@ Projekte x
Ed SchiieBen | o Neu 4. Bearbeiten == Loschen | + Speicherm 3 Vemverfen | 5 Wefteres~ | F Tabellenansicht
Projekt  Zahlungskonditionen | Adressen & Mitarbeiter | Informationen () Rohstoffe
Projekt [15/00057 Kunde [10020 Q] | Adressinformationen Bemerkung
Betreff Austausch Heizungsanage Herr
Kai Uue Hagenhoff
Beginn [01.09.2015 nde
Status [Offen Am Ring 19
27568 Bremerhaven
Telefon: @471-715210
Telefax: 0471-
Mobil: TopKontor
Datei Dokumente Stammdaten Module Schnittstellen Extras Ansicht
£Mail [Hagenhoff@hotrailde ~ . ;
3 £ Mitarbeiter * [ 2] 3 P Sonstiges E@
Suchen Kunde Daturnstilter Statusiter
o et w & Freie Adressen + R Gerite
O m [ QM| [im gesamten Zeitbereich | v| [<Allee _____ © Kunden  Lieferanten Artikel  Leistungen  Lohngruppen . Textbausteine  Tabellen
Proette Dotuments de rjie & Objektadressen ¥ Fremdleistungen
Nummer 4 Status Kunde Kundenname Adressen Kostenarten Sonstiges
o - i~ - Dokumentevon [01.09.2015 8] bis [16052018 &l —
[ Projekte X & Kunden X
15/0009% Offen 10014 SCHROER THEA E3 schlieBen Neu Bearbeiten == Loschen Speichern 3 Verwerfen | EF Weiteres » | 7 Tabellenansicht
L 15/00097  Gffen 10020 HAGENHOFFKA 4 @ Ausgehende Dokumente e,
15/00008  Offen 10018 HOFFMAN KRISTI ) Rechnung 15/00091 (SchluBrechnung zu Auftragsb.  Anschrift  Ansprechpartner[1]  Bank = Konditionen () Hinweisted = () Bilder = Umsstz (D) Bemerkung = Zusatefelder = Histofe = DMS Connect
150009 Offen 10019 URBAN KENNIS L3 Rechnung 15/00090 (1. Abschlagsrechnung zu Auft
15/00100 |Offen 10021 |KERBER REGINA ) Auftragebestatigung 15/00105 Mummer « | Typ Geandert am | Geandert von
1500101 Offen 10012 DUTHMANNSSTEF ) Angebet 15700207
Frr—— T T 3 Angebot 15/ ) 15/00091 Rechnung 15/00091 (SchluBrechnung zu Auftragsbest... 16052018 ecoDMS
£ 15/00090 Rechnung 15/00090 (1. Abschlagsrechnung zu Auftra... 16.05.2018 ecoDMS
) 15/00105 Auftragsbestatigung 15/00105 16052016 ecoDMS
£/ 15/00207 Angebot 15/00207 16.05.2018 ecoDMS
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Upgradeinformation zu TopKontor Handwerk Version 6.4

Durch die automatische Volltextindizierung jedes archivierten Dokuments finden Sie jeden

Vorgang im Archiv innerhalb kirzester Zeit wieder.

ecoDMS - bss-CS - ecoDMS = B

ﬁ

Vorschau
#

4 X
(]
HEISSMANN GmbH
sanitdr | heizung | klima | salar
Dokumente
DoclD Hauptordner Bemerkung
LA Handwerk  Angebot 18/00001
. ancwer ngebot 18/ Helssmann GmbH * Breite Sirae 10 ° 43431 Rheine
Bl 15 - Handwerk  Angebot 15/00212 Frau Dr.
2 Thea Schraer Qriginal
. . Armnselring 36
X | L] V Rechnung 15/00089 25769 Legr (Dstiriesland) Datum; 10,04 2015
Kunden-Nr.: 10014
o4 - Handwerk  Auftragshestatigung 15 Projekt: 15/00096
Steuer-Nr.: 331/0875/5432
Bl o3 . Handwerk  Rechnung 15/00082
Rech
V. Waschtisch liedirn und montisren
Pos. Menge ME i E-Preis € G-Preis £
1 1,00 5T 212,00 € 2120 €
v] 1,00 08,00 € 108,00 €
Nettesumme 320,00 €
Umnsatzsteusar 19% BOB0E
Gesamtsumme 380,80 €
te Zahlbar sofort nette Kasse. A X
Wir machen Sie darauf aufmerksam, dass Privatpersonen gesetzlich verpflichtet sind, Rechnung zwei Jahre
lang avfzubewahren, Die Aufbewahrungsirist beginnt mit Ablauf des Kalendedgahres, in dem die Rechnung
ausgestellt wurde.

Eingangsrechnungen werden gebucht, gescannt, klassifiziert und automatisch archiviert. Di-

gitale Eingangsrechnungen im ZUGFeRD-Format werden (wenn gewiinscht) vollautomatisch
gebucht und klassifiziert. Sie fiihren nur noch eine Sichtkontrolle vor der Buchung durch.

@7 OP-Center X
E SchlieBen Neu - Bearbeiten == Ldschen _ ¥ Verwerfen | W Lieferantenfilter setzen | Filter: Q, | @ Aktualisieren (3) E-Rechnung~
Angaben zum Beleg Angaben zur Buchung E-Rechnungsimport
Belegtyp Rechnung Konto 3400 --=| |Wareneingang 19% Vorsteuer
Mummer 3 Belegnummer |21006523 Steuerschliissel |05 Vorsteuer 19% Splitten
Buchungsdatum 29.05.2018
o _— o = Angaben zu Zahlungsbedingungen
echnungsbetrag |Brutto ! ge g
Belegdatum | 17.08.2017 Dokument klassifizieren n
Lieferant 70001 ==+ |GROBHAMDEL GMBH
Projekt Fallig am 16.00.2017 Attribute
Skonto in % 99 %[ Sk
Buchungstet  |RECHNUNG 2100652 ontein 259% EE T 00000007
Skonte 041¢€| Betl | pdresse 70007 - GROBHANDEL GMBH
Dokumentdatum |29.05.2018
4 Lfd.-Nr. Beleg-Nr. Lieferant Suchbegriff Betreff Belegdatum
1 2100652 70001 GROBHANDEL GMBH RECHNUNG 2100652 17082017 || Verzeichnis Eingehende Dokumente
2 2100654 70001 GROBHANDELGMBH  GUTSCHRIFT 2100654 13082017 | Dekumentenart  |Eingangsrechnung v
Stat DMS i
3 2100657 70001 GROBHANDELGMBH  RECHNUNG 2100657 28.08.2017 e Zu Bearbeiten =
Betreff Dokument zu Rechnungseingang 21006523
4 2100660 70001 GROBHANDEL GMBH RECHMUNG 2100660 30.08.2017
Bemerkung RGT700003942460_Zugferd(1).pdf
5 454544 70020 GEVINKER GMBH 29.05.2018 .
Bearbeiter ADMINISTRATOR
[ 21006523 70001 GROBHANDEL GMBH RECHNUNG 2100652 17.08.2017
0K Abbrechen
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Upgradeinformation zu TopKontor Handwerk Version 6.4

Externe Dokumente, die Sie zum Kunden oder besser noch zum Projekt erstellen oder scannen,
werden selbstverstandlich klassifiziert und archiviert. Oder aber Sie ziehen lhre Dokumente
einfach per ,,Drag&Drop“ in Ihr Projekt — auch diese werden selbstverstandlich archiviert. Und
wie schon erwdhnt — lGber die Volltextsuche finden Sie in ecoDMS One jedes Dokument in
kiirzester Zeit wieder!

ULl Stemmdaten

Datei
]

a8 2

Kunden Lieferanten

£ Mitarbeiter
& Freie Adressen
4y Objektadressen
Adressen
% Projekte X

Eq schlieBen Neu

Bearbeiten == Loschen

Module

Speicher

Schnittstellen

T 1

dtikel Leistungen  Lohngruppen

TopKontor Handwerk - Demomandant SHK

Edras  Ansicht

PP sonstiges EE
% Gerate

Textbausteine  Tabellen
P Fremdleistungen

Kostenarten Sonstiges

n 3 Verwerfen | EF Weiteres~ | 5F Tabellenansicht

Projekt  Zahlungskonditionen = Adressen & Mitarbeiter  Informationen (D) Rohstoffe

Betreff Korrespondenz
Letzte Anderung
Abgeleitet aus  nicht abgeleitet
Status In Arbeit
Vom 17.05.2018
Kunde 10018
Suchen Kunde
EN[IE]
Projekte
Nummer & Status Kunde
¢ e e
15/00096 Offen 10014
15/00067 Offen 10020
+ 15/00098 Offen 10018
15/00099 Offen 10019
15/00100 Offen 10021
15700101 Offen 10012
15/00102 Offen 10003

Netto 0,00€ | Kastanienweg 9
S0 do0¢ | [27624 Bad Bederkesa —
Dokument klassifizieren E3
Gesamt 000€ | |Telefon: 84745-675221
Offen 000€ | [Telefax: @4745- Attribute
Mobil: 01635591324 T o
Adresse 10018 - HOFFMAN KRISTINA
E-Msil | Kristi92@t-online de Projekt 15/00008
Datumsfiter Statusfilter Dekumentdztum 03208
[A]] [im gesamten Zeitbereich [ v/ [<Alle> [v Verzeichnis Eingehende Dokumente [
Dokumente des Projektes | DIMS Connect Dokumentenart Eingangsrechnung [v
Kundenname Status im DMS Zu Bearbeiten [v
" Suchen [» Im aktuellen Projekt
e = Betreff RG700003942487_Zugferd pdf
4 [ Projekt 15/00098 Heizungsanlage OL 30KW
Bemerkung RGTODO3942487 Zugferd pof
5 4 @ Korrespondenz
SCHROER THEA P Bearbeiter ADMINISTRATOR
HAGENHOFF KAl [ RG700003942487 Zugferd pof
HOFFMAN KRISTI 4 [ Einladung GoBD.pdf
URBAN KENNIS. (@ Zugferd_Rechnung_39255789.pdff
KERBER REGINA B IMG009JPG
DUTHMANN STER R
4 & L Angebot 15/00208 Heizungsanlage OL 30KW
BEETZ KLAUS

Adressinformationen Bemerkung

Frau
Kristina Hoffman

& [ Auftragsbestitigung 15/00106 Heizungsar
4 & L] Angebot 15/00208 Solaranlage vom 21.09.201!
& ] Auftragsbestatigung 15/00107 Selaranlage vom 23.09.2015

Einen Ordner auswahlen
Ordnerstruktur
Telefon / Intemet
TV / Rundfunk
Bank
4 Handwerk
Ausgehende Dokumente
Bestelldokumente
Eingehende Dokumente

OP-Verwaltung

Textdokumente (Textverarbeitung)

Wartungsdokumente

Versicherungen

v

Hilfreich ist auch die Volltextsuche via ,Shortcut’: Sie markieren z.B. auf einer Internetseite ein
Wort, nach dem Sie suchen wollen. Wenn Sie nun eine bestimmte Tastenkombination (die Sie
selbst einstellen konnen) dricken, zeigt Ihnen ecoDMS One alle TopKontor Handwerk-Doku-
mente, in denen dieses Wort vorkommt.

L o S— - |

P-c ” @ ELCO Deutschland | VISTRO... %

Vorschau @ X Dokumente
& DoclD Hauptordner Bemerkung
o0 B Handwerk  Auftragshesttigung 15/00106
sane: 2vonz
ETs ol g [ Handwerk  Rechnung 15/00097 (SchluBrechn... P §7u Bearbe.
¢ AT €
aisaze BB Handwerk
BENE 2SN Handwerk Zu Bearbe.
ume st
2e7810¢
4 i ——
P s ————— ume o
Mettosumeme. 1148012¢
i s awze @\e hittps:/felco.de/ produkte/speicher/vistron_u/
poo— Taseiic

Thnen sefr Feuen,

umgehend uric

Hessmann Grc

<

the holfen, ol uncer Angett hren Vorstelhagen entzgricht e miden un ey enen Aufirag van
Phichten Sie metere: Auskinie, rufen Sie e bithe an. Sind wir sl nicht e, rufen wir

AR Ireurdichen Grilen

Heissmann GmibH * Breite StraBie 10 * 48431 Rheine

,Rechtssichere Dokumentenablage und Archivierung nach GoBD“

|ISTRONRY

Platzsparender kompakter War|
Design. Geeignet fiir die direkte
Wandgerat, mit gut zugangliche
Funktionalitat und komfortable |
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Upgradeinformation zu TopKontor Handwerk Version 6.4

ZUGFERD FTP -DOWNLOAD

Neben den Funktionen, die fiir den ZUGFeRD Import in der Version 6.3 von TopKontor Hand-
werk umgesetzt wurden, ist auch der Datentransfer zwischen dem Grofhandel und dem
Handwerker optimiert worden. Mit dem ZUGFeRD — FTP — Download kdnnen ZUGFeRD Rech-
nungen direkt vom GrolRhandler automatisch abgeholt werden.

Bietet der GroRhandler einen FTP-Download fiir E-Rechnungen im ZUGFeRD Format an und ist
die Schnittstelle in TopKontor Handwerk einmal eingerichtet, so kann das Programm vollau-
tomatisch in einem einstellbaren Zyklus (oder auf manuelle Anfrage — je nach Einstellung) die
beim Grofhandler hinterlegten Rechnungsdateien fiir Sie abholen und verarbeiten.

Im Lieferantenstamm kann der FTP Download zum jeweiligen GroBhandler aktiviert und die
Zugangsdaten eingetragen werden.

Datei BLIGIWENCEN Stammdaten Module  Schnittstellen  Extras  Ansicht

8 o £ Mitarbeiter * ‘# 8 P sonstiges E@
i W 8 Ficie Adressen “*% Gerate
Kunden Lieferanten Artikel Leistungen Lohngruppen Textbausteine Tabellen
# Objektadressen % Fremdleistungen
Adressen Kostenarten Sonstiges
£ & Kalender § Kunden 4k Artikel " Leistungen Jy Projektverwaltung

m SchlieBen Neu Bearbeiten === | 5schen Speichern ¥ Verwerfen Weiteres » Tabellenansicht

Anschrift | Ansprechpartner [2] = Bank | Konditionen = Weiteres @Hinweistex‘t @Bemerkung Zusatzfelder = Historie = DMS Connect = Kontakte

Weitere Angaben E-Rechnung Download Lieferantenzuordnung Onlineshop-Lieferantenzuordnung
Eigene Kundennummer ~ Download zktivieren Hinzufligen == Entfernen Zuordnung bearbeiten

Versandart Server

Lieferzeit . 0 Tage|» Benutzername

Passwort
Downloadverzeichnis

Zyklische Prafung

Im OP-Center werden die per FTP — Download geladenen ZUGFeRD Rechnungen in der Leiste
»E-Rechnungen” angezeigt. Mit einem Doppelklick auf eine ausgewahlte ZUGFeRD Rechnung
oder Gber das Kontextmeni kann die ZUGFeRD Rechnung gebucht werden. Nach der Sichtkon-
trolle, kann der zu buchende Buchungssatz gespeichert oder bei Bedarf angepasst und dann
gespeichert werden.

Ein Abgleich der ,eigenen Kundenummer” mit der Kundennummer aus der E-Rechnung er-
folgt in diesem Fall nicht mehr, da der Lieferant bedingt des Downloads bekannt ist.

Nach dem Buchen der ZUGFeRD Rechnung wird bisher die ZUGFeRD Rechnung in der Lieferan-
tenhistorie zum Lieferanten abgelegt. Uber erledigte E-Rechnungen kénnen die importierten
E-Rechnungen mit Bezug zu einem Offenen Posten eingesehen und gedffnet werden.
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Upgradeinformation zu TopKontor Handwerk Version 6.4

NEUE FUNKTIONEN UND DETAILVERBESSERUNGEN
SCANNEN VON RECHNUNGSEINGANGSBELEGEN

Im OP-Center kdnnen jetzt unter den Eingangsrechnungen zu einer Eingangsbuchung die Rech-
nungsbelege Uber , E-Rechnungen” | ,Beleg zur Buchung einscannen” eingescannt werden.
Die eingescannten Belege werden wie die ZUGFeRD-Rechnungen in der Historie zum Lieferan-
ten abgelegt und angezeigt.

Weitere Funktionalitaten und Detailverbesserungen sind in das neue TopKontor Handwerk
Version 6.4 eingeflossen. Mit TopKontor Handwerk Version 6.4 liegt Ihnen als Anwender ein
stabiles und zuverldssiges Werkzeug fur die tagliche Bliroarbeit vor.

Wir wiinschen viel Freude bei der Anwendung.
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Upgradeinformation zu TopKontor Handwerk Version 6.5

VORWORT

Im Rahmen der Softwarepflege ist eine der wichtigsten Aufgaben die Werterhaltung der Soft-
ware, in dem die Datenhaltung, die Entwicklungstechnik sowie die Ausrichtung und Anpas-
sung der Software auf neue Betriebssystemanforderungen immer aktuell gehalten wird. Da-
mit wird die Lauffahigkeit der Software fiir die Zukunft gewahrleistet und so die Investition der
Anwender geschiitzt. Diese Arbeiten sind fiir den Anwender nicht immer sichtbar.

Auch mit der Version 6.5 sind in TopKontor Handwerk wieder umfangreiche Entwicklungsar-
beiten eingeflossen, die sich der Datenbankumstellung widmen und zukiinftig einen Daten-
bankwechsel ermdglichen sollen. So ist die gesamte OP-Verwaltung diesbezliglich optimiert
worden. Dies erkennt man teilweise an den neuen Grids (also den Tabellen fiir die Suche und
das Filtern), die sich an die bereits umgestellten Grids in anderen Bereichen der Software an-
gepasst haben.

Dariber hinaus wurde mit der Version 6.5 das Modul Bestellwesen technisch vollstandig tiber-
arbeitet. Das ist durch eine neue und effektive Benutzerfiihrung erkennbar.

Naturlich wurden auch einige neue Funktionen in die Version 6.5 implementiert wie beispiels-
weise die Moglichkeit, dass automatisch Sammelordner nach einem vom Anwender vorgege-
benen Schema bei neu angelegten Projekten erstellt werden.

Selbstverstandlich enthalt auch diese Version wieder viele Detailverbesserungen und Anpas-
sungen. Driber hinaus wurde mit der Version 6.5 von TopKontor Handwerk umfangreiche
Basisarbeit geleistet, welche im Hinblick auf kommende Anforderungen und weitere Features
eine solide und technisch hochmoderne Basis gewahrleisten.

Wir wiinschen lhnen viel SpalR beim Ausprobieren der neuen Funktionen und bei der Arbeit
mit TopKontor Handwerk.
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Upgradeinformation zu TopKontor Handwerk Version 6.5

NEUES BESTELLCENTER

Offnet man erstmalig das neue Bestellcenter in TopKontor Handwerk in der Version 6.5, so

werden die Neuerungen schnell ersichtlich.

Bestellcenter

TopKontor Handwerk - SHK - Demomandant HeiBmann GmbH

Datei Dokumente Stammdaten Medule Schnittstellen Extras Ansicht Bestellcenter

ADMINISTRATOR

® H & o o o
& = L) a B & [ es)
Warenkorb  Lagerbedarf | Wareneingang | Bestellung  Preisanfrage  Preisanfrage  Licfer- Ruck- Bestellungen  Preisanfragen  Liefer- Ruck- Einstellungen
N ermitteln (Allg.) mahnung lieferung mahnungen  lieferungen
Bestellen Dokumente erzeugen Ubersichten
T4 Projekte X | 7] Auftragsbestatigung 18/00007 % | =) Bestellcenter [Warenkorb] X
Artikel der einzel W kérbe mit lichk
Warenkérbe Artikel hinzufiigen ==L 6schen EF Weiteres~ | @ Aktualisieren
Zu bestellende Materialien
Material | Menge Bestand ME Bezeichnung
» ] 1668573 3,00 0,00 ST CLAGE Mischbatterie SMB/LS 04100 Spezial m.Rohrschwenkausl.6cm,verchromt
WIEDEMANN GmbH & Co. KG 3,00 0,00 ST Mischbatterie WIKORA 523 komplett mit Steigerohr f Stahlzylinger
Cordes & Graefe Bremen KG
Auswahl der Li Auswahl
des Warenkorbs
WIEDEMANN GmbH & Co. KG
WiedemannstraBe 1
31157 Sarstedt Material Lagerzuordnung
Listenpreis - Rabatt = Einkauf - Neu = Loschen
[ EEEE2- 7,50€ 0.00% 0.00€ a750€
Telefax: B85066- Menge ME Lager Bezug Projektbezug
Mobil: Legerbestand V 300 ST 001 118/00003 Lieferung diverser Bac
Durchschn, EK
E-Mail Ust.-IDNIr. Eig. Ku.-Nr
01054 Benstigte Menge 3,00 [sT
— Bestellmenge 3,00 [sT
Zu-/Abschlag 0,00 Falligkeitstage 0) 1 entspricht 1,00 ST
. 0] Licferset in Tagen 3 Gesamt-EK (inkl. Rohstoffzuschlige)
Skontotage 0] Versandart Gedndert am 23.11.2018 — ADMINISTRATOR

201811:59

Die Warenkorbansicht wurde Ubersichtlicher und effektiver gestaltet. Das filhrende Dokument

ist das Bestelldokument, was die Flexibilitat erhoht.

Auch das Ermitteln des Lagerbedarfs wird nun Ubersichtlicher in einem neuen Fenster darge-

stellt.

DETEILI dUsWarlien

Lager von 007 - Hauptlager ‘ v | bis 001 - Hauptlager |v

Lieferant von | 001 - GUSLING GMEH ‘ v | bis 034 - HERBERT HELDT |v
Megatives Lager mit Null vorbelegen

[] Nur Bestellartikel beriicksichtigen

Artikel

(@ Artikel suchen | Alle Keine Umkehren

Menge ME Lager | Min.B.. Bestand Lieferant & |Artikel

4 | Bezeichnung

Seite 5



Upgradeinformation zu TopKontor Handwerk Version 6.5

Ebenso wurde das Fenster fiir Wareneingangsbuchungen neu und Ubersichtlich gestaltet:

Vorgaben
Buchungsdatum |23.11.2018
Material & |Sollmenge Istrenge ME SerMNr | Zugang Lager Einkauf Bezeichnung

4 Bestellung 18/00009 vom 23.11.2018 /021 - WIEDEMANN GMEBH & CO. KG (70021)

1668573 3,00 0,00 ST oM 87,50 € CLAGE Mischbatterie 5
1668573 3,00 0,00 ST 0,00 oM 87,50 € CLAGE Mischbatterie 5
1668573 3,00 0,00 5T 0,00 om 87,50 € CLAGE Mischbatterie 5
1685002 3,00 0,00 ST 0,00 oM 229,00 € Mischbatterie WIKORA
1685002 3,00 0,00 5T 0,00 om 229,00 € Mischbatterie WIKORA
1685002 3,00 0,00 ST 0,00 oM 229,00 € Mischbatterie WIKORA

Manuelle Artikel sind nun in rot dargestellt und somit schnell und klar zu identifizieren.

Wareneingang

Dokumente Stammdaten Module Schnittstellen Extras Ansicht Wareneingang

!g?j % @ ¥ Eingang leeren

stellung(en) Restmengen  Seriennummern  Verbuchen @H”fe
iffnen eintragen erfassen

Wareneingang

Bestellcenter [Bestellungen] X ] Wareneingang X

argaben
ichungsdatum |23.11.2018
terial 4 | Sollmenge Istmenge ME SerMr | Zugang Lager

Bestellung 18/00009 vom 23.11.2018 / 021 - WIEDEMANN GMBH & CO. KG (70021)

1668573 3,00 0,00/ST 0,00 001
1668573 3,00 0,00 ST 0,00 001
1668573 3,00 0,00/5T 0,00 o
1685002 3,00 0,00 ST 0,00 001
1685002 3,00 0,00/ 5T 0,00 001
1685002 3,00 0,00 ST 0,00 001
1811zs1as1as I-:';s_i;ion auf Erled-i;; s;e; F oo o0

Material im Stamm anlegen

Material aus demn Stamm zuordnen

@ Zuricksetzen

Diese manuellen Artikel kdnnen jetzt im Stamm angelegt werden oder es kdnnen aus dem
Stamm Artikel diesem manuellen Artikel zugeordnet werden. Erfolgt fiir Artikel kein vollstan-
diger, der Anzahl der Bestellung entsprechender Wareneingang, so kann der Anwender trotz-
dem die Position auf , Erledigt” setzen und somit die Bestellung erledigen.
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Upgradeinformation zu TopKontor Handwerk Version 6.5

EINSTELLUNGEN ZUR PROJEKTVERWALTUNG

Unter ,Datei/Einstellungen” finden sich nun im Bereich ,Erweiterte Einstellungen / Projekt-
verwaltung” die moglichen Einstellungen zur Projektverwaltung.

nstellungen

Speichern 3 Abbrechen = [EF Erweiterte Einstellungen ~

i Betriebsdat c .
= Einstellungen zur Projektverwaltung n
'c.‘ Firma x
Speichern Abbrechen
ﬂ Finanzamt b

[} Anschriftsfeld - Auft Allgemein Ordner / Vargabe

[ VeEsilEEarEE Hier kinnen Sie die Darstellung der Mummernkreise fiir Projekte anpassen und hinterlegen. Weiterhin legen Sie hier die ndchste zu vergebende

B Dokumente Projektnummer fest.

Sie kdnnen dabei die Buchstaben "JJJ)" fir die Jahreszahl, "MM" fir die Monate, "NMNN" fir die Projektnummer und “B" fir einen Buchstaben

B Kalkulation
verwenden, Z.B, "JUI-MM/MNNN,

[* Wahrung
ﬁ Schnittstellen

Formatierung Machste freie Nummer
{3 Firmenkalender Projekte [ji/nnnnn v 18/00004
ﬁ Telefonie
a Rohstoffe
J = lahr N = fortlaufende Projekt/-Dokumentnummer

(¥ Externe Programme
M = Monat B = frei wihlbarer Buchstabe

IBAM

An dieser Stelle kdnnen Einstellungen zum Standardprojekt sowie zum Nummernkreis vorge-
nommen werden.

Einstellungen zur Projektverwaltung

Speichern 3¢ Abbrechen

Allgemein =~ Mummernkreis ~ Ordner / Vorgabe

Erzeugen der Ordner |Mie v
Nie
Neuer Ordner _
Fragen

Baustellenfotos
Kundenkorrespondenz

Lieferantenbelege

Darliber hinaus kann man hier nun einstellen, dass fiir jedes neue Projekt bestimmte Samme-
lordner der ersten Ebene automatisch mit angelegt werden. Die Anlage geschieht wahlweise
entweder , Nie“, ,,Immer“ oder ,Fragen” - also auf Nachfrage bei der Anlage eines neuen Pro-
jekts.
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Upgradeinformation zu TopKontor Handwerk Version 6.5

Bei einem neuen Projekt ergibt sich somit direkt eine bestimmte, von Ihnen voreingestellte

Struktur:

% Projekte x

F SchlieBen | == MNeu Bearbeiten == |Gschen

Projekt | Zahlungskonditionen = Adressen & Mitarbeiter

Projekt |18/00004 Kunde [10010
Betreff Bauvorhaben Kleine Strafe 15
Beginn |23.11.2018 Ende

Status | Offen

Suchen Kunde
Q[ m [ Qlm

Projekte
Murmmer 4«  Status Kunde Kundenname

5 abe abe abe abe
15/00096 Offen 10014 SCHROER THEA
15/00097 Offen 10020
15/00098 Offen 10018 HOFFMAN
15/00099 Offen 10019 URBAMN KENMIS
15/00100 Offen 10021 KERBER REGIMA

NITHRAL RN

4E fnnAna er 40

Speichern 3 Verwerfen

Informationen

Daturnsfilter

Im gesamten Zeitbereich | v

Betreff

abe

Dokurm

Waschti

HAGENHOFF KAl A ustaus

Heizung
Angebo
Angebo

EF Weiteres~ | FE Tabellenansicht

@ Rohstoffe

|q Adressinformationen
Herr
Christian Frolich

Dreierwalder Str. 45
| 48477 Horstel

Telefon: 85978-354367
Telefax: 85978-1385
Mobil:

E-Mail | Christian67@t-online.de

Statusfilter

<Alle> v

Dokumente des Projektes

Suchen

4 Projekt 18/00004 Bauvorhaben Kleine StraBe 13
[ Baustellenfotos
Kundenkerrespendenz
[ Licferantenbelege

Bermnerkung

| W Im aktuellen Projekt [] Dekumente a
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Upgradeinformation zu TopKontor Handwerk Version 6.5

EINSTELLUNGEN ZUR TITELZUSAMMENSTELLUNG

Unter ,Datei/Einstellungen” findet sich nun im Bereich ,Vorschlagswerte / Dokument” eine
neue Moglichkeit, das Erstellen der Titelzusammenstellung fiir jedes Dokument separat als
Vorgabewert zu konfigurieren. Diese Grundeinstellung wird pro Dokumenttyp bei jedem neu-
en Dokument voreingestellt und kann natirlich vom Anwender individuell abgeandert wer-

den.

ellungen

eichern 3¢ Abbrechen

etriebsdaten

nschriftsfeld - Auftragsbearbeitung

orschlagswerte

:- Stammdaten

} Zahlungskonditionen

j- Dokument
¥ Sonstiges

j- Umnsatzsteuer

¥ Umsatzsteu erkategorien

okumente
alkulation
Jdhrung
chnittstellen
irmenkalender
elefonie

ohstoffe

Allgemein

=" Erweiterte Einstellungen ~

Dokumenttypen

Auftragsbestatigung

Rechnung
Gutschrift
Lieferschein
Wartungsvertrag
Serviceauftrag
Servicerechnung
Servicegutschrift
Vertragsrechnung
Vertragsgutschrift
Preisanfrage
Bestellung
Rickgabeschein
Lieferanmahnung

Stornorechnung

Teil-/SchluBrechnung

Titelzusammenstellung

Titelzusammenstellung
@ Nicht im Dokument anzeigen
Im Dekument vor Abschluss anzeigen
Im Dekument nach Abschluss anzeigen
MNettosummen verwenden
Bruttosummen verwenden
Auf neuer Seite beginnen
Benennung der Titelzusammenstellung | Titelzusammenstellung

Anzuzeigende Gliederungstiefe 1 o

Weitere Funktionalitaten und Detailverbesserungen sind in das neue TopKontor Handwerk
Version 6.5 eingeflossen. Alle Details entnehmen Sie bitte den Releasenotes.

Mit TopKontor Handwerk Version 6.5 liegt Thnen als Anwender ein stabiles und zuverlassiges

Werkzeug fir die tagliche Blroarbeit vor.

Wir wiinschen viel Freude bei der Anwendung.
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Die Blro-Software fur den Handwerks-Profi

TopKontor

handwerk

Upgradebroschire zur Version 6.6

bluesolulon’
Software - Sicherheit - Erfolg




IMPRESSUM

Alle Rechte vorbehalten.

© 2000 - 2019

blue:solution software GmbH
Albert-Einstein-Stralle 12a
D-48431 Rheine

Tel. 05971 / 9144860

Fax 05971 / 91448690

E-Mail: info@bluesolution.de

Internet: www.bluesolution.de oder www.topkontorhandwerk.de

Fragen zur Bedienung des Programms beantwortet Ihr Fachhandler.

Die Veranderung dieser Dokumentation oder Teile daraus sind - in welcher Form und zu
welchem Zweck auch immer — ohne die ausdriickliche schriftliche Genehmigung durch
blue:solution software GmbH untersagt.



INHALTSVERZEICHNIS

IMPRESSUM ...ttt sttt ae e e a e a e e e e s e s a e e e s e e s a e e e se s s aa e e e e e s s an e e s e s e s snnessassssnneeeessssnnanneas 2
VORWORT «.ittttiiiietttnnes st s e sasee s se e e s s s s a s e e e s e e s e e e s s e e s e e e e e e s s a e e e e e e s s a s e e e s e s s s e e s easssaseeeassssaneeesssssansassassssnnnenanssn 4
BAUDOKUMENTATION MODUL ,,BAUDOKU ......cccuiiiiiiitiiieieiiieisnisiesnessssnesssssssesanssssssssnessansssnesssssssnessassssnns 6
GRUNDSTRUKTUR DES MODULS ,BAUDOKU ..ottt sas sttt 6
AUFRUF DER BAUDOKU ...oocvttiiiiniitnessicisi s sss sttt 6
EINSTELLUNGEN ZUR ,,BAUDOKU w.....oiiiiiieiticisic st s 7
ANLEGEN VON EREIGNISTYPEN .....ouciouiiiiaiiemcisisiesssssssssssse s ssss st sss s 8
ERSTELLEN EINES BAUTAGEBUGCHES ......ocoitiriuiiciiiiiiississ sttt 8
TAGESBERICHT ABSCHLIESSEN .....vuuoriitiiiticisi st 9
AUSGEBEN EINES BAUTAGEBUCHS .....ooooitiiiteciticiti ettt 10
ERFASSUNG UBER DIE APP ,,MY BLUE:APP® - BAUIDOKU" ...ttt 11
DOKUMENT-EXPORT IM PDF/A-3 FORMAT (ZUGFERD STANDARD) .....coceotrmntiisiiiiissisisssnssnsssnsssssssssssssssssssssssens 11
NEUE FUNKTIONEN UND DETAILVERBESSERUNGEN......cciitiitiiiiinttitncnntn et snnne s e e s snee s s snne e e 12

WARTUNG UND SERVICE - ANLAGEN AUF ,,KEINE WARTUNG" SETZEN ...c.ocuiiiiiiiiiiiiiitct ettt 12
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Vorwort

Seit der ersten Version 6.0 von TopKontor Handwerk hat sich das Programm immer weiter-
entwickelt, verandert und wurde mit vielen neuen und sinnvollen Funktionen ausgestattet.
Und trotzdem stellen wir uns immer wieder neue Aufgaben und Herausforderungen, das Pro-
gramm flr unsere Anwender weiter zu optimieren. Die digitalen Geschaftsprozesse im Hand-
werk weiter zu vereinfachen und das Programm an die sich stetig verandernden und wachsen-
den Herausforderung anzupassen.

Eine Herausforderung, ein Modul fiir die Dokumentationen auf Baustellen zu schaffen. Viele
Bauleiter schrecken vor dem Einsatz einer Baustellen-Dokumentations-Software zurtlick, da
diese haufig als schwerfallig und Giberdimensioniert empfunden wird. Bei komplexen Lésun-
gen wird der Aufwand fir den erlangten Mehrwert, oft zu Recht, als zu kompliziert empfun-
den.

Jede Baustelle muss (sollte) ein bzw. mehrere Bautageblicher fihren. Im besten Fall bestehen
diese in der Praxis aus einer Sammlung von ausgefillten Textvorlagen. Oft sind es auch einfach
nur handschriftliche Notizen. Dieses hat gravierende Nachteile:

e Im Streitfall haben diese Eintrage geringe Beweiskraft, da sie nicht unveranderbar sind.

e Ein schnelles Auffinden eines bestimmten Vorkommnisses ist mithsam oder gar
unmaoglich.

e Die Daten kdnnen nicht strukturiert ausgewertet werden.

Bei einem gestorten Bauablauf wird die Beweislage ein entscheidender Faktor, der grol3en
Einfluss auf Ausgange in Auseinandersetzungen zwischen Beteiligten einnimmt.

Mit dem neuen Modul Baudokumentation , Baudoku” (verfiigbar ab Juni 2019) geben wir Ih-
nen ein Tool an die Hand, mit welchem Sie mit Leichtigkeit im Bliro beweissichere Dokumen-
tationen erstellen. Ist-Situation auf der Baustelle wird detailliert erfasst und mit Bildern verse-
hen. Diese erleichtern im Nachhinein die Dokumentationsvorgange und verbessern enorm die
Aussichten bei Auseinandersetzungen.

Mit der App my blue:app® — bau:doku (verfligbar ab Juni 2019) erfassen Sie direkt auf der
Baustelle alle Informationen mit einem mobilen Gerat (z.B. Handy, Tablet oder Notebook) und
Ubertragen direkt online in die Baudokumentation im Projekt in TopKontor. Einfacher geht es
kaum!

Dartiber hinaus wurde in der Dokumentbearbeitung der PDF Export um den PDF/A-3 Format
erweitert. Mit dem Format kdnnen Sie ihren Kunden Rechnungen im ZUGFeRD — Standard zur
digitalen Weiterverarbeitung zusenden. Sicherlich kdnnen wir nicht jede Detailverbesserung
in dieser Broschiire auffiihren, méchten lhnen aber einen Teil der Neuerungen und Anderun-
gen hier aufzeigen.
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Upgradeinformation zu TopKontor Handwerk Version 6.6

Auch in Zukunft werden wir TopKontor Handwerk weiter optimieren und Ihnen im Rahmen
Ihrer Softwarepflege die neuen Funktionen und Verbesserungen regelmaBig zur Verfligung
stellen. Damit wird gewahrleistet, dass Sie als Anwender in modernes Werkzeug nutzen, dass
immer auf dem Stand der Technik ist.

Wir wiinschen Ihnen viel SpalR beim Ausprobieren der neuen Funktionen und bei der Arbeit
mit TopKontor Handwerk.
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BAUDOKUMENTATION MODUL ,, BAUDOKU“ veriigbar ab Juni 2019)

Mit dem Modul ,,Baudoku” steht dem Handwerker ein leistungsstarkes Tool zur Verfligung,
mit dem er seine tagliche Arbeit dokumentieren kann. Neben den Umgebungsbedingungen
erfasst er Texte, Fotos oder andere Dokumente direkt zu der Baustelle. Diese bilden dann den
Nachweis fir geleistete Arbeit, dokumentieren Behinderungen oder Erschwernisse, dienen als
Nachweis gegeniber Bauherren, Architekten oder Versicherungen und helfen bei der Durch-

setzung von Ansprichen.

GRUNDSTRUKTUR DES MODULS ,, BAUDOKU"
Die Baudokumentation ist Bestandteil der Projektverwaltung und fligt sich als weiterer Punkt
neben den Dokumenten, den Projektordnern, der Nachkalkulation usw. in den Projektbaum

ein.

Die Baudoku gliedert sich wie folgt:

erstellt werden.

SINmAE

AUFRUF DER BAUDOKU

Pro Tagebuch gibt es einen oder mehrere Tagesberichte.

Pro Tagesbericht gibt es ein oder mehrere Ereignisse wie beispielsweise:
Durchgefiihrte Arbeiten, Erschwernisse oder Behinderungen, Mangel, Abnahmen,
Versicherungsnachweise usw.

Projektbezogen kann eine Baudokumentation mit beliebig vielen Bautageblichern

Die Baudoku finden Sie unter Module — Baudoku. Innerhalb eines Projektes lasst sich eine
Baudoku auch Uber das Kontextmeni (rechte Maustaste) erzeugen.

lelerax: vas1-

Mobil: Projekt «Austausch Heizungsanlage»

E-Mail |Hagenhoff@hotmail.de

Statusfilter

Neues Dokument zum Projekt erstellen
Neuen Sammelordner zum Projekt anlegen
Nachkalkulationskonto erzeugen

Baud&ku erzeugen

Sortierreihenfolge umkehren

»

=l Alle untegeordneten Knoten erweitern
Dokumente des Projekts Mur diesen Knoten erweitern
Beginn Alle untegeordneten Knoten reduzieren
_ Suchen Is B
Nur diesen Knoten reduzieren |
11.09.2015 4 [ Projekt 15/0005++
11.002015 {i# Nachkalkulation
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EINSTELLUNGEN ZUR ,, BAUDOKU"

Uber «Datei» | «Einstellungen» | «Erweiterte Einstellungen» | «Projektverwaltung» kénnen
unter dem Tab ,Einstellungen Baudoku® die Grundeinstellungen zur Baudokumentation vor-
genommen werden. Diese Einstellungen werden in jedes neu angelegte Projekt iibernommen
und fir das einzelne Projekt geandert bzw. angepasst werden.

Einstellungen zur Projekiverwaltung El

Speichern 3¢ Abbrechen

Allgemein = Mummernkreis = Ordner / Vorgabe  Einstellungen Baudoku

Formular / Ver-und Machtext

Ordnen Sie hier bitte dem Bautagebuch ein Formular sowie einen Vor- bzw. MNachtext und die entsprechende Positionstextvorlage zu, AuBerdemn kénnen Sie
hier die Ereignistypen und Mitarbeiter dem Bautagebuch zuordnen.

Dokurnenttyp / Formular Vortext Nachtext
Tagebuch Bautagebuch W kein kein
Tageshericht o7 029

Textbaustein - Ereignis 02

Ereignistypen Mitarbeiter

Ereignistypen hinzufigen == Ldschen Mitarbeiter hinzufigen == Ldschen
EAusgethrteArbeiten Mum... « Name Bautagebuchrecht
[ Mangelanzeige | 90001  BRODEFRANK Verwalter :
Behinderungen 90003 SCHMITT STEFAN Erfasser
Bemerkung/Hinweis 90018 CHRISTOF SCHAFER Verwalter

Tageshericht abschlieBen

Tagesbericht ohne Sicherheitsabfrage immer abschliefen

Die Einstellungen der Projektverwaltung werden wiederum in das Bautagebuch vererbt und
kdnnen hier ebenfalls wieder Tagebuchbezogen gedandert werden.

[ Projekte X
E SchiieBen | 4= Neu - Bearbeiten == Loschen | Speichem 3 Verwerfen | P Weiteres | 7 Tabellenansicht
Projekt i Adressen & Mitarbeiter i @ Rohstoffe | Baudoku
Ereignistypen Mitarbeiter

gebuch ein Formular sowie einen Vor- bzw, Nachtext und die entsprechende Positionstextvorlage zu. AuBerdem konnen
tarbeiter dem Bautagebuch zuordnen.

Ausgefiihrte Arbeiten Baudoku - Roll Vortext Nachtert
Mangelanzeige 20001 BRODE FRANK Verwslter v T - |
Bautagebuch I ke eein
Behinderungen |90003  SCHMITT STEFAN Erfasser |v : - .
Bemerkung/ Hinweis i | leooie ICHRISTOF SCHAFER Verwalter v i et 07| ken |
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ANLEGEN VON EREIGNISTYPEN

In der Baudokumentation unter «Weiteres» kann der Dialog zum Anlegen der Ereignistypen
aufgerufen werden. Uber die Ereignistypen kdnnen unterschiedliche Ereignisse wie , Durch-
geflhrte Arbeiten, ,Behinderungen®, ,Erschwernisse®, ,,Mangel“, ,Abnahme der Arbeiten
,Bemerkungen / Hinweise” usw. angelegt werden. Zu jedem Ereignistyp kann ein Langtext

angelegt werden, der bei der Erstellung des Ereignisses mitgezogen wird.

ERSTELLEN EINES BAUTAGEBUCHES

Innerhalb der Baudokumentation kann ein neues Bautagebuch tber ,Neu” angelegt werden.
Daraufhin 6ffnet sich die Projektauswahl um das Projekt, zu dem das Tagebuch angelegt wer-
den soll, auszuwahlen.

[8] Baudofi™%

F SchiieBe - Bearbeiten == Lischen Speichern ¥ Verwerfen | 5 Weiteres » | ZE Tabellenansicht

Tagebuch | Tageshenchte  Einstellungen

Informationen zum Bautagebuch Informationen zum Kunden / Projekt
Nummer [00015/19 [ Kundenanschrift

Daturm  |04.04.2019 15:26:02 |FestungMark Betriebsgesellschaft mbH

Ersteller  |Christof Schafer Projektnummer ;TQIDDDOE :Hohepfurtewall 1
- = = . i 139104 Magdebur,
Betreff =Neue::taltung der Terasse und der Fassade | Projektbetreff  |Sanierung der Veranstaltungsraume : 3
- .| |Telefon: 0391- 6623633
Status Erledlg_t | Kundennummer 10024 | | [Telefax:

o Ubernehmen [ Abbrechen | == Neu Bearbeiten == Laschen Speichern 3 Verwerfen | EF Weiteres - | (S Siabeliensnsicht

Suchen Kunde Daturnsfilter Statusfilter
[ |Q\\ﬂ |‘§. iqlﬂ] ._Im ge;amfen Z.;ai-t.bere.ic.h"i v ;éhlle:\- | v.
Projekte Dokumente des Projektes
[l i =t Funde e Betreff Begii’m | Suchen | i w| [¥]Im aktuellen Projekt [ ] Doku
;9.313( abe abe .ab: :ab( = | . Pmim'im 2 de # :
19/00008  Offen 10025  GUT Ausstattung de Gesellschafteriume 04.04.201 Baudokis R
) 10/00008  Offen 10024 FESTUNGMARK  Sanierung der Veranstaltungsrs ‘2042000

Nach der Auswahl des Projekts kann ein Betreff zum Tagebuch angelegt werden. Nach dem
Speichern des Tagebuches kénnen nun einzelne Tagesberichte mit zugehdrigen Ereignissen
angelegt werden.

Dokumente Stammdaten Module Schnittstellen Exras Ansicht

m a8 & &F & b D H

Projektverwaltung | Angebot Auftragsbestitigung Rechnung Weitere  Angebot Auftragsbestitigung Rechnung Weitere | Dokumente
- - einlagern
Meues Dokument Dokument &ffnen
[8] Baudoku x
[ SchlieBen | o Neu - Bearbeiten == Loschen Speichern 3 Verwerfen | B Weiteres - | ZE Tabellenansicht

Tagebuch | Tagesberichte | Einstellungen

BENEIS 4 Bearbeiten == Léschen Speichern 3¢ Venwerfen Tagesbericht | Ereignis

Medien
fr— W mms
Togesbericht | 1
i 1 | wetter Besetzung
Ereignis — | r ;
Zeitpunkt 12.04.201910:15:21 |
Erfasser BRODE FRANK [

Projektnummer |13/00006

Status Offen |

Im Tagesbericht werden Datum, Uhrzeit, der Erfasser sowie Wetterdaten und Besetzung
erfasst.

Seite 8



Upgradeinformation zu TopKontor Handwerk Version 6.6

Im weiteren Verlauf kdnnen zum Tagesbericht nun Ereignisse erstellt werden. In einem neuen
Ereignis wird der Ereignistyp ausgewahlt und anschliefend die entsprechende Beschreibung
erfasst.

@ Baudoku >

=-yr

E} SchlieBen Meu 4w Bearbeiten = [ Gschen Speichern ¥ Verwerfen | EF Weiteres = | T Tabellenansicht

Tagebuch = Tagesberichte | Einstellungen

Meu~ 4 Bearbeiten == Lschen |« Speichern 3 Verwerfen Tagesbericht | Ereignis | Medien
|4 [ © 12042019 10:16:28 - -
< mO Typ |Ausgefihrte Arbeiten [w|

|Folgende Arbeiten wurden ausgefihrt:

- Installation der Kabelkanéle

- Installation der Mediensteckdozen

- Installation der automatischen Leinwand
- Installation des neuen Beamers

Erganzend kann dem Ereignis ein oder mehrere Bilder oder Dokumente zugeordnet werden.

@ Baudoku X
[:] SchlieBen Neu 4 Bearbeiten = Lischen Speichern 3 Verwerfen | [EF Weiteres~ | TE Tabellenansicht
Tagebuch = Tagesberichte | Einstellungen
Neu~ 4 Bearbejten == Laschen | o Speichern 3 Verwerfen Tagesbericht | Ereignis = Medien

4 [ © 12.04.2019 10:16:28

. = Hinzufiigen == Laschen
- neu-

&7 00018 19_1_tid_1,jpg

TAGESBERICHT ABSCHLIESSEN
In der Baudokumentation unter «Weiteres» gibt es den Punkt ,Tagesbericht abschliefen”
Hiermit wird ein Tagesbericht abschlossen und fiir die weitere Bearbeitung gesperrt.

Tagesbericht abschliefien [ x|
Datum [12.04.2019 [
Mitarberter ;.Franz Humpelhuber

Ansprechpartner |

Abbrechen | ‘Abschfie@en -
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Upgradeinformation zu TopKontor Handwerk Version 6.6

AUSGEBEN EINES BAUTAGEBUCHS
Ebenfalls unter «Weiteres» kann man un-
ter dem Punkt , Bautagebuch erzeugen” ein
Bautagebuch fir die Ausgabe (Druck) er-
stellen. Dabei ist zu beachten, dass ein Bau-
tagebuch immer aus den vorher erfassten
Daten erstellt wird, im angezeigten Formu-
lar nicht editiert werden kann und nicht ge-
speichert wird. Bei der Ausgabe des Bauta-
gebuchs kann nach Datum, nach Ereignistyp
oder auch nach einzelnen Vorgangen oder
Medien selektiert werden.

Die Ausgabe selbst erfolgt Gber ein Dokument.

Tagesbericht/Ereignis-Auswahl

| x |
@

" Ubernehmen 3¢ Abbrechen | =F Weiteres ~

Wahlen Sie Tagesberichte bzw. Ereignisse fiir den Ausdruck des Bautagebuches aus.

Datumsbereich Ereignistypen

von |12.04.2019 | w || Ausgefithrte Arbeiten
bis [12.04.2019 [w]

A ™ 12.04.2019 10:16:28

4 || Ausgefiihrte Arbeiten - Folgende Arbeiten wurden ausgefihrt: - Installat
7] Bild 00018_19_1 tid_1.jpg

Bautagebuch HEISSMANN GmbH
ol LE 1 i 4 e
Rummer] 0002019 sanilédr | heizung | klima | sola
patum: | 30042015 10017 Sete  tveni
rsteller: | <Keine Zuordnung> Kundenanschrift:
Ehepaar
K. und M. Breise
KanalstraBe 33
#2103 Wuppertal
Betreff :| Liftungsanlage
Projekt-Mr.  :| 19/00011
Projektbetreff :| Einbau der Liftungsanlage im Blro
Bautageberichte
[Fagesbaricht-Mr. 1 [Erfasst am: 30,04.2019 12:10 |Erfasst durch: CHRISTOF SCHAFER |

Luftfeucttigkeit 715
Windgescwindigkeif: 2.6 K /h,

Besetzung: 2 Geseller unc eir Helfer

Ersignisstyp: Ausgefiihrte Arbetten

Beschreibung:

Bilder/Dokumente:

Die Liftungsanlage wurde installiert alle Deckenlufter montiert unc das
Thermostatvertil eingebaut,
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Upgradeinformation zu TopKontor Handwerk Version 6.6

il my blue:app

ges
o bau:doku

ERFASSUNG UBER DIE APP ,,MY BLUE:APP® - BAU:DOKU" (verfigbar ab Juni 2019)
Die gesamte Erfassung von Bautageberichten, wie hier beschrieben ist, steht auch als mobile

APP zur Erfassung auf der Baustelle zur Verfugung.

Die App my blue:app® - bau:doku kann im Programm unter
folgendem Link bezogen werden:

Unter tolgendem Link konnen e die passende
muobile APP zur Baudokumentation beziehen:

h

Dokument-Export im PDF/A-3 Format (ZUGFeRD Standard)

In der Dokumentbearbeitung kénnen Rechnungen jetzt im PDF/A-3 Format (ZUGFeRD

Standard) exportiert werden.

Die elektronische Rechnung nach dem ZUGFeRD-Standard ermdglicht den Austausch von Da-
ten ohne vorherige Absprache der Partner liber das Datenformat. Als Container wird eine PDF/
A3-Datei genutzt. Darin werden strukturierte XML-Daten eingebunden.

Die Verbuchung kann vollstandig automatisiert werden. Steuer- und handelsrechtliche Anfor-
derungen an elektronische Rechnungen werden berlcksichtigt. Ein zusatzlicher Vorteil: Auf
jeder Station vom Versender bis zum Empfanger gibt es die Maoglichkeit, in die analoge Welt
zurlickzukehren. Es kann immer noch ganz altmodisch eine Rechnung auf Papier ausgedruckt

werden.
= M &
Datenexport Umwandeln  Teil-/Abschlags- Dokument Dokumentlisten
< e rechnungen - ninzufiigen e
<) (81,83,86) Ausgabe von eigenen GAEB-Daten
| <] (84) Ausgabe von eingelesenen GAEBR-Daten

Onlineshop-Artikelexport

Datenexport UGL 4
(] Ausgabe von eingelesenen OMorm-Daten |||||||8||||||||||g||||||||\|||||||||| e e
PDF - Export 4 Exportieren als PDF

E)(porti%en als ZUGFeRD PDF

MW Aufm
8 Preiss

= Beste)

12 i3

Seite 11



Upgradeinformation zu TopKontor Handwerk Version 6.6

Neue Funktionen und Detailverbesserungen

WARTUNG UND SERVICE - ANLAGEN AUF , KEINE WARTUNG" SETZEN
In der Anlagenverwaltung im Modul ,Wartung und Service” kdnnen Anlagen jetzt auf , Keine
Wartung” gesetzt werden. Ist die Option gesetzt, werden die Anlagen in den Wartungsaufga-

ben nicht berlcksichtigt.

ﬂ WA&S - Anlagen x

m Schliefen Neu Bearbeiten == |Gschen

Anlagendaten = Standort Termine = Technische Daten 1

Wartungszyklus Kein Zyklus
Beginn Wartung 01.09.2017
Intervall beginnt ab [29.09.2017
Ende Wartung

Letzte Wartung 11.04.2019
Nachste Wartung

Letzte Wartung fur Intervall verwenden

Keine Wartung

Speichern 3 Verwerfen | B Tabellenansicht

Benachrichtigung |Schriftlich

Inbetriebnahme
Garantie von
Garantie bis

Gekindigt am

01.09.2013

Technische Daten 2 = Anlagenbeschreibung Arbeitsbeschreibung @ Bemerkung

Damit Anlagen ,,ohne Zyklus“ bzw. die ,,Keine Wartung” haben leichter zu finden, wurden die
Wartungsaufgaben um den Filter Anlagen ,Keine Wartung (ohne Zyklus)“ erweitert.

Uber den Filter kdnnen alle Anlagen die keine Wartung oder ohne Zyklus angezeigt und wenn
erforderlich abweichend zu den Vorgaben, ein Wartungstermin vereinbart und eine Wartung

ausgefuhrt werden.

B J@&s - Anlagen x T8 W&S - Wartungsaufgaben x

m SchlieBen @ Aktualisieren

Angaben zum Termin

Projekt 00001A/15

Kunde 10009 - BREULMANN WILHELM 2
Anlagentyp 001 - Heizkessel Ol

Zyklus Alle 14 Tage

Nachste Wartung  |Donnerstag 25.04.2019

Standort = () Bemerkung = (@) Arbeitsbeschreibung

Wilhelm Breulmann
Lattmannstr. 64
48477 Horstel

Standort 1:
Standort 2:
Telefon: 05459-56487

Anfahrt 10,0 km E-Mail info@Breulmann.de
Telefon 05458-56487
Mobil / Privat
Zeitbereich von 23.01.2019 bis [23.07.2019 EUEWELN Keine Wartung (Ohne Zyklus)

Fallige Servicetermine | Fillige Serviceauftrige ~ Fallige Servicerechnungen  Fillige Vertragsrechnungen

Anlage Termin Vertrag + |Zyklus Suchbegriff Kunde Name Strasse PLZ Ort Standort 1
* 00000002 25.04.2019 Alle 14 Tage BREULMANN WILHELM 10009 Wilhelm Breulmann  LGttmannstr. 64 48477 Horstel
00000001 00000001 Kein Zyklus BREULMANN WILHELM 10009 Wilhelm Breulmann  Lattmannstr. 64 48477  Horstel

v | Anlagentyp

Termin

Neuer Termin

Benachrichtigung Telefonisch

Termin 30042019 | |& Dienstag 30.04 2019
Beginnt um 08:00 v Endet um |09:00
Monteur 1 = |l <Keine Zuordnung>
Monteur 2 <Keine Zuordnung >

Kennzeichen "Keine Wartung” entfernen

Weitere Funktionalitaten und Detailverbesserungen sind in das neue TopKontor Version 6.6
eingeflossen. Mit TopKontor Handwerk Version 6.6 liegt Ihnen als Anwender ein stabiles und
zuverlassiges Werkzeug fir die tagliche Bliroarbeit vor.

Wir wiinschen viel Freude bei der Anwendung.
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IMPRESSUM

Alle Rechte vorbehalten.

© 2000 - 2019

blue:solution software GmbH
Albert-Einstein-Stralle 12a
D-48431 Rheine
Tel.05971/9144860
Fax05971/9144 8690

E-Mail: info@bluesolution.de

Internet: www.bluesolution.de oder www.topkontorhandwerk.de

Fragen zur Bedienung des Programms beantwortet lhnen lhr betreuender Fachhandler.

Die Veranderung dieser Dokumentation oder Teile daraus sind - in welcher Form und zu
welchem Zweck auch immer — ohne die ausdriickliche schriftliche Genehmigung durch
blue:solution software GmbH untersagt.
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Upgradeinformation zu TopKontor Handwerk Version 6.7

Vorwort

Seit der ersten Version 6.0 von TopKontor Handwerk hat sich das Programm immer weiterent-
wickelt, verandert und wurde mit vielen neuen und sinnvollen Funktionen ausgestattet. Und
trotzdem stellen sich immer wieder neue Aufgaben und Herausforderungen, das Programm
flr unsere Anwender weiter zu optimieren, die digitalen Geschaftsprozesse im Handwerk wei-
ter zu vereinfachen und das Programm an die sich stetig verandernden und wachsenden Her-
ausforderung anzupassen.

Die Frage ,,Rechnungen bearbeiten oder |I6schen?“ ist leicht beantwortet: ,Auf keinen Fall darf
eine Rechnung geldscht oder nachtraglich bearbeitet werden!”, wenn diese den Empfanger
schon erreicht hat. Stattdessen sieht der Gesetzgeber die Stornorechnung als Instrument zur
Fehlerkorrektur vor. Damit in Zukunft das GoBD konforme Arbeiten auch bei kumulativen Vor-
gangen moglich ist, kbnnen mit der neuen Version kumulative Abschlags-, Teil- oder Schluss-
rechnungen ebenfalls storniert werden.

Ebenfalls neu ist die , Stapelverarbeitung (Dokument)” fir den herkdmmlichen Dokumentbe-
reich. Mit der ,,Stapelverarbeitung (Dokument)” haben Sie die Mdglichkeit, ausgewahlte Do-
kumenttypen, aus einem bestimmten Zeitraum, lber einen Stapel zu drucken. Unabhangig
davon, ob diese Dokumente bereits gedruckt wurden oder noch zu drucken sind.

Darliber hinaus wurde in der Dokumentbearbeitung der PDF Export um den ZUGFeRD Export
2.0 erweitert. Mit dem Format kénnen Sie ihren Kunden Rechnungen im neuen ZUGFeRD —
Standard zur digitalen Weiterverarbeitung zusenden. Sicherlich kdnnen wir nicht jede Detail-
verbesserung in dieser Broschiire auffiihren, méchten Ihnen aber einen Teil der Neuerungen
und Anderungen hier aufzeigen.

Auch in Zukunft werden wir TopKontor weiter optimieren und Ilhnen im Rahmen lhrer Soft-
warepflege die neuen Funktionen und Verbesserungen regelmaRig zur Verfligung stellen. Da-
mit wird gewahrleistet, dass Sie als Anwender ein modernes Werkzeug nutzen, das immer auf
dem Stand der Technik ist.

Wir wiinschen lhnen viel SpalR beim Ausprobieren der neuen Funktionen und bei der Arbeit
mit TopKontor Handwerk.
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Upgradeinformation zu TopKontor Handwerk Version 6.7
Stapelverarbeitung (Dokument)

In der Dokumentbearbeitung kdonnen jetzt herkdommliche Dokumente im Stapel verarbeitet
werden. Je nach Dokumenttyp stehen hierzu unterschiedliche Optionen zur Verfligung.

AUFRUF DER STAPELVERARBEITUNG

Der Aufruf der Stapelverarbeitung (Dokument) erfolgt GUber Dokumente / Stapelverarbeitung.
Die Funktion steht nur Benutzern zur Verfligung, die auch das Recht ,Stapelverarbeitung” ha-
ben.

Datei Dokumente Stammdaten Module Schnittstellen Extras Ansicht

m g v baF a b DEF 2

Projektverwaltung Angebot  Auftragsbestitigung Rechnung Weitere Angebot  Auftragsbestdtigung Rechnung Weitere Dokumente Stapel-
v > einlagern | verarbeitung

Neues Dokument Dokument 6ffnen

AUSWAHL DES DOKUMENTTYPS

Nachdem die Stapelverarbeitung (Dokument) gestartet wurde, befinden Sie sich im Stapelver-
arbeitungsassistenten. Hier stehen lhnen folgende Optionen zur Auswahl.

2 stapelverarbeitungsassistent (Dokumente) E3

Eq SchlieBen | € Zurick » Weiter Ausfihren | EP Weiteres ~ ®

(@ Offene Angebote verarbeiten

Noch nicht gedruckte Angebote drucken, sowie den Dokumentstatus aktualisieren

() Offene Auftrage verarbeiten

Noch nicht gedruckte Auftrage und Sammelauftrage drucken, sowie den Dokumentstatus aktualisieren

() Offene "Kostenvoranschlag” verarbeiten

Noch nicht gedruckte “"Kostenvoranschlag" drucken, sowie den Dokumentstatus aktualisieren

() Offenen Lieferscheine verarbeiten

Noch nicht gedruckte Lieferscheine und Sammellieferscheine drucken, sowie den Dokumentstautus aktualisieren und die Lagerverbuchung

(*) Offene Rechnungen verarbeiten

Noch nicht gedruckte Rechnungen, Abschlag-, Teil-, Schluss- und Sammelrechnungen drucken, sowie die Ubergabe ins Rechnungsausgangsbuch und die
Lagerverbuchung

() Offene Rechnungskorrekturen (Gutschriften) verarbeiten

Noch nicht gedruckte Rechnungskorrekturen (Gutschriften) drucken, sowie die Ubergabe ins Rechnungsausgangsbuch

(O) Offene Stornorechnungen verarbeiten

Noch nicht gedruckte Rechnungskorrekturen (Stornorechnung) drucken, sowie die Ubergabe ins Rechnungsausgangsbuch und die Lagerverbuchung

Hinweis: Dokumente, die in die Belegablage verschoben wurden, werden in der Stapelverarbeitung nicht bericksichtigt.
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Upgradeinformation zu TopKontor Handwerk Version 6.7
FILTER UND VERARBEITUNGSOPTIONEN

Mit [Weiter] kommen Sie zum nachsten Schritt. Hier stehen lhnen Filtermoglichkeiten zur Ein-
schrankung der Datenmenge und zur weiteren Verarbeitung der Dokumente zur Verfigung.

2 Stapelverarbeitungsassistent (Dokumente) - Angebote E3
Eq SchlieBen | € Zuriick » Weiter Ausfiihren | EP Weiteres ~ ®
Kunde ‘O\ ’ i \
Belegdatumvon [06.11.2009  [#] bis (04112019 [8
PLZ von [ ‘O\ bis | ‘O\
Benutzername ‘ ;]
Druckstatus |Nicht gedruckt h;\
‘7 Projektnummer | Dokumentnummer | Dokumenttyp und Nummer | Kundennummer | Suchbegriff Kundenname | Belegdatum | PLZ |Nettobetrag | Mwst
lv| 15/00099  15/00210 Angebot 15/00210 10019 URBAN KENNIS Kennis Urban 11.08.2015 27324 14.080,99 € 2.675,3¢
[v] 15/00102  15/00212 Angebot 15/00212 10003 BEETZKLAUS  KlausBeetz  01.09.2015 48429 2.680,74€ 509,34 ¢
lv| 15/00100  15/00211 Angebot 15/00211 10021 KERBER REGINA Regina Kerber 15.09.2015 27389 2.282,80€ 433,73 ¢
v 19/00001 Angebot 19/00001 10014 SCHROER THEA Thea Schréer 11.07.2019 26789 65,07 € 12,36 €

Mogliche Filter

e Kunde (Belege nur zu einem bestimmten Kunden)

e Belegdatum von Datum — bis Datum (Einschrankung des Zeitbereichs)

e PLZ von — bis (Einschrankung nach Postleitzahl)

e Benutzer (Nur Dokumente die von einem bestimmten Benutzer erstellt wurden)

e Druckstatus ,nicht gedruckt” oder ,gedruckt” (abweichend zum Eingangsdialog konnen
auch bereist verarbeitete Dokumente nochmal gedruckt werden, wenn z.B. der oder die
Ausdrucke nicht in Ordnung waren)

Mogliche Optionen

Bei den Dokumenttypen Rechnung (Rechnung, Abschlags-, Teil-, Schluss-, Korrekturrechnung
oder Gutschrift stehen die folgenden Optionen analog zum Einzeldruck eines Rechnungsdoku-
mentes zur Verfligung

e Ubergabe ins Rechnungsausgangsbuch
e Lagerabbuchung mit Auswahl des Lagers

Fur die Lieferscheine

e Lagerabbuchung mit Auswahl des Lagers

Unabhangig der gefilterten Menge, kdnnen Sie einzelne Dokumente aus dem Filter entfernen.
Deaktivieren Sie hierzu die Markierung vor dem Datensatz. Haben Sie die Markierung ent-
fernt, wird zu diesem Datensatz keine weitere Verarbeitung vorgenommen.
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Upgradeinformation zu TopKontor Handwerk Version 6.7

AUSWAHL DES DRUCKERS

Mit [Weiter] kommen Sie zur Auswahl des Druckers. Fir den Ausdruck werden die Druckein-
stellungen des Benutzers vorgeschlagen. Diese konnen bei Bedarf angepasst bzw. gedandert
werden.

=) Stapelverarbeitungsassistent (Dokumente) - Angebote

F3 SchlieBen | € Zuriick » Weiter | « Ausfihren | EF Weiteres ~

Anzahl Exemplare Text fur Platzhalter

2 ?\ fOriginaI Original

1.Kopie 1.Kopie
Original | 1.Kopie
Drucker
|OKI-ES5431-0E6732 [v| | Drucker- Setup

[_] Kopien wie Original drucken
Erste Seite Letzte Seite

Automatisch auswahlen A | |Automatisch auswahlen Al

Automatisch Automatisch

|
Schacht 1 | |Schacht 1

Schacht 2 ‘ Fﬂ_
Schacht 3 V| |Schacht 3 |

Sonstige Seiten

Automatisch A ‘
Schacht 1 |
Schacht 3

Schacht 4 v

PROTOKOLL

Wenn Sie alle erforderlichen Einstellungen vorgenommen haben, starten Sie die Stapelverar-
beitung Uber die Schaltflache [Ausfihren]. Beim Verarbeiten der Dokumente im Stapel wird
ein Protokoll mitgefiihrt, welches Dokument verarbeitet wurde. Kann ein Dokument nicht ge-
druckt werden, wird dies im Protokoll angezeigt, die Verarbeitung des Stapels aber fortgefihrt.

=) Stapelverarbeitungsassistent (Dokumente) - Angebote

E] SchlieBen | € Zurick MNeiter Ausfidhren | EF Weiteres -

04.11.2019 15:5%:51: Stapelverarbeitung gestartet (Angebote]...

(1) Angebot 15/00210
- gedruckt

(2) Angebot 15/00212
- gedruckt
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Dokument-Export - ZUGFeRD 2.0 (entspricht EU-Vorgaben)

Uber den Dokumentexport kdnnen jetzt Rechnungen auch im ZUGFeRD Format 2.0 ex-
portiert werden. Das bisher vorherrschende deutsche E-Rechnungsformat ZUGFeRD
1.0 wurde zur Version ZUGFeRD 2.0 weiterentwickelt und entspricht jetzt der euro-
paischen Norm EN16931 zur elektronischen Rechnungsstellung. Damit erfillt ZUG-
FeRD 2.0 alle Anforderungen der EU-Richtlinie 2014/55/EU an die XRechnung und kann
fir die Rechnungsstellung mit Behorden, national und international, genutzt werden.
In der Dokumentbearbeitung kénnen Rechnungen jetzt im PDF/A-3 Format (ZUGFeRD
Standard) exportiert werden.

En Extras Ansicht Dokument Positionen Bearbeiten
& . |_j | j MW Aufma
aga Ijr'; © ‘ E Preissp
Datenexport Umwandeln  Teil-/Abschlags- Dokument | Dokumentlisten
v v rechnungen ~ hinzufiigen ~ - o Bestell,
&) (81,83,86) Ausgabe von eigenen GAEB-Daten t y

€] (84) Ausgabe von eingelesenen GAEB-Daten
Onlineshop-Artikelexport

Datenexport UGL »

PDF - Export > Exportieren als PDF
o Exportieren als ZUGFeRD 1.0 PDF
Exportieren als ZUGFeRD 2.0 PDF

Dokument-Import - ZUGFeRD 2.0

Der ZUGFeRD Import in der OP-Verwaltung wurde um das ZUGFeRD Format 2.0 erweitert.
Beim Import ermittelt das Programm automatisch, um welches ZUGFeRD Format (1.0 oder
2.0) es sich handelt und importiert im Anschluss zur weiteren Bearbeitung die Rechnungsda-
ten.

Stornorechnung im kumulativen Vorgang

Rechnungen kénnen nicht mehr geléscht werden. Damit in einem kumulativen Vorgang eine
GoBD konforme Rechnungskorrektur erfolgen kann, kdnnen jetzt ebenfalls Stornorechnungen
erstellt werden. Bedingt durch die Eigenheiten eines kumulierten Vorgangs konnen die Ab-
schlags-, Teil- oder Schlussrechnung nur chronologisch nach hinten storniert werden.
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Neue Funktionen und Detailverbesserungen

WARTUNG UND SERVICE — ANLAGEN AUF , LETZTEN TATSACHLICHEN WARTUNGS-
TERMIN VERWENDEN“ SETZEN

In der Anlagenverwaltung im Modul ,Wartung und Service” konnen Anlagen jetzt auf ,Letzten
tatsachlichen Wartungstermin verwenden” gesetzt werden. Ist die Option gesetzt, werden die
tatsachlichen Wartungstermine zur Berechnung des neuen Wartungstermins verwendet.

B was- Anlagen x

E Schliefen Meu Bearbeiten === Lgschen Speichern 3 Verwerfen
Anlagendaten = Standort | Termine | Technische Daten 1 = Technische Daten 2

Wartungszyklus Kein Zyklus W Benachrichtigung

Beginn Wartung 24102019 Inbetriebnahme

Intervall beginnt ab |24.10.2019 En Garantie von
Ende Wartung Enl Garantie bis
Letzte Wartung Gekdndigt arn
Machste Wartung

Letzte Wartung fir Intervall verwenden

Letrten tatsdchlichen Wartungstermin verwenden

Keine Wartung

WARTUNG UND SERVICE — ANLAGEN NACHTRAGLICH EINEM VERTRAG ZUORDNEN

Uber die Wartung und Service Projektverwaltung kann mittels Drag & Drop eine Anlage nach-
traglich einem Vertrag zugewiesen werden.

BESTELLCENTER - RUCKLIEFERSCHEIN UNABHANGIG EINER BESTELLUNG ERSTELLEN

Im Bestellcenter kdnnen jetzt Riicklieferscheine, auch bei verbuchtem Wareneingang anhand
der Bestellung und Riicklieferscheine ohne Bezug zu einem Bestelldokument, erstellt werden.

DSGVO — KUNDEN UND LIEFERANTEN ADRESSEN ANONYMISIEREN

Um den Vorgaben der DSGVO zu entsprechen, kdnnen Adressen, zu denen es eine Loschan-
forderung gibt, anonymisiert werden. Anwender denen vom Administrator das Recht zur DS-
GVO-Bearbeitung nicht erteilt wurde, werden die Adressinformationen, nachdem die Option
,DSGVO - Loschung beantragt” gesetzt ist, mit ****** gngezeigt. Weiterflihrende Funktionen,
wie bspw. Dokument erstellen oder Bilder anzeigen, sind fiir diese Anwender gesperrt.
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Upgradeinformation zu TopKontor Handwerk Version 6.7

l Kunden >
E3 SchlieBen Meu Bearbeiten == | Gschen Speichern ¥ Verwerfen Neiteres = | ZE Tabellenansicht
Anschrift | Ansprechpartner [1] | Bank | Konditionen Hinweistext Bilder | Umsatz Bemerkung | 2
Adress-Mr. 10003 Suchbegriff | Telefon ki)
Firma / Titel e Telefax
Mame F——— Meabil / Privat
Mamenszusatz Internet
Ansprechpartner [*% e E-Mail ki)
Paostfach / Strafe —— Karte
Land /Plz/ Ort  |* Branche e
Entfernung < > Adresstyp e
Geburtstag Kundengruppe
Datev Mr. Datev Typ |Matidrliche Person Formulargruppe |<Standa
Suche | CL | | & | DSGVO - Léschung beantragt
Adress-Mr | Suchbegriff . | Fa/Titel MName Mame 2
g abe abe abe abc abe

P‘”I":El b e A i AR

Des weiteren wurde die Funktion ,,DSGVO - Léschung beantragt” und das Benutzerrecht DSG-
VO eingeflihrt. Die sich daraus ergebenden Konsequenzen sind u.a.:

e Jeder Benutzer, der das OP-Center bedienen mochte, braucht neben dem Recht das
OP-Center 6ffnen zu kénnen, auch das Recht DSGVO. Das resultiert daraus, dass Kunden-
datensatze aufgrund einer ,,DSGVO-LAoschung” in der OP-Verwaltung nicht vollstandig
unkenntlich gemacht werden konnen. Dieses Recht muss nach einem Update ggf. aktiv
gesetzt werden.

e Gleiches gilt auch fiir Nachkalkulationskonten

e Reporte aus dem Reportgenerator sind hiervon noch ausgenommen und kénnen z.Zt.
noch nicht anonymisiert werden.

Grundsatzlich ist anzumerken, dass die Umsetzung aller Bestimmungen der DSGVO mit der
aktuellen und zukinftigen Entwicklung noch weiter vervollstandigt wird und diesbeziiglich mit
zukinftigen Updates weitere Programmanpassung erfolgen.
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Upgradeinformation zu TopKontor Handwerk Version 6.7

Weitere Funktionalitaten und Detailverbesserungen sind in das neue TopKontor Version 6.7
eingeflossen. Mit TopKontor Handwerk Version 6.7 liegt lhnen als Anwender ein stabiles und
zuverlassiges Werkzeug fir die tagliche Bliroarbeit vor.

Wir wiinschen viel Freude bei der Anwendung
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Upgradeinformation zu TopKontor Handwerk Version 6.8

Vorwort

Seit der ersten Version 6.0 von TopKontor Handwerk hat sich das Programm immer weiterent-
wickelt, verandert und wurde mit vielen neuen und sinnvollen Funktionen ausgestattet. Auch
in Zeiten von Corona, den Folgen und der kurzfristigen Umstellung der Mehrwertsteuer aus
dem Konjunkturpaket, stellen wir uns den neuen Aufgaben und Herausforderungen, das Pro-
gramm fur unsere Anwender weiter zu optimieren, die digitalen Geschaftsprozesse im Hand-
werk weiter zu vereinfachen und das Programm an die sich stetig verandernden und wachsen-
den Herausforderung anzupassen.

Neben der Moglichkeit, in einer Rechnung ein Leistungserbringungsdatum fir den Datev-Ex-
port einzugeben, wurde das Leistungserbringungsdatum auch bei der Erfassung fiir Rechnungs-
eingange im OP-Center integriert.

Mit der Eingabe des Leistungserbringungsdatums erfolgt auch die Ermittlung des Mehrwert-
steuersatzes. Das heil3t, liegt das Leistungserbringungsdatum vor dem 01.07.2020, wird der
alte Regelsteuersatz von 19% fir die Rechnung verwendet.

Ebenfalls ,Neu” ist die Moglichkeit, den Betreff einer EMail vorzugeben und einen EMail-Text
je Dokumenttyp zu definieren. Mit diesen neuen Funktionen kann jetzt auch ein Versand tber
Microsoft 365 (Outlook) erfolgen.

Dariiber hinaus wurde in die Baudoku eine Ubersicht der zuletzt gednderten Bautagebiicher
integriert. Mit der Ubersicht haben Sie alle Anderungen in den Bautagebiichern stets im Blick.

Auch in Zukunft werden wir TopKontor Handwerk weiter optimieren und lhnen im Rahmen
Ihrer Softwarepflege die neuen Funktionen und Verbesserungen regelmallig zur Verfligung
stellen. Damit wird gewahrleistet, dass Sie als Anwender ein modernes Werkzeug nutzen, dass
immer auf dem Stand der Technik ist.

Wir wiinschen lhnen viel Spald beim Ausprobieren der neuen Funktionen und bei der Arbeit
mit TopKontor Handwerk.
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Upgradeinformation zu TopKontor Handwerk Version 6.8

Leistungserbringungsdatum

Jede Rechnung muss ein Rechnungsdatum beinhalten. Das Leistungsdatum gehort zu den
Pflichtangaben einer Rechnung. Rechnungen ohne Angabe des Datums fiir die erbrachte Leis-
tung sind unglltig und missen storniert werden.

Doch es gibt Ausnahmen, ein Beispiel ist die Abschlagsrechnung, wenn es sich bei der Rech-
nung um eine Anzahlung auf eine noch nicht erbrachte Leistung handelt. Da der Zeitpunkt der
Leistungserbringung in diesem Fall noch nicht bekannt ist, muss das Leistungserbringungsda-
tum auch nicht auf der Rechnung angeben werden.

Das Finanzamt gibt sich, nach § 31 Abs. 4 Umsatzsteuerdurchfiihrungsverordnung bei der An-
gabe des Zeitpunkts einer Lieferung oder sonstigen Leistung, auch mit einer monatsgenauen
Angabe zufrieden, eine taggenaue Information ist nicht notwendig. Es genlgt also eine
Angabe wie , Leistung/Lieferung im Juni 2020".

LEISTUNGSERBRINGUNGSDATUM UND DATEV

Bedingt der kurzfristigen Steuersenkung aus dem Konjunkturpaket, hat die DATEV entschieden
die Erlos- und Kostenkonten beizubehalten und den glltigen Steuersatz anhand des Leistungs-
erbringungsdatums zu ermitteln. Ist das Leistungserbringungsdatum im Beleg nicht enthalten,
wird der gliltige Steuersatz anhand des Belegdatums ermittelt und damit moglicherweise falsch
(z.B. bei nicht angegebenem Leistungsdatum 01.06. und Belegdatum 01.07. = 16% Steuer mit
neuer Programmlogik).

LEISTUNGSERBRINGUNGSDATUM - TEILAUTOMATISIERUNG DER ERMITTLUNG DES
GULTIGEN STEUERSATZES

Im Zuge der Vorgaben der DATEV und des Konjunkturpaketes haben wir eine Teilautomatik fir
die Ermittlung des gliltigen Steuersatzes implementiert.

Wird eine Rechnung z.B.am 15.07.2020 und das Leistungserbringungsdatum auf den 30.06.2020
gesetzt, erhalten Sie einen Hinweis. Sie kdnnen dann entweder den bereits gesetzten Steuer-
satz beibehalten oder aber auf den alten Regelsteuersatz umstellen.

Bestdtigen =

o Das Datum der Leistungserbringung wurde gedndert.
Sollen die Steuereinstellungen aktualisiert werden?

Nein

Seite 5



Upgradeinformation zu TopKontor Handwerk Version 6.8
LEISTUNGSERBRINGUNGSDATUM AUCH FUR RECHNUNGSEINGANGE

Im OP-Center wurde in der Erfassung flr die Rechnungseingange ebenfalls das Leistungser-
bringungsdatum eingebaut. Dieses wird, wenn gesetzt, beim DATEV-Export exportiert.

Dokumente Stammadaten Maodule Schnittstellen Extras

Kunden-  Lieferanten- Buchungen Rechnungs- | Kassenbuch Uberweisu
zahlungen  zahlungen stornieren eingdnge
Buchen

B OP-Center X

F Schliefen Meu - Bearbeiten == | &schen Speichern 3 Verwerfen

Angaben zum Beleg

Belegtyp Rechnung | y

Murmmer 1 Belegnumrmer

Buchungsdatum [12.08.2020 || Patum der -
Leistungserbringung

Rechnungsbetrag Brutte |v E| 0,00 €

Lieferant Jo019 | BONTEUR SANITAR & HEIZUNG GMBH
Projekt |

Buchungstext

LEISTUNGSERBRINGUNGSDATUM - OP REPORTE

Die Reporte Rechnungsausgangsbuch, Rechnungsausgangsbuch (Nachweis), Rechnungsein-
gangsbuch und Rechnungseingangsbuch (Nachweis) wurden modifiziert. In den Reporten wird
jetzt das Leistungserbringungsdatum und der glltige Steuersatz des jeweiligen Beleges mit
angezeigt.
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Upgradeinformation zu TopKontor Handwerk Version 6.8
Baudoku

Im Rahmen der Weiterentwicklung wurde fiir diese Version die Baudoku um Funktionen
erweitert, die lhnen die Arbeit erleichtern und eine bessere bzw. schnellere Ubersicht der
Veranderungen in den einzelnen Bautageblichern ermdéglichen.

AKTUELLE TAGESBERICHTE

Wird ein Tagesbericht erstellt und ins Bliro geschickt, muss man explizit das Projekt kennen, in
das der Tagesbericht abgelegt wurde. Bei einem oder zwei Projekten ist das kein Problem. Bei
mehr als zwei Projekten, die Uber eine langere Zeit laufen, muss man sich alle Projekte anse-
hen.

Hier wurde im Rahmen der Erweiterung das Register , Aktuelle Tagesberichte” in der Baudoku
umgesetzt. Uber die , Aktuellen Tagesberichte” erhalten Sie alle Informationen zu den geén-
derten Berichten. Aus der Ubersicht kénnen Sie direkt in das geinderte Bautagebuch oder
dem Tagesbricht wechseln. Damit die Ubersicht aktuell bleibt, werden die Eintrdge aus der
Ubersicht geldscht, die eingesehen wurden.

EI Baudoku >

Eq Schliefen Meu Bearbeiten = | Gschen Speichern ¥

Altuelle Tagesberichte | Tagebuch = Tagesberichte  Einstellungen

Tagebuchnummer Tagebuchbetreff / Ereignistyp

PDF MIT DEN TAGESBERICHTEN MIT AUSDRUCKEN

Neben der Auflistung der PDF-Dateien im Ausdruck des Tagesberichtes kdnnen Sie beim Druck
bestimmen, ob z.B. die PDF-Datei beim Druck des Tagesberichtes gleich mit ausgedruckt wer-
den sollen oder nicht. Sind zu dem Tagesbericht mehrere zugeordnete PDF-Dateien vorhanden,
entscheiden Sie beim Druck, welche der PDF-Dateien direkt mit ausgedruckt werden sollen.
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Upgradeinformation zu TopKontor Handwerk Version 6.8

Tagesbericht/Ereignis-Auswah|

Ubernehmen 3 Abbrechen | EF Weiteres ~

=]
®

Wahlen Sie Tagesberichte bzw. Ereignisse fiir den Ausdruck des Bautagebuches aus.

Datumsbereich Ereignistypen
Ereignistyp

V-0l 15,03, 2020

bis |18.08.2020 | v

F 158.08.2020 13:52:35
i Ereignistyp -
Dokument 00003 _20_1_00003_20 (1).pdf
Dokument 00003 201 0000120 (2).pdf
Bild 00003_20_1_15977516356 198253003649953387844.jpg
i 15.08.2020 13:56: 26
4 Ereignistyp -
Bild 00003 20 2 15977518024016446730563716134776.Jpg
Dokument 00003_20_2_00001_20 {2).pdf
Dokument 00003_20_2 Download (2).pdf

Bildbezeichnung

(® Aus {_var dem Bild () Mach dem Bild
Bildbeschreibung
(®) Aus () wor dem Bild (") Mach dem Bild

[ ] Beim Druck ausgewshlte Dokumente mit ausdrucken

Beim Druck Tagesberichte zusammenhalten

GEBEN SIE IHREN BILDERN EINEN NAMEN

Neben dem Namen der Datei, kdnnen Sie jetzt zusatzlich jedem Bild einen aussagekraftigen
Namen geben. Die Bildbezeichnung wird im Tagesbericht unterhalb des Bildes mit ausgege-

ben.

| Bezeichnung

; HTeppir_hl

. | Beschreibung
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Upgradeinformation zu TopKontor Handwerk Version 6.8
Office 365 ist jetzt Microsoft 365

Um auch in Zukunft die Bindung zu Microsoft Office Produkten zu erhalten, wurde die Outlook
Email Anbindung um Microsoft 365 (Outlook) erweitert. Jetzt konnen Dokumente auch Gber
Microsoft 365 versendet werden.

MICROSOFT 365 (OUTLOOK) BEIM SENDEN AN VERWENDEN

Unter Datei — Einstellungen — Support — Email-Aufruf-Einstellungen steht jetzt auch die Anbin-
dung an Microsoft 365 (Outlook) zur Verfiigung.

EMail-Einstellungen E3

Aufrufvarianten
Aufruf Windows-AP| (MapiSendMail - MapiFlag 1)
Direltaufruf der MAPI-Dlls (MapiFlag 2)
Aufruf Windows-AP| (MapiSendMail - MapiFlag 3)

® Microsoft 365 Mail im Browser

| far EMailversand 5MTP verwenden

Microsoft 365 Anmeldung | Angemeldet als -

Test QK Abbrechen

Flr jeden Benutzer muss die Einstellung separat vorgenommen werden. Die hinterlegten Lo-
gindaten von Microsoft 365 werden zum Benutzer gespeichert, konnen aber bei einem erneu-
ten Aufruf nicht Gbergeben werden, da Microsoft 365 das unterbindet.

EMAIL-BETREFF UND EMAIL-TEXT

Geben Sie beim Versenden ihrer Dokumente einen vordefinierten EMail-Text und einen
Betreffje nach Dokumenttyp mit.

Uber Datei — EMail — Text — Einstellungen stellen Sie die Vorlagen je Dokumenttyp ein.
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Upgradeinformation zu TopKontor Handwerk Version 6.8

EMail-Einstellungen des Benutzers E3

Speichern 3 Abbrechen &

Dokumenttypen Tragen Sie hier den Betreff und den Inhalt far den EMail-Text fir die selektierten Dokurnenttypen ein.

Dabei kdnnen auch Platzhalter verwendet werden, die Sie Gber die rechte Maustatse einfligen kénnen.
Angebot o

Auftragsbestatigung Betreff Angebot
Rechnung
Gutschrift
Lieferschein
Wartungsvertrag

EMail-Text |

Dokumenttitel
Serviceauftrag

Servicerechnung Briefanrede
Servicegutschrift Benutzername
Vertragsrechnung
Vertragsgutschrift
Preisanfrage
Rickgabeschein
Lieferanmahnung
Sternorechnung
Kostenvoranschlag

Freier Beleg 2

Freier Beleg 3

Baudoku

Kurzliste

Arbeitszeitliste
Summenliste Netto
Artikelliste
Leistungsverzeichnis
Artikel- und Lohnnachwei
Ohne AufmaBe
AufmaBliste

Ohne Positionspreise

W

Als Platzhalter stehen Ihnen Dokumenttyp und Nummer, die Briefanrede des Kunden und der
Benutzername des Mitarbeiters zur Verfigung.

Weitere Funktionalitaten und Detailverbesserungen sind in die neue Version 6.8 eingeflossen.
Mit TopKontor Handwerk Version 6.8 liegt lhnen als Anwender ein stabiles und zuverlassiges
Werkzeug fiir die tagliche Bliroarbeit vor.

Wir wiinschen viel Freude bei der Anwendung.
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IMPRESSUM

Alle Rechte vorbehalten.

© 2000 - 2020

blue:solution software GmbH
Albert-Einstein-Stralle 12a
D-48431 Rheine
Tel.05971/9144860
Fax05971/9144 8690

E-Mail: info@bluesolution.de

Internet: www.bluesolution.de oder www.topkontorhandwerk.de

Fragen zur Bedienung des Programms beantwortet Ilhnen lhr betreuender Softwarebetreuer.

Die Veranderung dieser Dokumentation oder Teile daraus sind - in welcher Form und zu
welchem Zweck auch immer — ohne die ausdriickliche schriftliche Genehmigung durch
blue:solution software GmbH untersagt.
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Upgradeinformation zu TopKontor Handwerk Version 6.9

Vorwort

Auch weiterhin beschaftigt uns allgegenwartig Corona. Das Covid-19 Virus beeintrachtigt das
gesellschaftliche und wirtschaftliche Zusammenleben in Deutschland stark. Natirlich macht
diese Entwicklung auch vor uns, den Mitarbeitern, Kunden und Partnern nicht halt. Um wei-
terhin flr Sie da sein zu kdnnen, haben wir VorsichtsmaRnahmen getroffen, sodass wir unse-
ren Service und Support jederzeit gewahrleisten kbnnen.

Auch in diesen stark eingeschrankten Zeiten stellen wir uns den neuen Aufgaben und Her-
ausforderungen, das Programm fir unsere Anwender weiter zu optimieren, die digitalen Ge-
schaftsprozesse im Handwerk weiter zu vereinfachen und das Programm an die sich stetig
verandernden und wachsenden Herausforderungen anzupassen.

Im Zuge der Digitalisierung ist in Deutschland nach der E-RechV grundsatzlich der Standard
XRechnung fiir elektronische Rechnungen an o6ffentliche Auftraggeber zu verwenden (§ 4 Abs.
1 E-RechV). Seit dem 27. November 2018 ist die E-Rechnung erfolgreich in den obersten Bun-
desbehorden und Verfassungsorganen des Bundes eingefihrt.

Mit der Version 6.9 von TopKontor Handwerk konnen Sie sowohl eine XRechnung wie auch
eine Rechnung im ZUGFeRD-Format 2.1.1 erstellen.

Auch in Zukunft werden wir TopKontor Handwerk weiter optimieren und Ihnen im Rahmen
Ihrer Softwarepflege die neuen Funktionen und Verbesserungen regelmaBig zur Verfligung
stellen. Damit wird gewahrleistet, dass Sie als Anwender ein modernes Werkzeug nutzen, das
immer auf dem Stand der Technik ist.

Wir wiinschen lhnen viel SpalR beim Ausprobieren der neuen Funktionen und bei der Arbeit
mit TopKontor Handwerk.
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Upgradeinformation zu TopKontor Handwerk Version 6.9
E-Rechnung - Das miuissen Sie wissen

Eine E-Rechnung ist ein nach genauen Vorgaben strukturierter Datensatz, der in einem elektro-
nischen Format erstellt, Gbermittelt und empfangen wird. Darliber hinaus muss eine automa-
tische Weiterverarbeitung des Datensatzes moglich sein. Inhalte und Format des Datensatzes
fir E-Rechnungen wurden europaweit einheitlich festgelegt (Europdische Norm EN 16931).

Dabei handelt sich um einen offenen, unentgeltlichen und zukunftssicheren Datenstandard.
XRechnung soll den Umgang mit elektronischen Rechnungen in der 6ffentlichen Verwaltung
vereinheitlichen. Die 6ffentliche Verwaltung akzeptiert XRechnungen sowie andere, der euro-
paischen Norm EN 16931 entsprechende, elektronische Rechnungen. Fir die Ausstellung von
elektronischen Rechnungen an die Bundesverwaltung ist grundsatzlich der Standard XRech-
nung in der jeweils glltigen Fassung zu verwenden. Zusatzlich kann jeder andere Standard
(z.B. ZUGFeRD ab Version 2.1.1 im Profil XRECHNUNG) verwendet werden, wenn dieser den
Anforderungen der europdischen Norm fiir die elektronische Rechnungsstellung (EN-16931),
der E-Rechnungsverordnung des Bundes (E-RechV) und den Nutzungsbedingungen der Rech-
nungseingangsplattformen des Bundes entspricht. Zudem missen E-Rechnungen die Anforde-
rungen der E-RechV sowie die Nutzungsbedingungen der jeweiligen Rechnungseingangsplatt-
form erfillen.

ANNAHME UND WEITERVERARBEITUNG VON E-RECHNUNGEN

Fir die obersten Bundesbehdrden und Verfassungsorgane des Bundes ist die Annahme und
Weiterverarbeitung von E-Rechnungen bereits seit November 2018 und fir alle weiteren Be-
horden der Bundesverwaltung ab November 2019 pflicht. Ab dem 27. November 2020 sind
alle Rechnungssteller verpflichtet, Rechnungen an 6ffentliche Auftraggeber des Bundes elekt-
ronisch zu Gbermitteln. Ausgenommen von dieser Verpflichtung sind insbesondere Direktauf-
trage bis zu einem Auftragswert in Hohe von 1.000 € (alle Ausnahmen: § 3 Abs. 3 E-RechV).

Fir weitere Informationen zur E-Rechnung empfehlen wir lhnen den Besuch der offiziellen
Website von BMI und BMF: www.e-rechnung-bund.de

DIE VORTEILE DER E-RECHNUNG

Wirtschaftlich, dkologisch und digital: Die E-Rechnung bietet viele Vorteile gegentiber der pa-
pierbasierten Rechnungsstellung:

e vereinfachte Rechnungsstellung
e verkirzte Durchlaufzeiten fiir eine schnellere Bearbeitung
e Einsparpotenziale im Rechnungsversand durch Wegfall von Portokosten

e Schonung der Umwelt durch weniger Papierverbrauch und den Wegfall von Transport-
wegen
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Upgradeinformation zu TopKontor Handwerk Version 6.9
UBERTRAGUNGSWEGE

E-Rechnungen an die Bundesverwaltung werden Uber ein Verwaltungsportal des Bundes im
Sinne des Onlinezugangsgesetzes (OZG) Uber zwei Fachanwendungen eingereicht (§ 4 Abs. 3
E-RechV).

Fir Bundesministerien, Verfassungsorgane und Behorden der unmittelbaren Bundesverwal-
tung ist dies die Zentrale Rechnungseingangsplattform (ZRE). Fir die Einreichung von E-Rech-
nungen an Einrichtungen der mittelbaren Bundesverwaltung steht die OZG-konforme-Rech-
nungseingangsplattform (OZG-RE) zur Verfligung, die auch von den Bundeslandern genutzt
werden kann. Die Bundesplattformen ermdéglichen die einfache Erstellung von E-Rechnungen
oder deren Upload Uber eine komfortable Weboberflache. Auch die Einreichung via E-Mail ist
moglich. Aktuell wird der Empfang via PEPPOL-Webservice vorbereitet.

IDENTIFIKATION DES RECHNUNGSEMPFANGERS

Damit eine XRechnung korrekt an den Rechnungsempfanger zugestellt werden kann, muss
der Rechnungsempfanger eindeutig identifiziert werden. Die Leitweg-ID dient zur eindeutigen
Identifikation des Rechnungsempfangers. Die Leitweg-ID wird vorab mit der Bestellung oder
dem Auftrag Gbermittelt. Als Rechnungssteller benotigen Sie KEINE eigene Leitweg-ID. Die
Leitweg-ID dient einzig zur Adressierung von offentlichen Rechnungsempfangern.

KEINE KUMULATIVEN VORGANGE
Bedingt der europaischen Normung konnen im XRechnung-Format keine kumulativen Vor-
gange Ubertragen werden. Hier sind die zustandigen Gremien dabei, eine Losung zu finden.

GULTIGKEIT DES XRECHNUNG-FORMATS

Das XRechnung-Format unterliegt einem stetigen Wandel bzw. einer fortlaufenden Weiter-
entwicklung. Daher haben alle Versionen einen Gultigkeitszeitraum. Die Gultigkeit der jetzt
verwendeten Version 1.2.2 endet am 31.12.2020. Ab dem 01.01.2021 gilt das XRechnung-For-
mat in der Version 2.0. Laut der KOSIT sind die Versionen nicht abwartskompatibel. Das heilit,
Rechnungen die als XRechnung im XML ausgegeben werden, missen immer mit der jeweils
glltigen Version erstellt werden.
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Upgradeinformation zu TopKontor Handwerk Version 6.9

Rechnung im XRechnung- oder ZUGFeRD 2.1.1-Format erstellen

Um die Arbeit bei der Erstellung einer Rechnung im XRechnung- oder ZUGFeRD2.1.1-Format
zu erleichtern, wurde im Kundenstamm von TopKontor Handwerk ein zusatzlicher Bereich fir
die E-Rechnung geschaffen und im Formular das Datenfeld fiir die Leitweg-ID.

EINSTELLUNGEN IM KUNDENSTAMM

Im Kundenstamm hinterlegen Sie im Register ,,E-Rechnung” die Leitweg-ID. Zudem haben Sie
die Moglichkeit zu bestimmen, ob bei der Erstellung der XRechnung oder ZUGFeRD Rechnung
nur die Datei erstellt, oder erstellt und an ein Emailprogramm tbergeben werden soll.

NOTWENDIGE FELDER IM FORMULAR EINFUGEN

In einigen Fallen benotigen Sie neben der Leitweg-ID auch die Bestellnummer und die Lie-
ferantennummer. Im Formular kénnen Sie die Leitweg-ID, Bestellnummer und Lieferanten-
nummer als Formularfeld einfigen. Starten Sie hierzu den Formulareditor. Fligen Sie an der
gewilinschten Stelle Gber das Kontextmeni ein neues Formularfeld ein. Im Anschluss wahlen
Sie als Feldtyp die Leitweg-ID aus. Fir die Bestellnummer und Lieferantennummer verfahren
Sie wie bei der Leitweg-ID. Die Leitweg-ID, Bestellnummer und Lieferantennummer wird fir
beide Formate (XRechnung und ZUGFeRD 2.1.1) verwendet.
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radeinformation zu TopKontor Handwerk Version 6.9

EXPORT EINER RECHNUNG IM XRECHNUNG- ODER ZUGFERD 2.1.1-FORMAT

Flr die Ausgabe einer Rechnung im XRechnung- oder ZUGFeRD 2.1.1-Format 6ffnen Sie die
gewiinschte Rechnung. Uber Datenexport/Exportieren als XRechnung oder Datenexport/
PDF-Export/Exportieren als ZUGFeRD 2.1 PDF/ ZUGFeRD 2.1 PDF XRechnung starten Sie den
Export.
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Upgradeinformation zu TopKontor Handwerk Version 6.9

EINBETTEN VON RECHNUNGSRELEVANTEN BELEGEN

Im Anschluss erhalten Sie einen Dialog in dem weitere rechnungsrelevante Belege angegeben
werden kénnen. Diese rechnungsrelevanten Belege werden in der XML-Datei eingebettet, so
dass ausschlieRlich die XML Datei fiir die Ubermittlung bereitgestellt wird.

Im oberen Bereich kénnen die rechnungsrelevanten Belege ausgewahlt bzw. geldscht werden.
Im Feld Dateiname wird der Dokumenttyp und die Dokumentnummer als Dateiname vorge-
schlagen. Dieser kann selbstverstandlich ihren Bediirfnissen nach angepasst werden.

Im Feld Speicherpfad wird das Verzeichnis E-Rechnung unter den Datenpfad des Mandanten
vorgeschlagen. Uber [...] kénnen Sie ein anderes Verzeichnis zum Speichern der XML-Datei

angeben.

Bitte beachten Sie, dass zum Einbetten nicht alle Dateitypen zugelassen sind.
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Upgradeinformation zu TopKontor Handwerk Version 6.9

Erlaubte Anlagen in einer XRechnung 1.2.2 sind:
e PDF-Dokumente
e Bilder (PNG, JPEG)
e Textdateien (CSV)
e Exceltabellen (XLSX)
e OpenDokument (ODS)

Ab XRechnung 2.0 dem 01.01.2021 kénnen auch XML-Dateien eingebettet werden. Um den
Vorgang abzuschlieRen, klicken Sie auf [Ubernehmen].

Sobald die Datei erstellt wurde erhalten Sie einen Informationsdialog, in dem der Speicherort
und der Dateiname angeben sind.

XRECHNUNG UND GOBD

Eine Rechnung die im XRechnung- oder ZUGFeRD-Format exportiert wird unterliegt wie eine
gedruckte Rechnung der GoBD. Daher reicht es nicht aus nur die Rechnung im Original revisi-
onssicher abzulegen. Die erzeugte XML-Datei muss ebenfalls revisionssicher abgelegt werden.
Bei Kunden die ecoDMS im Einsatz haben, werden die XML-Dateien an ecoDMS lbergeben.

Anzeige der XML-Datei in der Kundenhistorie und der Projektverwaltung

Ist das Dokument einem Projekt zugeordnet, wird die erstellte XML-Datei in der Projektan-
sicht und der Kundenhistorie unterhalb der Rechnung angezeigt.
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Upgradeinformation zu TopKontor Handwerk Version 6.9

Weitere Funktionalitaten und Detailverbesserungen sind in das neue TopKontor Handwerk-
Version 6.9 eingeflossen. Mit TopKontor Handwerk Version 6.9 liegt Thnen als Anwender ein
stabiles und zuverlassiges Werkzeug fur die tagliche Blroarbeit vor.

Wir wiinschen viel Freude bei der Anwendung.
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Upgradebroschire
Version 7.0

Q [|ye:solution
| . tophandwerk




Vorwort

Aus TopKontor Handwerk wird blue:solution- tophandwerk. Die Angleichung der Namen der Produkte ist ein wichtiger
Schritt fUr unser konsistentes Markenbild. Eine klare Linie in der Produktbenennung leistet einen wichtigen Beitrag
und schafft so die Basis flir mehr Transparenz bei unseren Produkten. Mit der Namensanderung wurde die Oberflache
der Software blue:solution- tophandwerk angepasst. AuRerdem wurden die Farben der kompletten Bedienoberflache
Uberarbeitet.

Neben der Anderung des Produktnamens hat sich auch funktional etwas getan. So wurde mit blue:solution- tophand-
werk Version 7 die Mehrmonitorfahigkeit umgesetzt. Stammdatenfenster kdnnen so zum Beispiel aus dem Hauptfenster
in einem eigenen Fenster ge6ffnet und mit individueller FenstergroRe auf andere Monitore verteilt werden.

Darlber hinaus wurden neben dem neuen Modul Warenflussmanagement (UGL 5.0), Open Masterdata (OMD) und Er-
weiterungen in Wartung & Service fir die my blue:app hand:werk Premium umgesetzt. Zu guter Letzt wurde das Design
weiter verbessert und im Bereich der Usability optimiert, um die Bedienung fir den Anwender weiter zu verbessern und
zu vereinfachen.

Sicherlich kdnnen wir nicht jede Detailverbesserung in dieser Broschire auffiihren, mochten Ihnen aber einen Teil der
Neuerungen und Anderungen hier aufzeigen.

Auch in Zukunft werden wir blue:solution- tophandwerk weiter optimieren und lhnen im Rahmen |hrer Softwarepflege

die neuen Funktionen und Verbesserungen regelmalig zur Verfligung stellen. Damit wird gewahrleistet, dass Sie als An-
wender ein modernes Werkzeug nutzen, dass immer auf dem neusten Stand der Technik ist.

Wir wiinschen Ihnen viel Spals beim Ausprobieren der neuen Funktionen und mit blue:solution- tophandwerk.
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Mehrmonitorfahigkeit

,Es gibt nichts, was man nicht noch besser machen kann.” Mit blue:solution- tophandwerk Version 7 wurde die Mehr-
monitorfahigkeit umgesetzt. Programmfenster kénnen jetzt beliebig aus dem Hauptfenster in einem eigenen Fenster
gedffnet und auf andere Monitore verteilt werden. Individuelle FenstergroRen und Anordnungen auf andere Monitore
werden benutzerspezifisch gespeichert und stehen bei jedem Neustart wieder zur Verfligung.

Uber ,Ansicht” im Hauptmenii stehen weitere Funktionen zur Mehrmonitorfahigkeit zur Verfiigung.

Datei Dokumente Stammdaten Module Schnittstellen Extras Ansicht

B 7 2 & E X

Handwerk Fensternavigation ~Fenstermanager Standard Favoritenleiste  Favoritenleiste
Zwischenablage ~ wiederherstellen anzeigen anpassen
Fenster Favoriten

Fensternavigation

Die Fensternavigation erleichtert die Arbeit, wenn mehrere Fenster gedffnet sind und ein Fenster nach vorne geholt
werden soll. Dazu muss nur das entsprechende Fenster in der Liste angeklickt werden. Uber die Option ,Immer im Vor-
dergrund” wird die Fensternavigation immer im Vordergrund der gedffneten Fenster angezeigt.

(@ Fensternavigation - o IEH
EJ SchlieBen Immer im Verdergrund
4 Monitor 1 (1920x1080)
Fenster (Artikel)
4 Artikel
Monitor 2 (1920x1080)
4 Fenster (Angebot - neu -)
¥% Leistungen
[ fingebot - neu -

Fenstermanager

Im Fenstermanager kdnnen alle offene Fenster ,Verkleinert”, ,VergroBert” oder ,Geschlossen” werden. Links in der An-
sicht der Baumstruktur werden alle gedffneten Fenster gelistet. Wird ein Eintrag der Liste angeklickt, wird der Inhalt des
Fensters auf der rechten Seite angezeigt.

Standard wiederherstellen

Uber die Funktion werden alle Einstellungen der Fenster auf den Standard zurlickgesetzt. Die Funktion steht nur dann
zur Verfligung, wenn alle Fenster geschlossen sind.

Zusatzfunktion

Mit Drag&Drop kénnen Positionen (Artikel, Leistungen, Lohn, Gerat und Sonstige) aus den Stammdaten direkt in ein
Dokument eingefligt werden.
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Open Masterdata (OMD)

Open Masterdata steht fir die On Demand Datenversorgung des Handwerks mit Produktstammdaten. Dadurch wer-
den veraltete Stammdatenprozesse auf Basis der DATANORM langfristig abgel6st. Vorteile der OMD Schnittstelle:

o eine standige Artikeldatenpflege entfallt
o die Kataloge werden auf den Bedarf des Handwerkers zugeschnitten
o Reduzierung der Dateninhalte auf das Notwendigste

o ausflhrliche Artikeldaten kdnnen bei Bedarf Online abgeholt werden

Damit bekommt der Handwerker genau die Daten, die er benotigt und hauft in seinem System keine Uberflissigen Daten
an. Die Prozesse laufen im Hintergrund Gber Webservices ab. Fir die Dateninhalte gilt das gleiche. Benotigt man zum
Beispiel keine Bilder oder Installationsanleitungen, missen diese auch nicht auf dem System gespeichert werden, ste-
hen weiterhin aber zu jeder Zeit Gber OMD zum Download bereit.

Aktivierung

Uber , Datei/Einstellungen/Schnittstellen/Dokument/Open Masterdata” aktivieren Sie entweder fiir alle Benutzer oder
aber nur fir Benutzer mit Administratorrechten das Open Masterdata.

Speichern % Abbrechen Erweiterte Einstellungen

= Betriebsdaten
Einstellungen - Schnittstellen

& Anschriftsfeld - Auftragsbearbeit
i —— Hier kannen Sie hinterlegen welche Schnittstellen im Programm aktiviert werden sollen, Benatigt die Schnittstelle z.B. einen Pfad zum

W Vorschlagswerte Einlesen, so kannen Sie diesen hier eintragen. Dieser Pfad wird lhnen beim Gffnen der Schnittstelle dann vorgeschlagen.

= Dokumente
Auswahl der Schnittstellen Status der Schnittstelle
m Kalkulation

£ Wahrung £ Onlineshop-Anbindung o Nicht aktiviert

€3 CapaData Online
F Schnittstellen B Akiviert fr Benutzer mit Administratorstatus

£ Leistungskatalog Icking
£¥ Datenimport aus WSCAD ®) Aktiviert fir alle Benutzer

£¥ Firmenkalender

¥ Telefonie
3 IGIS-Schnittstelle

£ ONorm

£* Rohstoffe

£ Externe Programme
23 Open Masterdata

@ Finanzbuchhaltung

I externes Aufmal

Nachdem die Open Masterdata Schnittstelle aktiviert wurde, missen im Lieferantenstamm unter dem Register ,Weite-
res” die OMD Onlineshop-Lieferantenzuordnung und die Zugangsdaten hinterlegt werden.

# Ueferanten x

1 SchlieBen Neu Bearbeiten Loschen Weiteres ~ Tabellenansicht
Anschrift | Ansprechpartner [1] | Bank = Konditionen ~Weiteres T Minweistext | (1 Bemerkung | Zusatfelder Historie | Kontakte
Weitere Angaben E-Rechnung Download Lieferantenzuordnung Onlineshop-Lieferantenzuordnung OMD Onlineshop-Lieferantenzuordnung
Eigene Kundennummer Download aktivieren
Versandart Sey > 001  STANDARD
Lieferzeit 0 Tage Benutzername
Passwort
Modus Passiv

Downloadverzeichnis

Zykdische Prisfung

Open Masterdata im Dokument nutzen

Um Zusatzinformationen zu einem Artikel Gber Open Masterdata abrufen zu kdnnen, muss der Artikel im Dokument
vorhanden sein. Uber das Kontextmen (Rechtsklick auf den Artikel)/OMD Zusatzinformationen holen, werden die In-
formationen beim Lieferanten abgeholt und im Anschluss angezeigt.
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& Drucken | () Dokumentesplorer £ a m m

" [Jsendenan | [ Dokumentvorschau =
exchen Osterimport  Datenerpot | Urusndeln  Teil/Abrchlage-
T o it | 2o [ | T O e T b

Angebot Ansicht Schtistelle

# Liferanten X | LI Angebot 20210001 x

] y Y

TP Ty SR SO NN SOOOON SO O PO | SS90 "OSNMR - IWYOT ST DO S5
L} L L]

Leistungen. it

Postion

Menge ME___ Bezochnung EPren €

:

100ST  OPTIMAT Eckventil /2", selbstdichtend mit Schubrosette, as0

verchroms,

L Daenimpor:
| Manuelie Fosition (fre)
. Onlineshop-Arbikelsuche
OMD Zusstainformationen holen L
[ Tieeloberschitt

Untertire

I Abschluse cetzen Stiges
77 Zu- und Abschisge auf Netto- odes Bruttosumme
) Totbaustin enfogen Umschstrgs T
B Freien Test ainfugen

| i Autmat cinfogen UmscheStrg= M

Zu- oder Abschlag

Bankuertincungen Wetere Zeilen

Lurian: oF T Eigenschafen

Tippe | | g |
| ¥, Position ausschneiden Umsche Strge X
B3 Positon koieren UmacheStrg=C

Position Isschen Unnschs Stig+Entf

Im Fenster Zusatzinformationen werden nur die Felder angezeigt, zu denen der Lieferant auch tatsachlich Daten liefert.
Das kénnen nur die Grunddaten sein, wie bei Datanorm, oder aber ausflhrliche Daten zu Logistik, Artikelzeichnung bis

hin zur Montageanleitung.

+ Ubemehmen 3 Abbrechen

Lieferant |005 MAINMETALL GroBhandelsgesellschaft m.b.H. M e
Artikelnummer [EVTOPTVC Artikelnummer EVIOPTVC
| Zusatzinformationen abfragen ‘
Gilltigkeitsbeginn 02.08.2021
Zusatzinformationen Gbermehman | Optianen hreibung |OPTIMA T Eckventil 172", mit Schubrosette, verchromt
Zusatrdaten
Preise Preis auf Anfrage |Nain
Tete Serie [optimaT
Logistik
4 Bilder

|| 44586DUBTGHOSNTDPBMEV42AR jpg Einfigen: Kurztest - Anfang

Uber die Optionsfelder kann festgelegt werden, welche der Informationen in das Dokument (ibernommen werden sol-
len. Bei den Bildern besteht die Auswahl, das Bild zum Beispiel in den Kurztext zu Ubernehmen. Werden Dokumente
mitgeliefert, wie zum Beispiel PDF Dateien, werden diese Daten in der Projektverwaltung an das Dokument angehéngt.

+ Ubemehmen ¥ Abbrechen

Lieferant 005 MAINMETALL GroBhandelsgesellschaft m.b.H. [¥] |

Artikelnummer |[EVTOPTVC

| Zusatzinformationen abfragen ‘

| Zusatzinformationen ubernehmen | Optionen

Grunddaten
Zusatrdaten
Preise
Texte
Logistik

Fi Bilder
ol ¢ Einfogen: Kurztext - Anfang

Einfugen: Kurstext - Anfang
Einfagen: Kurztext - Ende
Einfiigen: Langtext - Anfang
Einfigen: Langtext - Ende

445816DUB7GHOINTDPEMEVABAS.jpg
Dateiname | 445816DUB7GHOINTDPEMEVABAS.jpg

URL https://oxomi.com/media/4458)60UB7GHOINTDPEMEVABAS jpa?accessToken=9abbf8318d6b3b77c] a520f4b51ce5e7

Bildtyp |Fotorealistisches Produkthild in Farbe

Verwendung [Bild ist fur die Verwendung im Web geeignet

Stellvertreter |Nein

Bild
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Uber die Felder Lieferant und Artikelnummer kann ein Artikel nachtréglich in das Dokument tibernommen werden. Hier-
zu muss aber die Artikelnummer korrekt und vollstdndig angegeben werden.

Onlineshop-Artikelsuche IDS 2.5

Mit der Erweiterung der Onlineshop Schnittstelle auf die IDS Version 2.5 kdnnen jetzt Artikel Gber die Funktion Online-
shop-Artikelsuche direkt aus dem Onlineshop in das Handwerksprogramm Gbertragen werden, ohne einen Warenkorb
anzulegen. Bei einigen Lieferanten besteht neben der direkten Ubertragung des gesuchten Artikels auch die Méglichkeit,
einen Warenkorb anzulegen und einen oder mehrere Artikel Gber IDS zu Gbernehmen bzw. auch gleich zu bestellen.

% Zu-/Abschisg + D a8
[ Weitere Zeilen = %' Kenditionen I Kopieren
Dokument infugen
I tinogen - Emsteiungen B Kalkuiation 3 Losenen
Westeres Hangwerk Fwischenablage

® eferanten X | [ angebot 20210001 X

P TR T S [T \:\\ ‘hhh

vielen Dank fur I Interesse an unseren Leistungan Wir bieten nnen folgendes an

Fasiion Wenge ME___ Bereichnng Bt GPwse
1 1D0ST OFTIMAT Eckventl 172, < elbstdichtend mit Schubroseite, 830 290
werchrome.

4 Onlineshop-Artikglsuche

i
it mtigen e 2 holen
— h g+
£ Fremdistungsposition erfagen

F Sonsigesmosition cinfugen

2 1000 PCE Eckventil 12" m.Schubrosette verchromt mit
N Lirgenawsgleich uASAG Sche
3 o8 pce

OMD Zusatiinformationen holen

[ Titelobesschiift

W
Elekirotechnik Zippel | Bashnhofstrabe 11 | 31863 Coppe

npaber. Eanhesrminangsn

1BANDEG 1545 268
[E—— et e O 32032150

Warenflussmanagement (Neues Modul)

Mit dem neuen Standard UGL 5.0 fir den Datenaustausch kénnen die Prozessketten von der Bestellung Uber die Bestell-
bestatigung, den Lieferschein und den Rechnungseingang abgebildet werden. Behalten Sie lhre Bestellprozesse im Blick.
Das neue Modul Warenflussmanagement erleichtert Ihnen den Uberblick iber Ihre Bestellungen, den Bestatigungen,
den Lieferscheinen bis hin zur Rechnung. Auch im Bereich der Rechnungsverarbeitung in der OP Verwaltung sorgt das
Warenflussmanagement fir eine deutliche Verbesserung. So werden Rechnungen direkt dem Bestellprozess zugeordnet
und gegen den Wareneingang geprift.

Voraussetzung

Um mit dem Warenflussmanagement arbeiten zu kdnnen, muss der Lieferant UGL 5.0 unterstiitzen und auch die Infor-
mationen mit dem jeweiligen Datentyp zurlick senden. Zudem muss die Bestellung tUber das Angebot oder dem Auftrag
erfolgen.

Arbeiten mit dem Warenflussmanagement

Sobald eine Bestellung tUber das Dokument erfolgt ist, versendet der Lieferant eine Bestatigung.
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Module _ Schnittstellen _ Extras

& O E e s B2 o]
Positionen  Lieferanten  Beauftrogt Bestellt Eingang Bestellng  Licferung  Geliefert  Abgerechnet | Alle ung
bestitigt  bestitigt  angekandigt
Fiter

4 Kelender ) Mitarbeiterplanung 1} Warenflussmanagement
b Warenflussmanagement X

3 SchlieBen | i Weiteres~ | ™ Tabellenansicl ht

(© | Warenflug

Bestellstatus des Artikels

ftragt [) Bestellt ' Eingang bestatigt () Bestellung bestatigt ) Lisferung angekindigt 5. Geliefert [) Abgerechnet

< beaftagt | bestelt Eingang bestatigt | Bestellung bestatigt | Lieferung sngekundigt | geliefert  abgerechnet Datcien Menge
Liferant Gusling GrmbH Bestellung 19.01.2021 Datei AG210113.001 10
) 1 CASA gamma Waschtisch Nr. 31033..000.195.1 60 cm w... o 10 0 o [) 0 0
1) 2 Keramag Rosette Nr. 510500 11/4" chrom 0 5 0 o 0 0 0
) 3 Keldewei Stah! Einbauwanne VAIO 6 0 2 0 o o 0 3

e edige Vorgange uslenden

Dokumentnummer Dokumenttyp und Nummer Kundennummer Kundename Projektnummer Erledigt  Erledigt am
ol e e e e - m -
» 00001/21 Auftragshestatigung 00001/21 10001 Nikolas Leiber 19/00015 u

Im Anschluss erfolgt dann die Lieferankindigung, der finale Lieferschein und die Rechnung.

Warenflub on - tapl ‘mamandant Elektro]
nente  Stammdaten  Module S ras sid Management
& b b & & 8 O =2 o]

positionen | licferanten | || Beauftragt  Bestellt Eingang  Bestelung  Lieferung  Goliefert  Abgerechnet | Ale | Import  Fechnung  Fechaungsprifung  Einstellungen

bestitigh  bestiligt  angekiindigt zuordnes bse
Sortierung Fiter Sonstiges
[ ralender 8 Mitarbeiterplanung & Warenflussmanagement .

AP Warenflussmanagement %
E3 SchiieBen | Weiteres~ | [ Tabellenansicht @

leizte Andenungen (1) | Warenfiub | Rechnungsruordnung | Rechnungspriifung

Bestellstatus des Artikels

[ Beauftragt £ Bestellt &' Fingang bestitigt (2 Bestellung bestatigt &) lieferung angekiindigt 2 Geliefert (3 Abgerechnet

Lieferanten/Positionen ~ beasflragl  bestelll Eingang bestiligt Bestellung bestatigl Lieferung angekiindigt | gelieferl  abgerechnet Daleien Menge
4 ieferant Gusling GmbH Bestellung 19.01.2021 Datei AD210119.001 0
i 1 CASA gamma Waschtisch Nr. 8... o 10 10 0 5 5 o Cingangsbestatigung 20.07.2021 Datei A0210119.002 10
& 2 Keramag Rosetle Nr. 510500 11/ o 5 5 o 3 3 o Liefer, ligung 20.07.2021 Dalei A0210119.003 5
& 3 Kaldewsi Stahl Finbauwanne VAL o 2 2 o 2 2 o lieferschein 20072021 Datei AD210119.004. 5

S A B8 vl eredigte Vorgange susblenden

Dokumentnumme Dokumenttyp und Nummer Kundennumm Kundename Projekinumme Eredigt Ededigt am
o ol o ol oo - @ -
» 00001/21 Auftragshestatigung $0001/21 10001 Mikolas Leiber 19/00015

Im unteren Bereich werden die Dokumente angezeigt, zu denen eine Bestellung erstellt wurde. Im oberen linken Be-
reich werden zu den Positionen die bestellten, angekindigten bzw. die gelieferten Mengen zum jeweiligen Dokument
angezeigt. Oben rechts werden die Austauschdateien mit den Mengen zur jeweiligen Position gelistet. Im Menibereich

kénnen nach Bedarf Filter gesetzt werden.

Zuordnung der Rechnung

Fir die Rechnungsprifung ist es erforderlich, das der Lieferant die Rechnung im ZUGFeRD Format bereitstellt. Sobald
die Rechnung vorliegt, kann diese Uber die Funktion , Import” eingelesen werden. Wechseln Sie hierzu auf das Register

,Rechnungszuordnung”.
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Sortierung Filter
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W Waenfuzsmanagement X
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Sonstiges
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Haben Sie die Rechnung fur den Import ausgewahlt, muss der Lieferant zugeordnet werden. Nach dem Markieren des
Lieferanten erfolgt der Import der Rechnung, sobald der Dialog mit ,,Ubernehmen” bestatigt wird.

BE & D Bb&F R & & L

Managerment

Positionen | lieferanten  Beauftiagl  Bestelll  Eingang  Bestelng  Lieferung  Geliefert  Abgerechnet | Alle Einstellungen
bestatigt  bestatigt  angekandigt
Sortierung filter Sonstiges
[ Kalender () &>
# Warenflussmensgement %
3 SchlieBen & Weiteres~ | [ T ansicht
letrte Anderungen (1) | WarenfluB  Rechnungszuordnung | Rechnungspriffung
Rechnungsdateiname Fuordnung BB Lieferanten Ex
sasisdokum suche| |am]
Lieferant iLieierant = | Adress-Nr Suchbegriff  Name Strasse PLZ (Ot A
33 o2 GUSLING GMBGustag Gl 1667 ok
w02 70001 GROBHANDEL GroBhandel Handelsstrasst 28432 Rheine
003 70003 JUNIORS GMB Juniors Gmk: Sophienstrae 35576 Wetzlar
005 70005 REINER BERLE Reiner Berlel Farberweg 3 36251 Bad Hersfeld
o1 70019 BONTEUR SAN Bonteur San Breite Strale 9 60311 Frankfurt am Main
020 70020 GEVINKER GMI Gevinker Gn Grafenweg 17 9707¢Warzburg
021 70021 €L BERGMANN CL Bergman -
[ Obermehmen Abbrechen

=+ -EEH®

o
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Im rechten Bereich wird jetzt die Rechnung angezeigt.

bluesselution - tophandwerk [Dememandant Elektro]

Module  Schrittstellen  Datras  Ansicnt  [EREUSEEUES

B &2 O 80&F B & & & O = o]

Posiionen  Lieleranten | Beaufliagl Bestelll  Gingang  Bestellung  Lielerung  Gelielert  Abgerechnet  Alle | Import  Rechiung
bestitigh  bestatigt  angekilndigt zuordnen abschlicte
Sortierung filter Sonstiges
£ Kalender ) Mitarbeiterplanung 4 Warenflussmanagement
P warenflussmanagement X
B3 SchlieBen | & Weiteres~ Tabellenansicht @
letzte Anderungen (1] | Warenfluf  Rechnungszuordnung — Rechnungspriifung
Rechnungsdateiname Zuordrung Vorschau
® Rechnung00001 21.Pdf | | Basisdokument Auftragsbestitigung 0000121
"""""""""""""""" Lieferant 70002 - GUSLING GMBH —
waltavolt Hemmen arelt
=
-
Helssmnn bl * BreteStrabe 10* 48431 Bheine -
S+ -EEHHE .4

Rechnungsprifung

Unter dem Register ,Rechnungspriifung” kann der Rechnungseingang mit der gelieferten Ware geprift werden. Mit
dem Ampelsystem werden direkt Unstimmigkeiten angezeigt. Bei Rot wurde entweder zu viel abgerechnet, bei Gelb
weicht die gelieferte Menge von der bestellten Menge ab. Ist eine Position Griin, stimmen die Mengen der Bestellung

und der Lieferung mit der Rechnung Uberein.

Warenflu _ blueisolution - tophandiwerk [Demomandant Elekro]

Bdras  Ansicht  [EVEUREIA

Dokumente Stammdaten Module Schnittstellen

Datei

B & B Hh & xR & & L D = U

Beauftragt Bestellt Eingang Bestelling  Lieferung  Geliefert  Abgerechnet | Alle  Import Rechnung  Rechnungsprifung  Einstellungen
zuordne abschlieBen

Positionen  Lieferanten
bestatigt  bestatigt  angekindigt

Sortierung Filter Sonstiges
£ Kalender 7 '3
4P Warenflussmanagement X
3 SchlieBen | E° Weiteres~ Tabellenansicht @
Jetzte Anderungen (1) | WarenfluB | Rechnungszuordnung | |Rechnungsprafung
Rechnung Rechnungsdetails
® Rechnung00001_21.Pdf Rechnungspositionen
Material Auftrag Lieferschein Rechnung
Pos. | Artikel-Nr. Bezeichnung Menge Preis Menge Preis Menge Preis Status | OK
1 01000401 CCASA gamma Waschtisch Nr. 8.1039.2.000.195.1 60 cm weiB 10,00 19,50 5,00 30,00 5,00 30,00 v
2 01100900 Keramag Rosette Nr. 510500 11/4" chrom 5,00 2,75 3,00 29,58 4,00 205 ®
3 05006101 Kaldewei Stahl Einbauwanne VAIO 6 2,00 424,50 2,00 551,85 2,00 551,85 o v

nicht zugeordnete Positionen

Positionsnummer | Menge  Artikelnummer | Bezeichnung

Mitunter kommt es vor, das Positionen in einer Rechnung abgerechnet werden, die aus einer anderen Bestellung stam-
men. Diese Positionen werden in unteren Bereich angezeigt und kdnnen Uber das Kontextmen der richtigen Bestellung

zugeordnet werden.
Sobald eine Position gepruft wurde und diese in Ordnung ist, kann das Merkmal OK gesetzt werden. Rechnungspositio-
nen wie zum Beispiel Zuschldge, Transportkosten usw. kénnen Uber die Einstellung als Suchwort hinterlegt werden und

erhalten direkt das Merkmal erledigt bzw. OK.
Seite 11



ammdaten

2

Module

stellen  Extras

Warenflug ~ blu

JUEEIg  Management

olution - tophandwerk [Demomandant Elektro]

B & B & & &8 O =2

Positionen | Lieferanten |~ Beauftragt  Bestellt  Eingang  Bestelling  Lieferung  Geliefert  Abgerechnet | Alle | Import Rechnung  Rechnungspriifung
bestatigt  bestatigt  angekindigt zuordnen  abschiieBer
Sortierung Filter Sonstiges
[ Kalender P Mitarbei »
4P Warenflussmanagement X
£ Schliefen | & Weiteres~ [ Tabellenansicht
letzte Anderungen (1) Warenflu | Rechnungszuordnung

Bestellstatus des Artikels

1) Beauftragt £) Bestellt &' Eingang bestatigt &2 Bestellu

Lieferanten/Positionen

4 Lieferant Gusling GmbH
[ 1 CASA gamma Waschtisch Nr. 8...
I3 2 Keramag Rosette Nr. 510500 11/...

L 3 Kaldewei Stahl Einbauwanne VAL

 beauftragt

o

Einstellungen zum Warenflussmanagement

+ Speichem 3 Abbrechen

Suchwérter

Geben Sie hier die Suchwdrter ein, mit denen
Rechnungspositionen bei der Rechnungspriifung
automatisch als erledigt werden kinnen, wenn der
Positionstext eines der angegebenen Suchwarter enthét.

+ Hinzufagen 4 Bearbeiten = Loschen

‘Transportpauschale
Beférderungsentgelt

‘Aktion beim Datenimport
Stellen Sie hier ein, ob vom aktuellen Benutzer
UGL- bzw. ZUGFeRD-Dateien importiert
werden sollen bzw. was nach dem Import
passieren soll.
keine Daten importieren
Tnformationsdialog zeigen

® Warenflussmanagement starten

2021 Datei A0210119.001

lung 20.07.2021 Datei A0210119.002

/g 20.07.2021 Datei A0210119.003

2021 Datei A0210119.004

ing 20.07.2021 Datei Rechnung00001_21.Pdf

Menge

Achtung! Anderungen wirken sich erst beim
niichsten Neustart aus!

¥ erledigte Vorgange ausblenden

Suche

Dokumentnumme Dokumenttyp und Nummer Kundennumm Kundename Projektnumme Erledigt  Erledigt am

o 10c o 3 -3 A = m =

Auftragsbestatigung 00001/21 10001 Nikolas Leiber 19/00015 (]

» 00001/21

Nachdem die Prifung der Rechnung erfolgt ist, gibt es die Mdglichkeit, die Rechnung abzunehmen bzw. abzulehnen
oder die Prifung auszusetzen. Zur Abnahme kann fir die Buchhaltung zudem eine Bemerkung hinterlegt werden. Vor-

aussetzung hierfir ist das Modul OP Verwaltung.

phandwerk [Demomandant Elekiro]

Ansicht

@ &£ & O =2 B

Einstellungen

Module  Schnittstellen  Ex Management

Stammdaten

h &

8

Positionen | Licferanten | Beauftragt Bestellt Eingang  Bestellung  Lieferung  Geliefert ~ Abgerechnet | Alle  Import  Rechnung | MECHIUNGSBIING
bestatigt  bestatigt ~ angektndigt zuordner abschlieBen
Sortierung Filter Sonstiges
[ Kalender '3
4P Warenflussmanagement X
3 SchlieBen B Weiteres~ | & Tabellenansicht e
letzte Anderungen (1) | WarenfluB | Rechnungszuordnung | Rechnungsprifung|
Rechnung Rechnungsdetails
@ Rechnung00001_21.Pdf Rechnungspositionen
Material Auftrag Lieferschein Rechnung
Pos. Artikel-Nr. Bezeichnung Menge Preis Menge Preis Menge Preis Status | OK
1 01000401 CASA gamma Waschtisch Nr. 8.1039.2.000.195.1 60 cm weif 10,00 19,50 5,00 30,00 5,00 30,00 v
2 01100900 Keramag Rosette Nr. 510500 11/4" chrom 5,00 22,75 3,00 29,58 4,00 29,58 o v
3 05006101 Kaldewei Stahl Einbauwanne VAIO 6 2,00 42450 2,00 551,85 2,00 551,85 o /|
AbschluB der Rechnungspriifung E3
« Ubemehmen % Abbrechen @

Status
@) Priifung in Ordnung

Rechnung in Priifung
Priifung abgelehnt

Bemerkung
Rechnungseingang kann verbucht werden|

nicht zugeordnete Positionen

Positionsnummer | Menge  Artikelnummer | Bezeichnung

In der OP Verwaltung stehen bei der Verarbeitung der Rechnung die Informationen zur Verfligung. In der Anzeige erhilt
die Rechnung den Status Grin, Gelb oder Rot, je nachdem ob die Rechnung in Ordnung, noch in Priifung oder abgelehnt
wurde. Die Informationen, die in der Bemerkung durch die Warenkontrolle erfasst wurden, stehen umfanglich in der

Buchhaltung zur Verfigung.
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Datei Dokumente

Stammdaten  Module

Schnitistellen  Extras  Ansicht

Kunden- Lieferanten-  Buchungen | Rechnungs- ~Kassenbuch
zahlungen  zahlungen  stomieren | eingange
Buchen
& Kalender §§ >
o Warenflussmanagement X  OP-Center X
3 SchlieBen | # Neu ~ 4 Bearbeiten == Loschen Speichern % Ve

Angaben zum Beleg

Belegtyp

Nummer 1

Buchungsdatum (10052019 |

Rechnung

Belegnummer 4520767381

Datum der
Leistungserbringung

@ B Lastschrift (Kunden)

Uberweisungen

werfen | ' Lieferantenfilter setzen | Filter:

blue:solution - tophandwerk [Demomandant Elektro]

OP-Center

OP-Center

E @ &

Mahnwesen  Banking ~ Extras

B Lastschrift (Firmen)
8 Mandatsverwaltung

SEPA Zahlungsverkehr Funktionen

Q| @ Aktualisieren @ E-Rechnung~

Angaben zur Buchung Offene E-Rechnungen | Vorschau | Erledigte E-Rechnungen

Konto 3400 | Wareneingang 19% Vorsteuer
& GUSLING GMBH

® ) Rechnung00001_21.Pdf

Steuerschlissel 05 Vorsteuer 19% Splitten

Angaben zu Zahlungsbedingungen & BONTEUR SANITAR & HEIZUNG GMBH

27022010 |

Rechnungsbetrag st ) 22428 Relandatuem. @ Rechnung_9301518563.pdf
T— B Rechnungspriifung En ) Rechnung_9301518564.pdf
Projekt « Ubemehmen 3 Abbrechen @ @ Rechnung_9301518565.pdf
Buchungstext Rechnungspositionen ) Rechnung_9301518566.pdf
Material Auftrag Lieferschein Rechnung ) Rechnung_9301518567.pdf
Lfd-Nr.  |Be lPcvs. Artikel-Nr. Bezeichnung Menge Preis Menge Preis Menge Preis Status  OK ) Rechnung 9301520701 pdf
1 01000401 CASA gamma Waschtisch Nr. 8.1039.2.000. 10,00 19,50 500 30,00 5,00 30,00 v
i el £ G&C GRUPPE
245, 2 01100900 Keramag Rosette Nr. 510500 11/4" chrom 5,00 275 3,00 29,58 4,00 2958 @ v
&) Rechnung00001_21.Pdf
3120 3 05006101 Kaldewei Stahl Einbauwanne VAIO 6 2,00 424,50 2,00 551,85 2,00 551,85 © W
423
555
666
718 picht zugeordnete Positionen
88 | [positionsnummer |Menge  Artikelnummer | Bezeichnung
99
10 10,
nn
13 as
16 16,
1818 o N Rechnungseingang kann verbucht werden
1919

24132 €

>

Wartung & Service mobil

Mit dem neuen Modul Wartung & Service fir die my blue:app hand:werk Premium ist der Anwender in der Lage, in
seiner Handwerkersoftware angelegte Wartungs- und Serviceauftrdage fir die mobilen Endgerate seiner Monteure zur
Verfligung zu stellen. Diese Wartungs- und Serviceauftrage kénnen dann von den Monteuren auf den mobilen Endgera-
ten (Tablets & Smartphones) bearbeitet, mit Positionen versehen und vom Kunden unterschrieben werden. Diese mobil
abgearbeiteten Auftrage reihen sich nahtlos in den Prozess des Moduls Wartung & Service in der Handwerkersoftware
ein und konnen dann dort abgerechnet werden. Der bisherige analoge Vorgang des Ausfillens eines Wartungs- und
Serviceauftrages entfillt, da er vollstéandig digital und mobil abgebildet wird.

Voreinstellung in der Handwerkersoftware

In den Einstellungen zu Wartung & Service gibt es die Moglichkeit, mit einem Haken einen Vorgabewert fir die mobile
Verfligbarkeit von Serviceauftragen aus Wartung & Service einzustellen. Ist der Haken unter ,,mobile App“ bei , Auftrag

mobil verfligbar” gesetzt, so wird von diesem Moment an jeder neue Auftrag als mobil verflighar vorbelegt.

Einstellungen zu Wartung & Service

+ Speichemn ¥ Abbrechen

Dokumenttitel ~ Vor-/Machtexte = Nummernkreis

Kilometerpauschale
Positionstext

An/Abfahrt Km

Im Dokument anlegen als

@ Manueller Artikel () Manuelle Leistung

Druck des Messblattprotokolls
["] Sofort nach Druck des Serviceauftrages
["] Kein Druck des Protokolls

Infocenter

Vorlauf for fallige Wartungstermine 90| &

Anschreiben

Einheit

Preis/Einheit
0,30¢€

B

3

Vertragsgruppen

Report

Messblatt |Messblatt

Wartungsvertrag

[ ] Positionen des Vertrages dbernehmen

mobile App

Auftrag mobil verfiigbar
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Bei den Wartungsaufgaben — fallige Serviceauftrage wirde dann jeder neue Auftrag automatisch als ,mobil verfigbar”
gekennzeichnet. Hier kann der Anwender nun einzelne Haken entfernen bzw. neu setzen.

R Ws- X W§- x

E3 SchlieBen © Aktualisieren

Angaben zum Auftrag Standort | () Bemerkung | (i) Arbeitsbeschreibung =l
Projekt oo0o1A/21 Termin  [17.052021 4 Montag 17.05 2021
Klaus Beetz
Kunde 10003 - BEETZ KLAUS 3 Bahnhofstr. 3 Beginnt um (0800 Endet um [09:00
48429 Rheine
Anlagentyp 001 - Heizkessel O1
Standort 1:
Zyklus Kein Zyklus Standort 2
Telefon: 05871-22578 Monteur 1 <Keine Zuordnung>
Nachste Wartung
Monteur 2 <Keine Zuordnung>
Anfahrt 00k €Ml d g
e 2 kmy . e o Kennzeichen "Keine Wartung" entfernen
Telefon 05971-22578
£ Serviceauftrag 000024/21 zu Anlage 00000002 Mobil / Privat
£ Storfall Anlage: 00000002
Zeitbereich von [19.06.2021 bis [05.10.2021 Anlagentyp v
Fallige Senvicetermine | Fallig Fallige Ser g
Anlage a |Projedt  |Verag  |Zykus Suchbegriff Kunde | Name Strasse |PLZ ot Standort 1 Standort 2 mobil
00000001 OODOTA/1S 00000001  Alle2 Monate  BREULMANN WILHELM 10009 Wilhelm Breulmann  Lattm.. 42477 Harstel v
00000001 000DTA/IS 00000001  Alle 2 Monate  BREULMANN WILHELM 10009 Wilhelm Breulmann  Lattm.. 43477 Horstel v
00000001 OODOTA/S 00000001  Alle2 Monate  BREULMANN WILHELM 10009 Wilhelm Breulmann  Lattm.. 42477 Harstel v
1 00000002 00001AV21 KeinZykus  BEETZ KLAUS 10003 Kiaus Beetz Bahnh... 48429 Rheine v
00000003 00D02A/21 KeinZyklus  GODDE MANDY 10002 Mandy Godde Haugt.. 49835 Wictmarschen v
00000003 000024721 Kein Zyklus  GODDE MANDY 10002 Mandy Godde Haupt... 49835 Wietmarschen v
00000034 00D03A21 Kein Zyklus  LIEFERT SABINE 10005 Sabine Licfert Hama... 48607 Ochtrup v
00000004 | 000034721 Kein Zyklus | LIEFERT SABINE 10005 Sabine Liefert Hama... 48507 Ochtrup v
00000034 00003421 Kein Zyklus  LIEFERT SABINE 10005 Sabine Licfert Hama... 48607 Ochtrup v
00000004 | 000034721 Kein Zyklus | LIEFERT SABINE 10005 Sabine Liefert Hama... 48507 Ochtrup v
00000034 00003421 Kein Zyklus  LIEFERT SABINE 10005 Sabine Licfert Hama... 48607 Ochtrup v
00000005 | 000044721 Kein Zykus | INAKROGER 10022 Ina Kioger Kaisers... 28816 Stuhr Etagenheizung im Bad m... Etzgenheizung im Bad v
00000005 0000421 KeinZykus  INAKROGER 1002 Ine Kioger Kaisers.. 20816 Stubre Etagenheizungim Bad m... Etagenheizung im Bad .. ]

Wird ein einzelner Serviceauftrag (Storfall) angelegt, so besteht auch hier die Mdéglichkeit, den Auftrag mobil zur Ver-
flgung zu stellen oder eben den mobilen Haken wieder zu entfernen.

(B Neuer Termin

Ubernehmen 3¢ Abbrechen 7
Betreff Starfall Anlage: DD00000E
Ort Wietmarschen / Hauptstr, 47

Manteur 1

| Auftrag mobil verfiigbar

Monteur 2

Termin 07.07.2021 @ | Beginnt urm |02:00 v | Endet um [09:00 W

Motiz

Mandy Gadde
Hauptstr, 47

49835 Wietmarschen
1. Etage

Seite 14



Auftragstbersicht und Auftragsstatus

In einer neu geschaffenen Ubersicht in lhrer blue:solution - tophandwerk sehen Sie nun alle Auftrige und den Status
zu jedem Auftrag. Der Status des Auftrages zeigt lhnen u.a., in welchem Bearbeitungsstand sich der Auftrag gerade be-
findet.

Datei Dokumente Stammdaten Module Schnittstellen Extras Ansicht Auftrage -~
23 =1 ™
R g @& 2 (%]
Projekte  Anlagen Vertrige | Servicauftrag  Rechnung

Wartung & Service

&R WS - Projektverwattung X | R WS - Auftrige X

[3 SchlieBen 4 Zusatzmonteur hinzufiigen = Zusatzmonteur entfeme
Serviceauftrag Vorschau mobiler Servicebericht
7
cissnan G * B St 104 48431 Rl o
Nummer [000024/21 Monteur 1 30001 --| 7| BRODE FRANK
Betreff  [Stérfall Anlage: 00000002 Menteur 2 -| T | <keine Zuordnung>
3
44479 R
Zusstzliche Monteure Tzt
Mitarbeiter Nummer
e 17052021 080
ErrineGrrse
w0 s
T
s
Suchen , | 7| Status |Offen:Mobil verfiigbar;Mobil Jobil in abgesc Abrechnungs Abgerechnet | v a sk
Auftrag-Ni v | Auftragsbetreff Anlagensuchbegriff  Projekt Projektbetreff Status Monteur 1 "
o A e e e e [s13 o
000124721 | Stérfall Anlage: 00000004 LIEFERT SABINE 00003A/21 Mobil zugewiesen Frank Brode
00011A/21  Storfall Anlage: 00000004 LIEFERT SABINE 00003A/21 Mobil abgeschlossen Frank Brode
00010A/21 | Stérfall Anlage: 00000004 LIEFERT SABINE 00003A/21 Mobil abgeschlossen Frank Brode
00009A/21  Storfall Anlage: 00000004 LIEFERT SABINE 00003A/21 Offen
00008A/21  Storfall Anlage: 00000004 LIEFERT SABINE 00003A/21 Abgerechnet Frank Brode
00007A/21  Storfall Anlage: 00000004 LIEFERT SABINE 00003A/21 Mobil abgeschlossen Frank Brode
000064721 Storfall Anlage: 00000003 GODDE MANDY 000024721 Wartung Offen Frank Brode
000054721 Storfall Anlage: 00000003 Test GODDE MANDY 00002421 Wartung Offen
000044721 Stérfall Anlage: 00000003 Test PWA  GODDE MANDY 000024/21  Wartung Abgerechnet Frank Brode v
00003A/21  Storfall Anlage: 00000002 BEETZ KLAUS 000014721  Neue Anlage fir App-Tet  Offen =
» 00002A/21  Storfall Anlage: 00000002 BEETZ KLAUS 000014721 Neue Anlage fur App-Test Apgerechnet Frank Brode -
ANNTA1 Starfall Anlane HOHONNNT BREULMANN WILHELM n00N1A/AS  Warkinn Heiznnacanland  Ahasrachnst Erank Rrors A
< > =+ - @ B < > X

Wie bereits erwahnt spiegelt der Status wieder, in welchem Bearbeitungszustand sich der Auftrag gerade befindet. Es
gibt folgende Statusvarianten:

e Status 00: offen
Ein Auftrag wurde in der Handwerkersoftware erstellt, aber nicht als mobil verfliigbar gekennzeichnet. Dieser
Auftrag taucht auch nicht im ,Auftragspool” der my blue:app hand:werk auf.

e  Status 20: mobil verfiigbar

Der Auftrag wurde als ,mobil verfligbar” in der Handwerkersoftware erstellt. Solange Monteur 1 nicht einge-
tragen wurde, steht dieser Auftrag im ,,W&S Serviceauftragspool” zur Verfiigung. Jeder Monteur mit entspre-
chender Berechtigung kann sich diesen Auftrag ,,nehmen” (zuordnen) und abarbeiten. In diesem Fall wird der

Monteur, der sich den Auftrag zugeordnet hat, als Monteur 1 eingetragen.
e Status 40: mobil zugewiesen (Monteur 1)

Ist ein Auftrag im Status 40, so ist er einem Monteur fest zugewiesen. Nur er kann diesen Auftrag bearbeiten

bzw. abschlielRen.
e Status 60: mobil in Bearbeitung (mobile Bearbeitung begonnen)

Der Status 60 zeigt, dass der Auftrag einem Monteur fest zugeordnet ist und dieser von dem Monteur bereits

bearbeitet wird.
e Status 80: mobil abgeschlossen (unterschrieben)

Nach Abschluss eines Auftrages (Unterschrift auf mobilem Ernstgerat) und der Bestatigung gilt der Auftrag mit

Status 80 als abgeschlossen.
e Status 90: abrechnungsfihig (in der Handwerkersoftware fiir Rechnung freigegeben)

Mit dem Status 90 kann der Auftrag abgerechnet und die Rechnung zu diesem Auftrag erstellt werden.
e Status 100: Auftrag erledigt (abgerechnet)

Ist der Auftrag dann endgultig abgerechnet (wurde fir diesen Auftrag eine Rechnung erstellt), endet er im Sta-
tus 100.
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Auftrage fir mobile Bearbeitung erstellen

Im Grunde genommen unterscheidet sich die Erstellung von Auftragen flir die mobile Bearbeitung nicht von der Ub-
lichen Auftragserstellung in Wartung & Service. Es gibt nur zwei Dinge zu beachten:

1. Soll ein Auftrag mobil abgearbeitet werden, muss das Kennzeichen ,,mobil verfigbar” gesetzt sein.

2. Wird ein ,Monteur 1“ eingetragen, ist der Auftrag diesem Monteur fest zugeordnet. Ist das nicht der Fall, steht
der Auftrag zur Ubernahme durch jeden Monteur mit entsprechender Ausstattung und Lizenz zur Ubernahme
und Abarbeitung zur Verflgung.

Es wird also ein Auftrag durch die Stapelverarbeitung oder einzeln (Storfall) erstellt, ggf. Positionen eingefligt und ge-
speichert. Damit wird der Auftrag (die Auftrage) fiir die mobile Ubernahme bereitgestellt und durch den Hintergrund-
service der App innerhalb weniger Minuten (einstellbar) auf die Mobilgerate geholt. Anschlielend steht er dort fir die
Abarbeitung zur Verfigung.

Wichtig: Auftrdage, die das Kennzeichen ,,mobil verfiigbar” tragen, kénnen in der Handwerkersoftware nicht mehr
gedruckt werden.

Mobile Bearbeitung von Wartungs- und Serviceauftragen

In der my blue:app hand:werk werden Auftrage, die in der Handwerkersoftware mobil verfligbar gemacht wurden, in
der Liste der W&S Auftrage angezeigt.

1536 & X O - il ]
In dieser Liste kann man die Auftrage selbstverstandlich Uber eine komfor-
table Suchfunktion finden.

= hand:werk

15:36 & & %
W&S Auftrage

hand:werk

Q

Servicedetails

Serviceauftrag 00015A/21

Termin 06.07.2021 08:00

Betreff: Storfall Anlage: 00000005
Status: Verfiigbar

Status

B Zugewiesen
INA KROGER Serviceauftrag
Typ: 002 - Gas-Etagenheizung 00017A/21

Kunde: INA KROGER

Zusétzliche Monteure

Serviceauftrag 00013A/21

Termin 05.07.2021 09:30 Betreff

Betreff: Storfall Anlage: 00000001 Storfall Anlage: 00000005
Status: Zugewiesen
BREULMANN WILHELM

Typ: 001 - Heizkessel Ol
Kunde: BREULMANN WILHELM

Beginn
06.07.2021 08:00

Ende

06.07.2021 09:00
Serviceauftrag 00017A/21
Termin 06.07.2021 08:00

Betreff: Storfall Anlage: 00000005 Arbeitsbeschreibung v
Status: Verfiigbar
INA KROGER
Typ: 002 - Gas-Etagenheizung AnIage:NOODOOOOS
Kunde: INA KROGER INA KROGER
Typ: 002 - Gas-Etagenheizung
Kunde: INA KROGER
Serviceauftrag 00016A/21
Termin 06.07.2021 08:00 ° Standort:
Betreff: Storfall Anlage: 00000005 Ina Kréger
Kaisersplatz 45
I O < 28816 Stuhr

Das Anklicken eines Auftrags offnet die Auftragsdetails. Ist der Auftrag TT\:
eleton

noch nicht dem Monteur fest zugeordnet, so wird er nun gefragt, ob er den
Auftrag ibernehmen mochte. I O <

Mit einem Klicken auf , Auftrag beginnen” wird der Auftrag als ,mobil in Bearbeitung” (Status 60 — siehe oben) gekenn-
zeichnet. So sieht auch der Kollege im Biiro, dass dieser Auftrag mobil in Bearbeitung ist.
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15:36 Gd & o - R T.m

= < hand:werk

Uber den Schalter ,+ Positionen hinzufiigen” kann der Monteur dem

Servicedetails Auftrag nun neue Positionen hinzufligen. Hatte der Auftrag vorher be-
reits Positionen, so sind diese selbstverstandlich jetzt schon im mobi-
Status len Auftrag enthalten.

In Bearbeitung
Serviceauftrag

00017A/21

Zusétzliche Monteure

1544 d & K - Q%

hand:werk

Betreff
Storfall Anlage: 00000005

Beginn POS|t|On hanUngen °°
06.07.2021 08:00
Artikel a

Ende
06.07.2021 09:00

Artikel
Arbeitsbeschreibung v Lohn

1543 & - o3 Tum
Leistung

Anlage: 00000005
INA KROGER — < hand:werk

Typ: 002 - Gas-Etagenheizung Kostenart

Kunde: INA KROGER

Standort: Manuelle Position Auf.tragsposrtlonen
Ina Kréger B

Kaisersplatz 45 Textposition

28816 Stuhr Q

‘. 4+ POSITION HINZUFUG|
Telefon

1 Anlagenwartung laut Herstellervorgabe i
ncl. Abgasmessung
Leistung-Nummer: 001
Menge: 1 STUCK
I O < Einzelpreis: 73,97 €
Gesamtpreis: 73,97 €
Stiicklisten beim Druck auflésen [

2 An- und Abfahrt

Lohn-Nummer: 002

Zeit: 30 Minuten

Verrechnungssatz pro Stunde: 41,50 €
Verrechnungssatz: 20,75 €

Auftrag abschlieRen >

I @]

+ POSITION HINZUFUGEN

[ @ <
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Sind alle Positionen hinzugeflgt, kann der Auftrag abgeschlossen 15:46 & & o -
(unterschrieben) werden. Vorher besteht noch die Moéglichkeit, den
Namen der unterschreibenden Person zu andern.

Nach Bestédtigen der Unterschrift wird der Serviceauftrag als PDF er-
zeugt und je nach Einstellung auf dem mobilen Gerét als Download
zur Verflgung gestellt oder unmittelbar per E-Mail versandt.

Uber den regelméaRigen Hintergrundservice wird der Auftrag als
Dokument in die Handwerkersoftware Gbertragen. Dort kann man
diesen jederzeit Gber die Auftragsliste aufrufen.

Unterschrift:
o i.A. Elfriede Miller x

I @) <

Weitere Funktionalitdten und Detailverbesserungen sind in das neue blue:solution- tophandwerk Version 7 eingeflos-
sen. Als Anwender steht Ihnen ein stabiles und zuverladssiges Werkzeug fir die tdgliche Blroarbeit zur Verfligung.

Wir wiinschen viel Freude bei der Anwendung.

Impressum

Alle Rechte vorbehalten.
© 2000- 2021

Q jjye:solution
software

blue:solution software GmbH
Albert-Eistein-Stralle 12A

D-48431 Rheine

Tel. 05971 / 9144860

Fax 05971 /91448690

E-Mail: info@bluesolution.de

Internet: www.bluesolution.de/tophandwerk

Fragen zur Bedienung des Programms beantwortet Ihnen hr Fachhandler.

Die Verdanderung und/oder Vervielféltigung dieser Dokumentation oder Teile daraus sind- in welcher Form und zu welchem Zweck auch immer-
ohne die ausdrickliche schriftliche Genehmigung durch blue:solution software GmbH untersagt.
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Vorwort

Mit der Version 7.1 hat sich funktional einiges getan. Die neue Funktion ,Medien“ macht das Arbeiten mit blue:solution
- tophandwerk noch effektiver und nutzbringender. Mit der Funktion ,,Medien” kbnnen zum Beispiel Reparaturauftrage
bildlich dokumentiert werden. Hierzu kdnnen zu einem Reparaturauftrag PDF Dateien oder Bilder hinzugefligt werden.
Die Moglichkeit ,Medien” im Programm hinzu zu figen wurde im Reparaturcenter, externen Aufmald und Wartung und
Service integriert. Das ganze wird durch die Anbindung der my blue:app hand:werk noch interessanter.

Darlber hinaus wurde IDS 2.5 Suche im Online Shop in den Bereichen Artikelstamm, Positionserfassung Reparaturauf-
trag und in der Positionserfassung Vertrag und Anlagen im Modul Wartung und Service integriert. Zu guter Letzt wurde
das Design weiter verbessert und im Bereich Usability optimiert, um die Bedienung fir den Anwender weiter zu ver-
bessern und zu vereinfachen.

Sicherlich kdnnen wir nicht jede Detailverbesserung in dieser Broschire auffiihren, méchten Ihnen aber einen Teil der
Neuerungen und Anderungen hier aufzeigen.

Auch in Zukunft werden wir blue:solution- tophandwerk weiter optimieren und lhnen im Rahmen |hrer Softwarepflege
die neuen Funktionen und Verbesserungen regelmalig zur Verfligung stellen. Damit wird gewahrleistet, dass Sie als An-

wender ein modernes Werkzeug nutzen, dass immer auf dem Stand der Technik ist.

Wir wiinschen Ihnen viel Spals beim Ausprobieren der neuen Funktionen und der Arbeit mit blue:solution- tophandwerk.

Upgradebroschire blue:solution-tophandwerk Version 7.1 Seite 4



Medien

Was heilst ,Medien” in diesem Zusammenhang?

Mit ,,Medien” sind Bildformate (PNG, JPG, JPEG, BMP), PDF-Dokumente sowie Textdateien (ASCII-Textdateien) gemeint.
Diese Dateitypen werden von einer ,,Medientabelle” aufgenommen und verwaltet. Um Speicherplatz zu sparen, werden
alle Bildformate in ein komprimiertes JPG-Format konvertiert.

Reparaturauftrag

Ein schon oft geduRerter Wunsch ist, dass der Anwender (der Monteur) Reparaturauftrage bildlich dokumentieren kann.
So kann der Monteur nun zu jedem Reparaturauftrag Bilder mit der my blue:app hand:werk erstellen und diese mit
entsprechenden Bemerkungen versehen.

Diese Bilder werden dann direkt beim Speichern an das Handwerk in den entsprechenden Reparaturauftrag Gbertragen
und dort abgelegt. Selbstverstandlich sind diese Bilder dort wieder aufrufbar, kdnnen gedffnet oder als Datei wieder
ausgegeben werden.

[£] Reparaturcenter X
Reparaturauftrag

E3 SchlieBen Neu 4 Bearbeiten = Loschen Tabellenansicht

Auftrag (i Arbeitsauftrag i Arbeitsbericht (i) Bemerkung Medien (2) @ Angenommen

Status andem
e
Weiteres = 00003/21

i i Vi Mandy Godde
Bezsichnung Dateiname erstelt ar Daten forschau acyands o
Schalter Biro.jpg Schalter Biro.jpg  26.11.20] Bezeichnung 49835 Wietmarschen

lLearand DX3816.5pg

Legrand DX3816.jpg Legrand DX3816..., 26.11.20; Reparatur Gastherme

Beschreibung

[F1 Automat ausgetauscht. | — 15112021 145

Aber auch umgekehrt ist die Nutzung der Medien gegeben. Gibt es z.B. fiir einen Reparaturauftrag spezielle (PDF-)Doku-
mente, so kdnnen diese bereits im Bliro dem Reparaturauftrag hinzugefligt werden. Diese stehen dann dem Monteur in
der my blue:app hand:werk vor Ort wieder zur Verfligung.

Wartung & Service

Genau wie im Reparaturauftrag beschrieben kdnnen auch im Modul Wartung & Service Uber die my blue:app hand:werk
Bilder (Medien) erstellt und ausgetauscht oder vom Handwerk an die App Ubertragen werden. Nur das es hierbei noch
zusatzlich die Moglichkeit gibt, das fiir den Wartungsvertrag und separat auch fir die Anlage zu tun.

& WS - Projektverwaltung X B ws - Anlagen x

£3 SchlieBen Neu Bearbeiten Laschen Tabellenansicht

Anlagendaten = Standort = Termine = Technische Daten 1 | Technische Daten2 = Anlagenbeschreibung = (i' Arbeitsbeschreibung =~ (i) Bemerkung =~ Medien (2)

Weiteres ~
Bezeichnung Dateiname erstellt ar Daten Vorschau
163697276321032459485288537010... 16369727632103... 15.11.20: Bezeichnung
qupg th.jpg 12.11.20; th-9pg
Beschreibung ;
-
< >
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Dadurch ist der Anwender in der Lage, sowohl allgemeine Dokumente den Vertrag betreffend zu hinterlegen aber auch
z.B. Bilder der Anlage, von Einstellungen oder sonstige Dokumentationen zu hinterlegen.

14386 & O 14396 4 O

Beschreibung

Speicher|

Aufmali

< hand:werk

3 Medium hinzuftugen @
Auftrag abschlieRen °
Position hinzufiigen e

X

Auch hier gibt es wie in der oben beschriebenen Art und Weise zwei verschiedene Moglichkeiten, Medien zu hinterle-

gen. Zum einen kénnen zu jedem AufmaR Medien hinterlegt werden.

W aufmaBzenter
F3 Schlizben = Meu Beartbeitan == _dschen | « Spechem X Veweren | T Tabellenarsich:
Information | Raumbuch = Postionen  Medien (2)

Mecier zurm Aufmall ' Raumadfmal"

#= Meur & Bearbeiten == Lischen | « Speickern X Verwzifer | EF Weiteres

Eezeichurg Dateinzme zseltar  Daten
2 Sezeichrung
15379155419€67419542834C083300589 ;p3 |

Seschraiurg

Verscuan

Upgradebroschire blue:solution-tophandwerk Version 7.1
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Zum anderen besteht aber auch im RaumaufmaR flr jeden Raum separat die Moglichkeit, dokumentierende Bilder zu

speichern.

M Aufmaficenter X

£3 SchiieBen Be = Loscher Speichern % Verwerfen
Information | Reumbuch | Positionen | Medien (2)
Raumbuch
Hinzufiigen « Bearbeiten = Loschen | £~ Weiteres™

4 Birobss
Meetingraum
Baro ETF

Dateiame | erst teltal Daten

1637916029622, 811,20 | Fereirhning
VertelungEH

Beschreibung

Verteiung der Fu
‘susgelssen werden]

Weiteres~

0. Muss gesondert abgekiebt und

Perfekt erganzt wird das Ganze auch hier durch die my blue:app hand:werk.

Die neue, mobile Raumaufmalkfunktion bietet die Mdglichkeit, sehr einfach Grundrissskizzen zu erstellen, die dann die
einzelnen MalRe abfragen, das AufmaR flir den Raum erzeugen und Ubertragen. Auch diese Grundriss-Skizzen werden
(genau wie Fotos oder andere Medien) pro Raum abgelegt, ins Handwerk tbertragen und kbnnen dort jederzeit wieder

aufgerufen werden.

1331 & O

= <

hand:werk

13314 4 O

= <

hand:werk

= wi
2
w6
4
Wande
Wand1
Lange: 3,5 i
Wand2
Lénge: 31 m
Wand3
Lange: 09 i
Wand4
Lange: 21 o
1l @] <

Raum: Buro ETF

Raumbucheintrage:

Bezeichnung Formel

Wand1 3,5*238
Wand2 31*238
Wand3 09 *238
Wand4 21*%238
Wand5 26*238
Wand6é 52%238

Deckenflé... 0

Bodenflac.. 0
Bruto (Gesamt) Netto (Gesamt)
41,412 41,412
Bruto (Wé&nde) Netto (Wande)

41412

41,412

[ ©

Fertig >
Summe A Ni..
8330 [ O
7378 O O
2142 [ O
4998 [] [
6188 [ [
12376 [ [
0000 [J] [
o000 [ [0

Differenz (Gesamt)

0,000

Differenz (W&nde)

Upgradebroschire blue:solution-tophandwerk Version 7.1
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Erweiterung IDS 2.5

Flgen Sie in Zukunft Artikel direkt aus dem Online Shop ihres GroRhandlers tber IDS 2.5 Suche im Onlineshop in der
Positionserfassung — Reparaturcenter, in der Positionserfassung fiir Anlagen oder Vertrage im Modul Wartung & Ser-
vice hinzu oder Gibernehmen Sie diese direkt in die Artikelstammdaten.

Positionserfassung Reparaturauftrag

In der Positionserfassung im Reparaturcenter oder Anlagen bzw. Vertrag gelangen Sie Uber Artikel/Onlineshop-Artikelsu-
che, der Auswahl des Lieferanten und der Eingabe eines Suchbegriffes in den Onlineshop des GroRhandlers.

[ Positionserfassung zu Reparaturauftrag n
E SchlieBen |4 Artikel = "¢ Leistung ﬁ Lohn 88 Kostenarten~ [EFP Weitere Zeilen~ | == Position léschen | EP Weiteres~
Pos @  Onlineshop-Artikelsuche ;g Positionsnummer 1 Buchungsdatum 15.02.2022 |3
* i UEDST CAER g Wi i O G 0ER iPositiont Kurztext = Langtext @ Bemerkung @ Rohstoffe
&« 2 1,00 ST CASA gamma Waschtisch Nr. 8.1039....
* 2 1,00 ST Keramag Rosette Nr. 510500 11/4" ..~ Lieferant 001 Nummer 01000401
&« 1 1,00 ST Keramag Befestigung Kerafix 551062...  Datum 01.022022 ' Fixpreis
Menge 1,00 Einheit |[ST v
Zeit 0,00 STD Lohn-EK 28,58 €| Verr.Satz 34,00 €
Textmodus Kurztext v
Kosten Aufschlag Verkauf
Lohn 0,00€ + 0,000 % 0,00¢€ = 0,00 €
Artikel 1950 € + 30,000% & 585€ = |l 2535¢€
Geréte 0,00 € + 0,000 % 0,00 € = 0,00 €
Fremdleistungen 0,00 € + 0,000 % 0,00 € = 0,00 €
Sonstiges 0,00€ + 0,000 % 0,00 € = 0,00 €
Gesamt 19,50 € + 30,000 % 585€ = 2535 €

D Fixpreisposition D Kundenspez. Preis D Sonderpreis

Onlineshop - Artikelsuche -
Ubernehmen $ Abbrechen

Bitte wéhlen Sie den gewiinschten Onlineshop- Lieferanten aus:
006 GC v

Bitte geben Sie einen Suchbegriff ein: I’\\5

Nach erfolgter Auswahl der bendtigten Artikel konnen diese direkt aus dem Shop Gbernommen werden.

Upgradebroschire blue:solution-tophandwerk Version 7.1 Seite 8



Artikelstamm

Im Artikelstamm kdnnen Sie die Onlineshop-Artikelsuche direkt Uber @ aufrufen. In dem nachfolgenden Dialog wah-
len Sie einen GroRhandler aus und geben einen Suchbegriff ein.

& Artikelverzeichnis

Bezeichnung | Preise = (D Altemativ = Eigenschaften = Sonstiges = (@ Rohstoffe | langtext (@ Bilder = Lager

@ Alle Lieferant  |GUSLING GMBH ‘
Artikel-Nr 10941792
Suchbegriff K1 -769690000

Kurztext Kludi Steuereinheit 76969.00.00
fiir Kludi Evita / Grado

Verkaufspreis (Ohne Lohnanteil)

Preisbasis VK 1 v
Netto 73,26 €
. Brutto 87,18 €
Suche ‘Ev{ Suchfilter Keine Auswahl v | Lieferant <Alle Lieferanten> | ‘ ]
Lief  Lief. Name & Suchbegriff Kurztext

ME

Sollte bereits ein Suchbegriff im Feld Suche vorhanden sein, wird der Suchbegriff in die Onlineshop-Artikelsuche Gber-
nommen.

Onlineshop - Artikelsuche -

Ubernehmen $ Abbrechen @

Bitte wiéhlen Sie den gewiinschten Onlineshop- Lieferanten aus:

006 GC u
Bitte geben Sie einen Suchbegriff ein: b
Farbauswahl

Uber die Ansicht / Farbauswahl haben Sie jetzt die Méglichkeit zwischen zwei Farbténen auszuwahlen. Die Einstellung
wird je Benutzer gespeichert.

Dokumente Stammdaten Module Schnittstellen Extras Ansicht
= @ & = = N
Handwerk Fensternavigation — Fenstermanager Standard Favoritenleiste  Favoritenleiste Farb-
Zwischenablage = wiederherstellen anzeigen anpassen auswahl ~
Fenster Favoriten B tophandwerk
. topkontorhandwerk

Weitere Funktionalitditen und Detailverbesserungen sind in das neue tophandwerk v7.1 eingeflossen.

Mit blue:solution- tophandwerk v7.1 liegt Ihnen als Anwender ein stabiles und zuverldssiges Werkzeug fir die tagliche
Biroarbeit vor.

Wir wiinschen viel Freude bei der Anwendung.

Upgradebroschire blue:solution-tophandwerk Version 7.1 Seite 9



Die Biro-Software fUr den Handwerks-Profi V1.2
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Vorwort

Digital in die Zukunft. Mit dem DATEV-Buchungsdatenservice kdnnen Stammdaten
(Kreditoren/Debitoren), Buchungsdaten und die zugehdrigen Belegbilder komfortabel aus
tophandwerk Uber die DATEV-Cloud an DATEV Kanzlei-Rechnungswesen oder DATEV Mittelstand
Faktura mit Rechnungswesen Ubertragen werden. Die Ubertragenen Buchungssatze stehen somit
sofort fUr die Kanzlei bereit und kénnen im DATEV-Programm abgerufen werden. Selbst die
Belegbilder werden online abgelegt und sind automatisch mit dem zu gehérigen Buchungssatz
verknupft.

Auch die Kommunikation mit dem GroBhandel tUber OMD (OpenMaster Data) wurde optimiert.
Neben den kirzeren Ladezeiten fir den aufgerufenen Artikel, kann jetzt zwischen den
Artikelpositionen im OMD Dialog gewechselt werden, ohne den OMD Dialog verlassen zu
mussen.

DaruUber hinaus wurde die IDS 2.5 Suche im Online Shop in den Bereichen NAKA,
Leistungsstamm und Aufmal3-Center integriert.

Zu guter Letzt wurde das Design weiter verbessert und im Bereich Usability optimiert, um die
Bedienung fir den Anwender weiter zu verbessern und zu vereinfachen.

Sicherlich kénnen wir nicht jede Detailverbesserung in dieser Broschire auffihren, mochten
Ihnen aber einen Teil der Neuerungen und Anderungen hier aufzeigen.

Auch in Zukunft werden wir tophandwerk weiter optimieren und lhnen im Rahmen lhrer
Softwarepflege die neuen Funktionen und Verbesserungen regelmaliig zur Verfigung stellen.
Damit wird gewahrleistet, dass Sie als Anwender ein modernes Werkzeug nutzen, dass immer auf
dem aktuellen Stand der Technik ist.

Wir winschen lhnen viel Spal3 beim Ausprobieren der neuen Funktionen und bei der Arbeit mit
tophandwerk.



DATEV-Buchungsdatenservice

Mit dem DATEV-Buchungsdatenservice kdnnen Buchungsdaten, Stammdaten und die
zugehdorigen Belegbilder komfortabel aus tophandwerk Gber die DATEV-Cloud an DATEV Kanzlei-
Rechnungswesen oder DATEV Mittelstand Faktura mit Rechnungswesen tbertragen werden.

Bei der Ubertragung aus tophandwerk werden die Daten virengeprift und sicher an die DATEV-
Cloud uUbergeben und kénnen in Form von kompletten Buchungssatzen im DATEV-
Rechnungswesen-Programm abgerufen werden. Die Belegbilder werden dabei in Belege online
(Bestandteil von DATEV Unternehmen online) abgelegt und sind automatisch mit dem
Buchungssatz verknUpft.

Folgende Daten kdnnen tbergeben werden:
e Rechnungseingang und Rechnungsausgang
e Zahlungseingang und Zahlungsausgang
e Kassenbuchungen
e Kontobeschriftungen
e Debitoren-/ Kreditorenstammdaten

e Belegbilder

Voraussetzungen fur DATEV-Cloud-Services

Zur Nutzung der Schnittstellen DATEV insbesondere an die Autorisierung bestehen einige
Vorgaben, die bei der Nutzung erfillt sein miUssen. Um den DATEV-Buchungsdatenservice in
tophandwerk nutzen zu kénnen, reichen die tophandwerk-Zugangsdaten alleine nicht aus. DATEV
erwartet aus Sicherheitsgrinden eine zweite Autorisierung. Die Beschaffung der
Authentifizierungsmedien Ubernimmt ihr Steuerberater bzw. ihre Steuerkanzlei.

Voraussetzung im Programm
Um den DATEV-Buchungsdatenservice im Programm nutzen zu kénnen, muss das Modul OP-
Verwaltung lizenziert sein.

Der DATEV-Buchungsdatenservice ist ein kostenloses Modul, erfordert jedoch eine Modullizenz.

Die Modullizenz kann kostenlos bei lnrem Fachhandelspartner oder Uber blue:solution software
GmbH angefordert werden.

DATEV-Buchungsdatenservice im Programm aktivieren
Die Aktivierung des DATEV-Buchungsdatenservice erfolgt Gber die ,Einstellungen/DATEV” im OP-
Center.



« Speichern 3 Abbrechen

Mahngebiihr

Mahntexte DATEV - Einstellungen DATEV-Buchungsdatenservice
Hausmnken nicht aktiviert abgemeldet Anmelden
Uberweisungsdruck

Konten Kommunikationslog Log ansehen

DATEV-Schnittstelle aktivieren
Kasse

Weitere Angaben Fehlerlog Log ansehen
Kontenklassen EARLIE G Uoackleu et ceukiivisien fonen zum DATEV-Buchungsdatenservice aufrufen
SEPA
DATEV DATEV allgemein
Mandanten-Nummer (max. 5-stellig) 12345
DFV - Kennzeichen (2-stellig) XX

Berater-Nr. des Steuerberaters (max. 7-stellig) 1234567

Name des Steuerberaters (max. 9-stellig) 123456789

Festschreibungskennzeichen setzen v

Erweiterung des Buchungstextes v
Beginn des Wirtschaftsjahres 01.01. v
Ausgabepfad C:\Program Files (x86)\bluesolution software GmbH\tophandwerk\

Passwort

Neben den Authentifizierungsmedien bendtigen Sie zusatzlich die Berater- und
Mandantennummer und die Vorgabe des Wirtschaftsjahres von ihrem Steuerberater bzw. ihrer
Steuerkanzlei.

Buchungsdaten uber DATEV-Buchungsdatenservice an DATEV Ubergeben
Nachdem Sie alle Bucher und Journale zur Festschreibung der Buchungen gedruckt haben,
starten Sie Uber ,Module/OP-Center” den DATEV-Buchungsdatenservice. Wahlen Sie aus, ob die
Buchungen, die Kreditoren/Debitoren oder die Sachkonten an DATEV Ubergeben werden sollen.

DATEV-Buchungsdatenservice - Ubergabe E3

[ SchlieBen Zuriick Weiter Weiteres v

Bitte wahlen Sie aus, welche Daten Sie als DATEV-Format ausgeben wollen,
@ Buchungsdatensatze
Debitor- und Kreditorstammdaten (Neuanlage und Anderung)

Kontenbeschriftungen (Neuanlage und Anderung)

Nach erfolgter Auswahl klicken Sie auf ,Weiter”. Sofern Sie die Ubergabe der
Buchungsdatensatze ausgewdhlt haben, geben Sie den Zeitraum der Ubergabe und den
Buchungsbereich an.



DATEV-Buchungsdatenservice - Ubergabe ES3

E3 SchlieBen | ¢ Zuriick » Weiter » “ Weiteres ?

Ubergabe im Zeitraum Selektierte Bereiche
vom (01.01,2022

|w| Rechnungsausgang || Zahlungsausgang

5

bis |12.07.2022 |w| Rechnungseingang v Zahlungseingang

_’-_:-_[_

Beginn Wirtschaftsjahr (01,01,

[ ] Bereits iibertragene Belege erneut senden

buchtext buchid opid wertdate betrag leidatun

7| #c A A = - 0,000 =

» Rechnung 22/00005 0000000274 0000000100 11.07.2022 513,600
Rechnung 22/00006 0000000275 0000000101 11.07.2022 110,180
Rechnung 22/00007 0000000280 0000000104 12.07.2022 488,730
Rechnung 00002 0000000277 0000000103 11.07.2022 42,017
Rechnung 00008 0000000281 0000000105 12.07.2022 84,034
Kassenbuch Einnahme 00007 0000000279 2 11.07.2022 420,168
Gutschrift 00002 0000000276 0000000102 11.07.2022 168,067

< >

AnschlieRend klicken Sie auf ,Weiter”. Vor der Ubergabe melden Sie sich Gber Anmelden im
DATEV Rechenzentrum an. Uberprifen Sie vor dem Start, ob alle Angaben richtig sind.

DATEV-Buchungsdatenservice - Ubergabe Ea

E3 SchlieBen | < Zuriick » Starten = Weiteres ?

Einstellungen fiir den DATEV-Versand

Die Angaben zur Berater-Nr. und lhrer Mandanten-Nr. erhalten Sie direkt von |hrem Steuerberater.

Mandanten-Nummer (max. 5-stellig) 12345
DFV - Kennzeichen (2-stellig) XK

Berater-Nr. des Steuerberaters (max. 7-stellig) |1234567

Name des Steuerberaters (max. 9-stellig) 123456789

Festschreibungskennzeichen setzen v

Erweiterung des Buchungstextes v
Beginn Wirtschaftsjahr 01.01.2022

Ausgabepfad }
Passwort

Einstellungen fiir den DATEV-Buchungsdatenservice

abgemeldet ‘ Anmelden ‘
Kommunikationslog ‘ Kommunikationslog ansehen ‘
Fehlerlog ‘ Fehlerlog ansehen ‘

Ubersicht Gber verbundene Anwendunaen aufrufen

Wenn alle Angaben korrekt sind und die Anmeldung vorgenommen werden konnte, starten Sie
die Ubergabe.



DATEV-Buchungsdatenservice - Ubergabe Ea
E3 SchlieBen Zuriic SchlieBen Weiteres =

Die Daten werden im Hintergrund dbertragen. Sie kannen das Fenster schlieBen

und werden informiert, sobald die Ubertragung abgeschlossen wurde.

Protokoll:

12.07.2022 12:26:41 - Die Ubertragung der Buchungsdatensitze wurde gestartet.

1 - Der Beleg Rechnung 22/00007 wurde erfolgreich Gbertragen.

2 - Der Beleg Rechnung 22/00006 wurde erfolgreich dbertragen.

12.07.2022 12:26:42 - Es wurden 2 Belege erfolgreich Gbertragen.

s wurde erfolgreich Gbertragen.

12.07.2022 12:26:42 - Die Datei EXTF_Buchungsstapel_202
02 38.csv wurde erfolgreich Gberprift.

12.07.2022 12:26:47 - Die Datei EXTF_Buchungsstapel_20

/ - Die Buchungen werden als erledigt gekennzeichnet...
:47 - Die Buchungen wurden als erledigt gekennzeichnet.

7 - Die Ubertragung der Buchungsdatensitze wurde erfolgreich abgeschlossen.

I | Speichem

Sie kénnen im Anschluss den Dialog schlieRen. Sobald die Ubertragung abgeschlossen ist,
werden Sie informiert.

Kassenbuch

Im Kassenbuch kénnen zu den Kassenbuchungen jetzt die Belege abgelegt werden. Uber den
Button/das Feld ,Weiteres" kdnnen Belege Uber ,Beleg zur Buchung einscannen” oder einen
bereits digitalisierten Beleg Uber ,Beleg der Buchung zuordnen” einer Kassenbuchung
zugeordnet werden.

Uber ,Belegvorschau anzeigen” wird zu jeder Kassenbuchung, zu der ein Beleg zugeordnet
wurde, der Beleg direkt angezeigt. Sollte irrtimlich zu einer Kassenbuchung der falsche Beleg
zugeordnet worden sein, kann der falsch zugeordnete Beleg Uber ,zugeordneten Beleg
|6schen” geléscht werden.

Bei Nutzung des DATEV Buchungsdatenservices mit Ubergabe der Belegbilder, werden zu den
Kassenbuchungen die zugeordneten Belegbilder an das Rechenzentrum der DATEV Ubergeben.

OP-Center X

E3 SchlieBen Neu Bearbeiten == | 5schen ern X f & Weiteres~
Angaben zum Beleg Kassenbuch drucken
Kassenbuchtyp Einnahme Datum 18.07.2022 Kassennachweis drucken
Nummer 2 ' Belegvorschau anzeigen
Belegnummer 123-11 g 1,08 €
Belegdatum 18.07.2022 Beleg zur Buchung einscannen %
Betreff Dokument zuordnen ' Beleg der Buchung zuordnen
iden
Soll 1000 | Kasse
Haben 8400 | [Erlése 19 % / 16 % USt
Nr. Beleg-Nr. Betreff Ausgabe Einnahme Mwst. MwsSt. Soll  H..4 Datum
115/00092 Rechnung 15/00092 0,00 € 37972€ 000€ 0,00% 1000 10008 08.03.2..

’ 212311 Dokument zuordnen 0,00 € 15083 € 24,08 € 19,00 % 1000 8400 18.07.2..



Erweiterung IDS 2.5

Ubernehmen Sie in Zukunft Artikel direkt aus dem Online Shop ihres GroRhandlers tiber ,,IDS 2.5
Suche im Onlineshop” in die NAKA, den Leistungsstamm oder im Aufmaf3-Center.

NAKA (Nachkalkulation)

Im NAKA-Konto gelangen Sie Uber das Feld ,Weiteres/Onlineshop-Artikelsuche”, der Auswahl des
Lieferanten und der Eingabe eines Suchbegriffs in den Onlineshop des gewlinschten
Grol3handlers.

OP-Center X = Nachkalkulation X

E3 SchlieBen Neu Bearbeiten == L&schen o Speichern 3 Verwerfen Weiteres ~
Informationen = Nachkalkulation

Projekt 22/00001 Y Anzeigefilter~ |/ Weiteres™ == Buchung |5schen Zuordnung: alle Buch

4 ) Angebot 00003/2022 TEST Abgleich NAKA Vidai Artikelbuchung einfligen

Menge Zei
# 1 Keramag Stand Flachspiil-WC Renova Nr.1 Onlineshop-Artikelsuche _
& 2 Keramag Wand Tiefspul-WC Visit Kosten einfligen 4
4 3 Keramag Eckhandwaschbecken Eurotrend Rechnungseingang einfiigen

& 4 standard-Lohnverrechnungssatz Freie Buchung einfiigen

4 5 Keramag Befestigungssatz Kerafix Nr. 551081000 f. Cotta Hal Buchung bearbeiten

& 6 Monteurstunde . .
Zur Position springen

Buchung ausschlieBen

Onlineshop - Artikelsuche n

Jbernehmen 3 Abbrechen ®

Bitte wahlen Sie den gewiinschten Onlineshop- Lieferanten aus:
006 GC [v]

Bitte geben Sie einen Suchbegriff ein: %

Nach erfolgter Auswahl der benétigten Artikel kénnen diese direkt aus dem Shop Ubernommen
werden.



Leistungsstamm

Im Leistungsstamm kénnen Sie die Onlineshop-Artikelsuche Uber ,Hinzufigen/Onlineshop-
Artikelsuche” aufrufen. In dem nachfolgenden Dialog wahlen Sie einen GroBhandler aus und
geben einen Suchbegriff ein.

¥§ Leistungen X

E3 Schlieten Neu Bearbeiten == [Gschen | «# Speichern 3 Verwerfen Weiteres ¥ Tabellena
Leistungsverzeichnis Leistung
@ Alle # Hinzufigen~ == &~ W
& Artikel einfiigen Lngen

Onlineshop-Artikelsuche

Leistung einfigen

@

h

& Lohn einfiigen
‘¥ Gerét einfligen

£ Fremdleistung einfiigen
% Sonstiges einfiigen

Text in Leistungskopf tibernehmen

Onlineshop - Artikelsuche n
Ubernehmen $€ Abbrechen ®@

Bitte wéhlen Sie den gewtinschten Onlineshop- Lieferanten aus:

v
Bitte geben Sie einen Suchbegriff ein: b

Nach erfolgter Auswahl der benétigten Artikel kénnen diese direkt aus dem Shop Ubernommen
werden.



AufmalR-Center

Im Aufmal3-Center gelangen Sie Uber das Feld ,Hinzufligen/aus Onlineshop-Artikelsuche”, der
Auswahl des Lieferanten und der Eingabe eines Suchbegriffs in den Onlineshop des gewlinschten
Grol3handlers.

M AufmaBeenter X

EJ SchlieBen Neu Bearbeiten == |$schen | & Speichern 3 Verwerfen
Information = Positionen = Medien (0)
Position zum AufmaB "Freies Aufmall 00000001 (EinzelaufmaB)”

“ Hinzufiigen~ == |6schen E Weiteres~

&  Artikel-Position einfagen Strg+1 Ir_ 1 F

€  aus Artikel-Onlinesuche einftigen ‘
"¢ Leistungs-Position einfiigen Strg+2
&  Lohn-Position einfligen Strg+6
¥ Gerédte-Position einfligen
& Fremdleistungs-Position einfligen
¥ Sonstiges-Position einfiigen
Manuelle Position (frei) 4

Blockiiberschrift (Titel) Strg+8

Tl

%)

=

1]
i

Untertitel einfiigen

Stammdatensatz zuweisen

Onlineshop - Artikelsuche n
Ubernehmen $€ Abbrechen ®@

Bitte wahlen Sie den gewiinschten Onlineshop- Lieferanten aus:

006 GC [
Bitte geben Sie einen Suchbegriff ein: b

Nach erfolgter Auswahl der benétigten Artikel kdnnen diese direkt aus dem Shop tbernommen
werden.



OMD (OpenMaster Data)

Neben der Optimierung der Lade- und Aktualisier'ungszeiten wurden nutzliche Funktionen wie
der Wechsel zwischen den Positionen ohne den OMD Dialog zu verlassen und der Aktualisierung
der Preise fir das gesamte Dokument umgesetzt.

Der Wechsel zwischen den Positionen erfolgt Uber die Pfeiltasten und erfolgt ausschlieBlich fur
Artikel von Lieferanten, die OMD unterstitzen und der OMD Zugang eingerichtet ist.

Zusatzinfomationen

« Ubernehmen 3 Abbrechen K < |35 3 @
Lieferant 006 GC-Gruppe GC ONLINE P¥LIs ¥ | Grunddaten
Nachste Position I
Artikelnummer EV isatzinformationen holen Atikelnummer BV
Position 1 Hersteller-Identifikation |SCOLO1
Artikel EV | Alternativartikel TREV Atikeltyp Standardartikel
Zusatzinformationen dbemehmen | Optionen Giltigkeitsbeginn 08.07.2022
v Grunddaten i hreibung Eckventil 1/2" m.Sd verchromt mit L ich u.ASAG Schell
v Preise
) Texte
Logistik Preis auf Anfrage Nein
4 Bilder
VermaBtes Bild (Strichzeichnung) ~ Einfagen: Kurztext - Ende
] Fotorealistisches Schwarz-WeiB-Bild  Einfiigen: Kurztext - Ende
- Dokumente
Gefahrgut - Datenblatt
3D-Daten

Die Aktualisierung der Preise erfolgt im Dokument Uber ,Bearbeiten/Aktualisieren/Im gesamten
Dokument/Artikelpreise aktualisieren iber OMD" oder Uber die Tastenkombination
~Umsch+Strg+0O".

b: Angebot blue:solution - toph|
Datei Dokumente Stammdaten Module Schnittstellen Extras Ansicht Dokument Po n Bearbeiten
= & Drucken o_{ % E m 0 0 Q, Suchen @
L 'l ‘t - ABC
9 Senden an GX Ersetzen
Speichern Leistung I d iti iti i AufmaB Gehe zu Rechtschreib
¢ SchlieBen . . . . & . & # Alles markieren | b ifung +
Angebot Position bearbeil 2 9 Steuerung
Preise aktualisieren
[2) Reportgenerator & Kunden & Freie Adressen [E) Textbausteine # Bestellcenter
1 @ Im gesamten Dokument » ‘ @ Werte tiber Stammdaten aktualisieren ~ Umsch+Strg+P
OP-Center X 1= Angebot - neu - X @ In der aktuellen Zeile @ Artikelpreise aktualisieren Gber OMD ~ Umsch+Strg+O
BSele pechrier e Wesing % Steuersatze neu setzen Artikelpreise aktualisieren iiber OMD (Umsch+Strg+0) |I2 " " s 6 |

& 1 Eckventil 1/2" mSchubro.., £ Bearbeiter aktualisieren o [ @ |
Firmendaten aktualisieren

[
HEISSMANN GmbH

sanitdr | heizung | klima | solar




Releasenotes blue:solution - tophandwerk Version 7.3 (7.3.0.19)

Schliissel |Releasenotes

3145 Dokument - Die Leistungskalkulation im Dokument wurde modifiziert.

5057 Dokument - Die Berechnung von Rohstoffen bei der Ubernahme von Artikeln tiber IDS wurde angepasst.

5100 Textverarbeitung - In der Serienbriefverwaltung /Adressen werden jetzt alle Eintrége in der Auswahlliste fiir die Branche angezeigt.

5115 IDS - Wird ein Eintrag aus der Liste der IDS-Lieferanten mit einer ID (ibernommen, die schon vorhanden ist, so werden die Adressdaten aktualisiert.

5116 IDS/OMD - Die Lieferantenzuordnung wurde modifiziert.

5133 Dokument - Die Ubernahme von Nachtragspositionen in das Basisdokument wurde (iberarbeitet.

5155 OP-Center - Rechnungseingange mit gleichen Rechnungsnummern zu unterschiedlichen Lieferanten werden korrekt verbucht und angezeigt.

5608 Allgemein - Bei einem Mandantenwechsel wird die Ansicht direkt aktualisiert.

5610 Dokument - Beim Bearbeiten von groRen Dokumenten bei aktivierter OMD Schnittstelle wurde das Zeitverhalten optimiert.

5625 Dokument - Wird zu einer Position vom Typ "Sonstiges" die Menge gedandert, aktualisiert sich der Gesamtpreis der Position sofort.

5701 Dokument - Die Aufschlagart "Artikelstamm" bei Abholung der OMD Zusatzinformationen in einem Dokument verwendet zur Preisermittlung den
Einkaufspreis It. OMD und den Aufschlag aus dem Artikelstamm.

5778 Dokument - Der Workflow im kum. Vorgang liber ein Teilaufmafd wurde lberarbeitet.

5858 Dokument - Wird eine Teilrechnung storniert, werden die Teilmengen aus der Historie des Basisdokumentes entfernt, auch dann wenn das Basisdokument
zu diesem Zeitpunkt geoffnet ist.

5861 Dokument - In der Stapelverarbeitung fiir die Dokumente werden alle Rechnungen entsprechend der Filter angezeigt.

5873 Dokument - Nach der Ubernahme von Artikeln per IDS steht in der Positionskalkulation der Taschenrechner zur Verfiigung.

5878 OMD/IDS - Lieferanten mit Sonderzeichen im Namen kénnen jetzt ausgewahlt werden.

5879 OMD - Das Abholen der Zusatzinformationen zu einem Artikel iber OMD wurde modifiziert.

5960 Bestellcenter - Der Betreff des Basisdokumentes wird in das zu erstellende Bestelldokument Gbernommen ("Bestelldokumente je Lieferant", "Preisanfragen
je Lieferant").

5962 OP-Center - Buchungsassistent - Wird eine Kontobuchung tiber mehrere Rechnung ausgebucht und entspricht der gebuchte Betrag dem Betrag aus dem
Kontoauszug, wird die Buchung als komplett zugeordnet ausgewiesen.

6002 OP-Center - Im Buchungsassistenten wurde die Verbuchung der Zahlungseingange modjfiziert.

6052 ext. Aufmall - AufmaRe werden in Zukunft beim Export im XML Format exportiert. Zudem kénnen auch die Medien zu einem AufmaR exportiert werden.

6124 IDEA - Der IDEA Export wurde Uberarbeitet.

6126 DATEV - Buchungsdatenservice - Die Ubertragung der Belegabbilder wurde {iberarbeitet.

6207 ecoDMS - In den Stammdaten wird im Register DMS Connect die Bemerkung und der Betreff angezeigt.

6229 Dokument - Die Abfrage, ob das Datum auf das heutige Datum aktualisiert werden ist jetzt mit "Nein" vorbelegt.

6273 DATEV BDS - Bei der Aktivierung der DATEV BDS Schnittstelle erfolgt der Hinweis "Die Erzeugung der Belegabbilder zur Ubermittlung an DATEV erfolgt erst mit
der Aktivierung des DATEV-Buchungsdatenservice!"

6533 IDEA - Die Dokumente.csv wurde um die Dokumentbezeichnungen ,Gutschrift“ und ,Stornorechnung” erweitert um die Zuordnung zu erleichtern.
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